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COMITE DE TRANSPARENCIA

ACTA 1/2019, DE SESION CELEBRADA POR EL COMITE DE TRANSPARENCIAY
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE, EL
VEINTIOCHO DE MAYO DE DOS MIL DIECINUEVE. - --------=cccmmmneaeaean--

En la Ciudad de San Francisco de Campeche, Campeche, siendo las diez
horas con cuatro minutos del dia de hoy veintiocho de mayo de dos mil
diecinueve, en el Saléon de Plenos del Tribunal Electoral del Estado de
Campeche, ubicado en la Avenida Joaquin Clausell No. 7, planta alta, entre
Avenida Maria Lavalle Urbina y calle sin nombre, Colonia Area Ah-Kim-Pech,
Sector Fundadores, C.P. 24010, San Francisco de Campeche, Campeche; la
Maestra Maria Eugenia Villa Torres, Secretaria General de Acuerdos del
Tribunal Electoral del Estado de Campeche, quien Preside el Comité de
Transparencia, la Maestra Rosa Elena Arredondo Cervera, Directora de
Administracion, Contadora Publica Maria del Pilar Bastos Serrano, Titular del
Organo Interno de Control, y Licenciado Juan Luis Renedo Martinez, Director
de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, en términos
de los articulos 15, 16, 17, 18, 19, 22 y 23 del Reglamento de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del
Tribunal Electoral del Estado de Campeche; esto con la finalidad de celebrar
la Sesion Ordinaria, para proceder conforme al siguiente:- - - ------=-----

ORDEN DEL DIA:

I. Lista de asistencia.

Il.  Declaracién de quérum.

lll. Implementacion del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo
Interdisciplinario del Tribunal Electoral del Estado de Campeche.

El Licenciado Juan Luis Renedo Martinez, Secretario Técnico del Comité de
Transparencia de este Tribunal Electoral, con fundamento en lo dispuesto en
el articulo 20, fracciones IV y VI del Reglamento de Transparencia de este
Organo Jurisdiccional, procede a realizar el respectivo pase de lista, y
después de verificar la presencia de la totalidad de los convocados, declara
la existencia del quérum legal para sesionar, por lo que la reunion queda
formalmente instalada. - - - - = - - = - == e m e

En desahogo del punto tercero de la orden del dia, la Maestra Maria Eugenia
Villa Torres, Presidenta del Comité de Transparencia de este o6rgano
jurisdiccional, manifiesta que el Tribunal Electoral del Estado de Campeche,
es sujeto obligado y debe atender lo dispuesto por los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de Archivos, normativa de la que destacan los
articulos: Primero, que dispone como su objeto establecer las politicas y
criterios para la sistematizacion y digitalizacion, asi como para la custodia y

conservacion de los archivos en posesién de los sujetos obligados, como este ™

Tribunal Electoral, con la finalidad de garantizar la disponibilidad, la
localizacion eficiente de la informacion generada, obtenida, adquirida,
transformada y contar con sistemas de informacién, agiles y eficientes;
Segundo, que los Lineamientos son de observancia obligatoria y de
aplicacion general para todos los sujetos obligados; Quinto, que todos los
documentos de archivo en posesién de los sujetos obligados con
independencia del soporte en el que se encuentren, deberan ser tratados
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conforme a los procesos de gestion documental establecidos en los
Lineamientos, y Sexto que enlista como obligaciones de los sujetos obligados:
I) Implementar métodos y medidas para administrar, organizar, y conservar de
manera homogénea los documentos de archivo que reciban, produzcan,
obtengan, adquieran, transformen o posean, derivado de sus facultades,
competencias o funciones, a través de los responsables de los archivos de
tramite, de concentracion y, en su caso, histérico; ) Establecer en una politica
interna el Sistema Institucional de Archivos con sus componentes normativos
y operativos, para la debida administracion de sus archivos y gestion
documental; lll) Establecer un Programa anual de desarrollo archivistico; IV)
Establecer un Grupo interdisciplinario para que, mediante el analisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion
que integra los expedientes de cada serie, permita establecer los valores
documentales, plazos de conservacion y politicas que garanticen el acceso a
la informacion, asi como la disposicion documental; V) Elaborar los
instrumentos de control y consulta archivisticos, a través del andlisis de los
procesos con los que cuenten los Sujetos obligados conforme a sus
atribuciones y funciones; VI) Dotar a los documentos de archivo de los
elementos de identificacion necesarios para conocer su origen; VIl) Destinar
los espacios y equipos necesarios para el funcionamiento de sus archivos;
VIIl) Promover el desarrollo de infraestructura y equipamiento para la
administracion de archivos y la gestion documental; IX) Contar con personal
que posea conocimientos, habilidades, destrezas y aptitudes en materia de
procesos archivisticos; X) Capacitar en materia de administracion de archivos
y gestion documental, acceso a la informacién y proteccion de datos
personales a los responsables del Area coordinadora de archivos, Archivos
de tramite, concentracion y, en su caso, histérico, asi como al personal que
integre las unidades de correspondencia; Xl) Racionalizar la produccion, uso,
distribucion y control de los documentos de archivo, y XlIl) Resguardar los
documentos contenidos en sus archivos. Ademas en su régimen transitorio
dispone en sus articulos SEGUNDO, que los sujetos obligados deben contar
con un Sistema Institucional de Archivos, CUARTO, que los sujetos obligados
gue no cuenten con los responsables de las areas, instancias y unidades del
Sistema Institucional de Archivos, deberan designarlos y SEPTIMO, que
expresa que todos los sujetos obligados deberan contar con un Grupo
Interdisciplinario en materia archivistica. - = - - ------------- -

En atencion a dicha obligatoriedad, para implementar el Sistema Institucional
de Archivos del Tribunal Electoral del Estado de Campeche, en términos de
lo dispuesto en el articulo Noveno de los Lineamientos para la Conservacion
y Organizacion de los Archivos deben operar las siguientes unidades o
instancias: ------=----ccccccmom e n e ee e

|. Normativa:

a) Area Coordinadora de Archivos y

b) el Comité de Transparencia, y

Il. Operativas:

a) Correspondencia u Oficialia de Partes;

b) Responsable de Archivo de Tramite;

c) Responsable de Archivo de Concentracion, y
d) Responsable de Archivo Histdrico.
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Para mayor abundancia el articulo Cuarto de los Lineamientos para la
Conservacion y Organizacion de los Archivos conceptualiza en su fraccion
al archivo como “el conjunto organico de documentos en cualquier soporte,
que son producidos o recibidos por los sujetos obligados o los particulares
en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades”.
Ademas define en las fracciones lll, IV, V y VI las principales unidades e
instancias del Sistema Institucional de Archivos; a saber: a) Area
coordinadora de archivos: La instancia responsable de administrar la
gestion documental y los archivos, asi como de coordinar las areas
operativas del Sistema Institucional de Archivos; b) Archivo de tramite: La
unidad responsable de la administracion de documentos de uso cotidiano y
necesario para el gjercicio de las atribuciones de una unidad administrativa,
los cuales permanecen en ella hasta su transferencia primaria; ¢) Archivo
de concentracion: La unidad responsable de la administracion de
documentos cuya consulta es esporadica y que permanecen en ella hasta
su transferencia secundaria o baja documental, y d) Archivo histérico: La
unidad responsable de la administracion de los documentos de conservacion
permanente y que son fuente de acceso publico. - - -----------------

Las funciones de las unidades o instancias integrantes del Sistema
Institucional de Archivos se encuentran previstas en los articulos Décimo y
Décimo Primero de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion
de ArchivoS.- - - = = = == s s e e e e -

Respecto de la estructura normativa, este Tribunal Electoral del Estado de
Campeche cuenta con un Comité de Transparencia el cual fue creado
mediante Acta niumero 7/2016 de la Sesion Extraordinaria de Pleno del
Tribunal Electoral del Estado de Campeche de fecha once de mayo de dos
mil dieciséis, y que actualmente se encuentra integrado por la Maestra Maria
Eugenia Villa Torres, Secretaria General de Acuerdos del Tribunal Electoral
del Estado de Campeche, la Maestra Rosa Elena Arredondo Cervera,
Directora de Administracion, Contadora Publica Maria del Pilar Bastos
Serrano, Titular del Organo Interno de Control, y Licenciado Juan Luis
Renedo Martinez, Director de la Unidad de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Comunicacién Social, fungiendo como Presidenta la
primera de losnombrados. - -------- - mm e ee oo

Para cumplir con lo previsto en los Lineamientos para la Conservacion y
Organizacion de los Archivos respecto a la estructura operativa, que incluye
a los archivos de tramite, la Unidad de Transparencia, Acceso a la
Informacion Pudblica y Comunicacion Social de este Tribunal, emitio los
oficios con referencias alfanuméricas: TEEC/33/2018, TEEC/34/2018, vy
TEEC/35/2018 a la Direccion Administrativa, Organo Interno de Control y
Secretaria General de Acuerdos, respectivamente, areas jurisdiccionales y
administrativas que integran este Tribunal Electoral para que designaran al
servidor publico que fungiria como Responsable del Archivo de cada unidad.

En respuesta a dicha solicitud cada una de las areas jurisdiccionales y
administrativas designé a los responsables de Archivo de Tramite a su
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Area Oficio Responsable Cargo
Jurisdiccional de Archivo en
o Tramite
Administrativa
Direccion de DADM/084/19 | Karina Yazmin Hau Asistente
Administracion Paat Contable
Direccion de DADM/084/19 Adoralida Asistente
Administracion Guadalupe Conde Contable
Gonzalez
Organo Interno de TEEC/OIC/02 Maria del Pilar Titular del
Control 0/2019 Bastos Serrano Organo de
Control Interno
Secretaria General | TEEC/SGA/93 Rogelio Octavio Aucxiliar
de Acuerdos /2019 Magana Gonzalez Jurisdiccional

Para implementar las estructuras faltantes y dar cumplimiento a lo dispuesto
en el articulo noveno de los Lineamientos para la Conservacion y
Organizacion de los Archivos, la Unidad de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Comunicacion Social, emitié el oficio con clave
alfanumérica TEEC/36/2018, dirigido a la Presidencia de este Tribunal
Electoral, para que se sirva designar o nombrar a las personas que fungiran
como Responsable del Area Coordinadora-de Archivos, Correspondencia u

Oficialia de Partes,

Responsable del
Responsable del Archivo Histérico.

Archivo de Concentracion vy

En respuesta, la Presidencia de este Tribunal Electoral a través del oficio con

referencia alfanumeérica PTEEC/244/2019, en el ambito de su competencia,

10

informo6 a la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y

Comunicacion Social las propuestas de los servidores publicos electorales
para fungir como responsables de los archivos:

Puesto Nombre Area de Cargo
conforme al adscripcion
Sistema
Institucional de
Archivos
Coordinador de Juan Luis Unidad de Titular
Archivos Renedo Transparencia
Martinez
Correspondencia Nadine Abigail | Secretaria General Oficial de
u Oficialia de Moguel de Acuerdos Partes
Partes Ceballos
Responsable del Juan Luis Unidad de Titular
Archivo de Renedo Transparencia
Concentracion Martinez
Responsable del Juan Luis Unidad de Titular
Archivo Historico Renedo Transparencia
Martinez
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En base a lo anterior, se somete a este érgano colegiado, la integracion del
Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Estado de
Campeche, para su aprobacién conforme a la estructura y funciones
establecidas en los Lineamientos para la Conservacion y Organizacion de
los Archivos en términos de los nombramientos hechos por los titulares de
las unidades jurisdiccionales y administrativas en los términos siguientes:- -

Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Estado de
Campeche

1) Normativa

a) Area Coordinadora de Archivos

Nombre del Servidor Publico

Adscripcion

Juan Luis Renedo Martinez

Titular de la Unidad de
Transparencia

b) Comité de Transparencia

Nombre del Servidor Publico

Adscripcion

Maria Eugenia Villa Torres

Secretaria General de Acuerdos

Rosa Elena Arredondo Cervera

Administracion

Maria del Pilar Bastos Serrano

Organo Interno de Control

| Juan Luis Renedo Martinez

Unidad de Transparencia

I) Areas Operativas

a) Correspondencia u Oficialia de Partes

Nombre del Servidor Publico

Adscripcion

Nadine Abigail Moguel Ceballos

b) Responsable del Archivo de Tramite, por area o unidad

Nombre del Servidor Publico

Adscripcion

Karina Yazmin Hau Paat

Direccion de Administracion

Adoralida Guadalupe Conde
Gonzalez

Direccion de Administracion

Maria del Pilar Bastos Serrano

Organo Interno de Control

Rogelio Octavio Magana
Gonzalez

Secretaria General de
Acuerdos

c) Responsable del Archivo de Concentracion

Nombre del Servidor Publico

Adscripcion

Juan Luis Renedo Martinez

Unidad de Transparencia \

d) Responsable del Archivo Historico

Nombre del Servidor Publico

Adscripcion

Juan Luis Renedo Martinez

Unidad de Transparencia
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Una vez realizada la revision y analisis del proyecto del Sistema Institucional
de Archivos del Tribunal Electoral del Estado de Campeche, la Maestra
Maria Eugenia Villa Torres, Presidenta del Comité de Transparencia de este
organo jurisdiccional, somete a votacion de los integrantes del Comité de
Transparencia de este Tribunal Electoral, el referido proyecto para su
aprobacion, con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en el
articulo noveno de los Lineamientos para la Conservacion y Organizacion
delos Archivos. - - - = - = - - - m e e i

Por lo que, una vez tomada la votacion, la Presidenta del Comité de
Transparencia de este Tribunal Electoral manifiesta que la propuesta ha
sido aprobada por UNANIMIDAD de votos de los integrantes del Comité de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales del Tribunal Electoral del Estado de Campeche, de conformidad
con lo previsto en los articulos 15, 16, 17, 18 y 19 del Reglamento de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Tribunal Electoral del Estado de Campeche.------------

En consecuencia, se implementa el Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Estado de Campeche, para lo cual se propone instruir
al Secretario Técnico del Comité de Transparencia: 1) notifique mediante
oficio y copia simple de la presente Acta a las personas que fungiran como
Responsable del Area Coordinadora de Archivos; de Correspondencia u
Oficialia de Partes; Responsable del Archivo de Concentraciéon, y .
Responsable del Archivo Histérico; lo anterior para los efectos a que haya
lugar; 2) notifique mediante oficio y copia simple de la presente Acta a los
titulares de cada una de las areas jurisdiccionales y administrativas de este
Tribunal Electoral, quienes deberan informar a las personas que fungiran

omo responsables de los archivos de tramite de cada una de las unidades
jurisdiccionales y administrativas; lo anterior para los efectos a que haya
ugar. = - = == - o e o e e e \}’
Asimismo, en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo quinto, fraccion IV
de los Lineamientos para la Conservacion y Organizacion de los Archivos,
todos los sujetos obligados deberan integrar un Grupo Interdisciplinario, que
coadyuve en la valoracion documental, entendido como “el conjunto de
personas integrado por el titular del area coordinadora de archivos; la unidad
de transparencia; los titulares de las areas de: planeacion estratégica,
juridica, mejora continua, 6rganos internos de control o sus equivalentes, las
areas responsables de la informacion, asi como el responsable del Archivo
historico, con la finalidad de participar en la valoracion documental”.- - - - - -

Por tanto, el Grupo Interdisciplinario en materia archivistica del Tribunal
Electoral del Estado de Campeche, estara integrado con: la Secretaria
General de Acuerdos, la Directora de Administracion; la Titular del Organo
Interno de Control; el Responsable de la Unidad de Transparencia; el
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, y el Responsable del
Archivo Histérico. Grupo Interdisciplinario que debera establecer los valores,
vigencias documentales y en su caso, los plazos de conservacion y
disposicion documental. - - -------------------mmccmommaa e oo

Agotados los puntos de la orden del dia y no habiendo otro asunto que tratar,
SETreSUBIVE. ~ - == - - s e e e e e oo oo oo - -
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PRIMERO: Se aprueba implementar el Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Estado de Campeche con las unidades administrativas
o instancias y los servidores publicos electorales que a continuacion se
enlistan; - -----------cccmmmr e e -

Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Estado de
Campeche

1) Normativa

a) Area Coordinadora de Archivos

Nombre del Servidor Publico Adscripcion
Juan Luis Renedo Martinez Unidad de Transparencia

b) Comité de Transparencia

Nombre del Servidor Publico Adscripcion
Maria Eugenia Villa Torres Secretaria General de Acuerdos
Rosa Elena Arredondo Cervera Administracion
Maria del Pilar Bastos Serrano Organo Interno de Control
Juan Luis Renedo Martinez Unidad de Transparencia

Il) Areas Operativas

a) Correspondencia u Oficialia de Partes

Nombre del Servidor Publico Adscripcion
Nadine Abigail Moguel Ceballos Secretaria General de Acuerdos

b) Responsable del Archivo de Tramite, por area o unidad

Nombre del Servidor Publico Adscripcion
Karina Yazmin Hau Paat Direccion de Administracion
Adoralida Guadalupe Conde Direccion de Administracion
Gonzalez ]
Maria del Pilar Bastos Serrano Organo Interno de Control
Rogelio Octavio Magana Secretaria General de
Gonzalez Acuerdos
c) Responsable del Archivo de Concentracion
Nombre del Servidor Piblico Adscripcion ?
Juan Luis Renedo Martinez Unidad de Transparencia
{
. L
d) Responsable del Archivo Histoérico N ‘\5
Nombre del Servidor Publico = Adscripcion )
Juan Luis Renedo Martinez Unidad de Transparencia \j/
7

SEGUNDO: Se instruye al Secretario Técnico notificar mediante oficio y
copia simple de la presente Acta a las personas que fungiran como
Responsables del Area Coordinadora de Archivos; de Correspondencia u
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Oficialia de Partes; Responsable del Archivo de Concentracion, vy
Responsable del Archivo Historico; lo anterior para los efectos a que haya
lugar. = = = - = - o e e i

TERCERO: Se instruye al Secretario Técnico notificar mediante oficio y
copia simple de la presente Acta a los titulares de cada una de las areas
jurisdiccionales y administrativas de este Tribunal Electoral, quienes deberan
informar a las personas que fungiran como responsables de los archivos de
tramite de cada una de las unidades jurisdiccionales y administrativas; lo
anterior para los efectos aque hayalugar. - - === - === = c o oo

CUARTO: Se aprueba integrar el Grupo Interdisciplinario en materia
archivistica del Tribunal Electoral del Estado de Campeche con la Secretaria
General de Acuerdos, la Directora de Administracion; la Titular del Organo
Interno de Control; el Responsable de la Unidad de Transparencia; el
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, y el Responsable del
Archivo Historico, todos de este Organo Jurisdiccional. = - = = === == - - - - - -

QUINTO: Se instruye al Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a
la Informacion del Tribunal Electoral, para que con el apoyo de la Titular del
Area Informatica de este 6rgano jurisdiccional, se cree un hipervinculo de la
presente acta, con la finalidad de dar cumplimiento con las obligaciones
comunes en materia de Transparencia establecidas en el articulo 74,
fraccion XXXIX de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Campeche.- - - === == s e e e o e e e oo

Sin otro asunto que tratar, se da por terminada la sesion, a las once horas
del dia de su inicio. Firman al margen y al calce la presente acta los
integrantes del Comité de Transparencia del Tribunal Electoral del Estado
de Campeche. - - - - - = - - m - o

Mtra. Maria nia Villa Torres.




