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‘I‘Eﬁiﬂsiﬁk
e ¢ Charosng

w2007, Afto del Contenario de i ComsBineion Folitos de los Estados Unides Medoanos”

En Sesidn Privada varificada ol dia viemnes veintisdis de mayo de dus mi diecisiste, ¢ Plano det Tribunsl Blectoral oal Sstade de
Campeche, dichd y aprobd por UNANIMIDAD DE YOTOS. mediznie Acs 142017, io sigulente’

ACUERDD:

UMICD, Sa apruebs por UNANIBIDAD DE VOTOS, of Menual de Descoripditn de Pusstes del Trinung Slertorsl de Sstzdo de

‘Campechs. For ratarse de un astnio de interés general deberd publicerse & Manual en o Paridcion Dficsl del Satado v darse {os

avizos comespondienias. « - a v -«

HRAMUAL OF DESCRIPCION DE PUSSTOS DEL TRIDLNAL ELECTOMAL DEL EETADNG 135 ¢

WHSION

Aouar comg autoricad sslatal en malsria de justicls slectoral, sompromaida con fa defense de e principios demooraticos v eficos
{ransparencia y rendicidn de cusnias desde una perapactiva 48 génerc v respeio 2 tos Darschos Humanas), garaplizando s pringipos
de congitucionalided, iegatidad, certeza v definftivided en los adios v resoluciones slecioralss

YViSiin

Ser un organtsmo plilics autdnome garents oficienis v a ia vanguardia en iz blegueds de 3 seelenciz =n i3 imparticidn de justicz
eiegtoral, mediarie Ia capaciacin permanente del personal, fe difusidn de fa suliura eleciors! en o Estado. la perspsclive de género,
la wansparencia y & rendicion de cuenias, con la finalidad 49 perfecoionamisnto de nussiry democradia, promoviends ! slercicio de
ing derachos politen-slecioralos da los ciudadanos dendro de un sstado de deracho

ESTRUCTURA ORGANICA

Cantiens la plantiie del personal que labors en & Tribuna! Bisciorsl el Egtads ge Campachs: asi como tambidn de manera dasctiptiva,
ia derominacidn perflly funcicnes de cads pussic sulorizade, ins cuales ousdsn sefskedos mes adelams.

Do DLAME - TEECODY
CNOMBRE: i MAGIBTRADA PRESIDENTA U MAGIETRADD PHESIDENTE
SEEERFRL L T SEXO: Indistinge.
i | RESIDENCIA Ser dudadanale) mexizanals) por nadimente (en plene glevciche de sus derechos poiiicos y civiies)
y $ey campechana{o) o residents en e Estado con ariiguadad mirdms de un afio
| EDAD: minkna de 35 ados.
ESCOLARIDAD MINIMA, Licensiziura an Darscho, con snigiedsd minina de 10 afios.
EXPERIENGIA Haber desempenada ofras ramas de ja profesidn jridica v acreditar conoptimientos en Derscho
Eiectoral
CARACTERISTICAS: Conotimisrios en materia juridica v devsche slscioral. Contar con oredencial pars wolay con
fotografia vigents,
| ANTECEDENTES: No haber side condenadaio] por dellic que ameriie pena de mas de un afa de prisidn, excepio
cuando s Trate de robo, fraude. falsificacion. abuso de confianza U ofro que lssions ia bushs fama, ¥a gus s®
inhabifara para ¢ carge. No naber sids inhebiiladso) para dosempeafiar un args pablias, o haber sido destiuidaln]
| & consecuancia de une sancidn adminisirativa,
| LIMHTANTES: No habar sido Gobernador, Seurelasio, Procirader, Senadar o Diputads Fadersl o Local @n los 4
| afas inmediatos aneriores; no haber sido Presidene dal Comite Elsnulivo Nacional o squivalante, de un =
| pesitise: no haber desempefiado slouna dirsotion dentra de un partide poiitice e los 8 afos inmadiaing anteriores;
1 ¥ nie naber sido registradalo} come candidatalo) a carge algunc de elescidn, exseps auande hava sido come
sandidatalio) indepandiants, en i0s 4 afivs inmacdisios anterioras,

Reprasarmar ol Tibuna! Eleciorsl dal Eetsdo de Campacha

Presidic of Plens, para resolvar de maners colegiads ios asunios de su compatencia.
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Lievar ia correspondendia del Plang.

Tramitar todos los asuntos de la competencia del Plenc, hasts su resolucian.

Convolar sesiones cada vez que o considers convaniente, ¢ a soliciiud expresa de ios magistrados numerarios. :
Proponer al Plens los stuerdos que juzgus convenientas pars of mejor fundionamieno y desarolio jutisdiccional, ig;
Formudar anuaiments o provecio def presupussio de egrescs dal Tribuns! Slectorsl del Bsiade de Campeche y A
somelerio g consideracion ded Pleno, a fin de emviaro al Poder Ejscutive del Estade para is inclusion del mismo en 1
¢ Presupussto de Egresos del Estado de Campeche.

Representar af Tribuna! Rlecioral de! Estade de Campeche en cualguier procedinvients en &f que sea paria, ya sea
ante las autoridades o en aclos oficiales, 2 no ser que s& nombre una aomisicn para tal efecto. )
Pravis aprobacidn del Plano, celebrar convenios y coniraios, olorgar daterminado tipo de podares v reslizar adios ]
{uridicos v adminisiratives gus sean necesarios para el buen fundlanamiente det Tribunat Slectoral del Estade ds

Campsche. ]
Turnar 2 12 Magistrada o & Magistrado Numerariafol o sxpadients relative & cusiquiers de los medios de ;
impugnacién de su competencia. para su ramite v sustanciacion, F
| Hacer de conotimiento det Pleno, las falias temporales por més de 3 meses y las sbsolutas, del personal 4

jurisdiccional y administrativo, para que se proceds con io conducents,
Ceonceder licencia econdmica de hasia por 10 dias, can gocs de susido o sin 4l & fas Magistradas o alos Magieirados
Numaradas{os} y demas servideres piblicos adsoritos & Tribunal Electoral del Estado de Campeche.
Ernitir las medidas y normas, para &l buen funcionamients del Tribura! Electors! del Estado de Campeche, ast como
las ds caragler urgente y provisional, que sean necesarias en asunios adminisirafivos gue compstan af Pleno,
| dandole cuents opotunamente para que &ste resusiva en forma definiiiva,
i Recibir denuncias ve quajas en conira de Magistradas{os), funcionadiasios) v demés persona jurisdiccionst ¥
administrativo, de confianza, de basa o eveniugl, del Tribunal Eleciorst del Egtado de Campeche.
Comuynicgr 3 Senado de la Repibiica, iss Taitas ehaoitias de las(os) Magisiradas{os] Numerarias(os) det Tabunal
. | Eleciordl del Estado de Sampeche v las lemporales que deban ser suplidas madianis nombramisnto.

| Promeover eporiunaments, los nombramientos de las(os) funcionaniasios) y smpleadas{os) que deba hacer of Pleno,
Recabar un inferma estadistico pormencrizado de fas Magisralzes que conforman ef Tribuna! Electora! de! Estado
de Campeachs, con vista a diclar izs medidas conducentss para agifizar & ramite de ios asurios: asi como DIOpUGNRET
pary gue se cumplan ssibciamenis 108 Wrminos provesaiss.
Elercer of presupuasio de egresos sprobado por & H. Cangrese del Estado v acordar las erogaciones que deban E
hacarse con cargo & sus diversas DaRidas, exoepio las relstives a los iabuladores de pusstes v sueidos aprobados,
& que sdlo podran ser alieradas por cotreccionss disdiplinarias ¥ n los érmincs prescrifos por is Ley.
Lisvar un estado de lodas las muftas o suspensiones impuesies por & Pleno y las{os} Bagisirades(os)
Numerarias{os) como medidas dsclplinariss, dando aviso v remitiendo copla 2 1= Secretaria de Finanzas del
Ejecutivo para ios sfecios conducentas,
Cuidar gue s& integren Ias hojas de servicics de las{os) funcionadas{os) y empleadas{os) adserites(os) al Tobuna
Eiecloral del Estado de Campeche, hadendo ias anctaciones que procadan, debiends incluir denuncias, quejad v
coreccionas discipiinanas impussiss.
Hecer del conochmiento dal Pleno de las denuncias y queiss preseniadas en contra de las{os) Magistradas(os}
Numerariasios; y demés personal jurisdicional y adminisitative de! Tribunal Slectoral del Esiado de Campeche,
acordando su correspondiente ramite,
Vistiar las diforentes areas que integran ¢l Trbunal Electors! del Fstads de Campeche, de maners periddics para 4
cercliorarse ds i2 asistencia dal personal v de 5 of despache de 108 procesos v juiclos s equitalive v oportuns, ast ;
coma para dictar todas las providencias econdmicas que sean convenientes Dam o buen desarrolis de Ja fundién
jurisdiocionat.
i Reslizar ja enfega-racepcion con motive de e conciugidn de su sncargo.

| Participar en programes de capacitacion, difusitn v promocion de ios darechos polificos-eleciorales del ciudadano,
¥ demas ismas que sean en beneficio de su profesion v puesto pare of que fus contratads.

g

T

Fiumar conjuntamenie con of Tiuler de le Secrstariz Genera! de Acuerdos los proveidoes de irdmite de ios 4
- | expedientes de los medios de impugnadidn, ’
| Regueric cualquier informe y/o documento, que obre en poder de drganos sleciorales yo autoridades federales, k.
| estatales o municipales, que pueda sewvir para ia sustenciacian o resolucién de los expedientes; siempre y cuando, .
no w22 un obslgouio para resciver en los plazos esiablecidos por la Lay Blectoral. |

Ordenar tas medidas de apremio que sean necesarias pars quienes perfurban sesiones pibices ¥, @ 84 Caso,
ordenar i3 confinuacidn de iz sesitn de manera privada.

Proponer al Pleng, |2 designacion de quien suplird d2 manera temporal 5 fa Secretania o 8t Secrétario Ceneral de
Acuerdos, en case de Heencia o vaoaciones, o por causass d6 fuerza mayor de asusrto con o que estabiecs ia
iegislacion de la materia v ia Ley Orgénica det Tribunal Blectoral dsf Estado de Campechs.

. | Vigilar que e Tribunat Electoral del Estado de Campeche cuente con 108 recursss hursanos, materiales v econdmicos
1 pars sy debide v correcto funcionamiento, 3
Suscribl los nombramientes del personat del Tribunal Electoral del Estade de Campechs. ]
Ordenar se fle por esirzdos, con anticipaddn de por lo menos 24 horas o menos, st ol caso ko ameriia, Iz lsta de fos
asunios gue seren analizados en cada sesion o, en sy caso, cuando sea dierida iz misma.

Las demas atrbuciones que las Leyes v et Reglamento interior del Tabunal Electoral de! Estads de Campeche le
conferan.
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i . CLAVE -] TEECGE2
4 "NOMBRE | LA MAGISTRADA §UNERARIA U EL MAGISTRADD NUMERARIG
2 CFERFIL T SEXO: ndistinto,
‘ il BESINENCIAL Ser dudadanale) mexicanale) por nadimisnto (en plenc siercicio de sus derechos poifticos y oiviles)
4 v ser campechana(o) o residents en &l Estado con anfipledad minima de un afic.
| EDAD: Minima de 35 afios.
BECOLARIDAD MINIMA: Licenciatura en Deracho, con antigiiedad minima de 10 aftos.
| EXPERIENGIAT Haber desempefiads oires ramas de la profesidn juridica y acrediiar conodimientos en Devecho
| Elecioral.
CARACTERISTICAS: Conocimientos en materis juridics v derecho slectorsl. Contar con credencial para votar oon
| Iotografia vigenie.
| ANTECEDENTES: Mo haber sido condenadalo} por delis que amerlle pena de mas de un afio de prisidn, excenty
A cuando se irate de robo, fraude, falsiicadidn, abuso de confianza v oo que issione '3 buens fama, ya que s
| inhabiitara pera of cargo. Ne haber side ihhabilitadato) para desempefiar un cargo pdbiice, ¢ haber skic destinuidalo)
a ponsecuencia de una sancidn adminisirativa,
J1 UIMITANTES: No haber sido Sobernader, Secratarin, Progurador, Senador o Dipuiado Federal o Locgl enfos 4
-1 afes inmedialos anteriores) no haber side Presidente del Comité Siscutive Nacionat o squivaients, de un pariido
"l pelitico) no haber desempefiado aiguna dirsoclon dentro de un partido polftico en los 8 afos iInmedislos anteriores;
¥ 1o haber sido registrada(o) come candidatalo} 8 cargo aigunc de eleccion, excepio cuando haya &do como
el ) candidetelo) ndependlente. en ios 4 aflos inmedistos anferiores. ™
“FUNCIONES | Former patie del Plena, para resoiver de manera colegiada 109 asunios de su compstencia.
: 2w | Asistr @ sesiones mibiicas v privades conwocadas por la Presidencia del Pleno. con derecho a voto; ast como
| 1mrbign 2 reuniones interes convoradas por ke Presidencia de! Tribunal Blectoral det Estade de Campache.
Llevar 2! corrienie ios fibros v sisiemas de control que sefiala of Regiamenio iterior de las magistraturas del Tribunal
Eisctorat det Estado de Campeche.
Particips an programas de capaciadian, difusion y promocidn de tos derechos polificos-slectorales def cudadans,
| y demés temas qus sean en beneficio de su profesidn v puesto pars ¢ que fue contralado. ’
| Elaborar los provectos de resolucién de ios expedientes que e ssan wrnados,
] Participar de manera conjunta con la Sewreteria General de Acuerdos, cuando asi e requlers, para la dsboraddn
1 de informes cirounstanciados.
Vigiiar gue ¢ personal adserlio 8 su magisiratira cumpla con los deberes para los que fueron corftratades, ¥ en case
| de aiguna irregutasidad, haterio del conogimisnto de ia Presidencia det Tribunal Elecioral def Estado de Campsche,
oara log efecios vio sanclones aplicables,
Designer al personal juridice adscrito a st magistretura pava qus integre o participe en equipos yo comisiones de
.| trabaio creados vor & Pleno, pars of melor fundonamiento del Tribunal Efsctoral det Estado de Campeche.
°| Recinir an lempo v forma, fa convocatora para sesionsy en st Pleno, con iz documentacion soporie necesaria (pars
1 su andlisisl, en su caso, de los asunios & walar en la sesidn pdblica o privada de que se trale.
Solicitar la incomporacion de asurios en & orden del dia do sesiones publicas o privadas.
| integrar las comisionas necesarias para & buen fundonamiento del Tribuna! Electoral del Estado de Campsche, a
| seficihug sxpresa de iz Presidencia det mendionado Tribunal
" | Bjercer de manora augbnoma e independiente su derecho 2 voio y a razonar &f mismo en f2s sesicnes dal Flens,
| asicomo a disentir def sentido de la mavoria ¥ & formaier y presentar volo en conira o pariiciier, para que s engrose
al expadients principal,
.| Soticitar de 1z Presidencia v del Plena cuaiguier informaciin gue sea necesaria para 72 substanciacibn de los medios
-1 de impugnacion baio su ponencia, a3 como 18 informacion plbiice que obre en los medios o drea del Tribunal
1 Biectorst del Estedo de Campadche.
Las demas gue establecen las Leves v ef Regiamenio Interior def Trbuna! Blgcioral del Eslade de Campeche.

sGLAVE S TEECSH03
- NOMBRE | LA SECRETARIA © EL SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS

CPERFIL Y] SEXO: indisinto.
s LT RESIDENGIA: Sar cempechanalo) o resklenie en &f Eslade con antighedad minima de un afo.
EDAD: Minima de 35 afics.

ESCOLARIDAD MINIMA Licenciatura en Derecho, con antighedad minima de § afios.
EXPERIENCIA: Binima de 5 afics y haberse desempafiado en acthidades relacionadas con la maderia.
CARACTERISTICAS: Conodintienios en materia juridice sleciorsl. Conler con oredencial para volsr con fotogralia
1 vigenia.
ANTECEDENTES: No haber side condenadalo) 2 prisidn por defifo, por mas do un afio; excepto cusndo sa trale de
| robo, fravde, falsficanion, shuse de confianza u ofro qua lssicne iz buena fama. v Gus se inhabiitars para of cargo.
| No haber sido inhadiitadalo} para desempefiar un CaTgo oiblicn, o haber sido destituida(e} 2 consecuenca da una
.| sancién administtativa.
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LIB{TANTES: No ser o haber sido Presidente del Comilé Ejecutivo Nadiana! o eguivatenie, de un pertido poiftice; no

.| heber desempenado aiguna direcion dentre de un partide poltica en los § efios inmediatos ameriores; v no haber
4 sido regisiradalc) como candidatalo). exceplo cuando haya side como candidaia(s) independierts, eh o 4 afics

inmedistos anterores. Se someterd a consideracion del Pleng, 2 fin de realizar ia evahsacion correspondienis aus

| acredite ios conocimientos, habiidad v experiencia en sl encargo gus 89383 OCUDAT

FUNCIONES

Cenewrrr 2 ias sesiones plblicas y orivadas del Pieno, para dar fe de los acuerdos; ast como también certiiicer ¥
dar fg de izs actuaciones def Plano.

Llevar ios asunios & irsfar en [as sesiones plblicas o privadas, tomar fos voios de las{os) Magistradas(os) v sfaborar
2l acta o acuerdo correspondiente, recabando ia frme de Ias(os) Magistradas(os} v deblende firmar las mismas. ¥
apoyar a ias{os) Magisiradas(os) de! Trbunal Elecioral de! Estado de Campeche, on las fareas cue 38 les
encomienden.

Liever 2 cebo las difigencias, que derivads de asunios trafados en Pleno, $gan necesarias para s fundion
jurisdiceional.

| Preparar e acuerdo da trémite con oporiunidad, en asuntos de la compelencia del Plene v de la Presidendia.
Sustituir a las{os | Magisiradas{os} en sus falias lemporales.

Comuricar diariamante 2 ias{os} Magistradas{os) que integran f Trbunal Eleciorst det Esiado de Campeche, dentre

. | de l=s 24 horas posieriores & su recepcidn, de fos documsnios ¥ esoritos que se feciban an & citado Tribuna!, asi
‘| como ardenar of despacho oportuno de 168 mismos.

Giosar 2 o3 2u808, i08 acuerdos y resalucionss emilidos.
Guardar bajo su resguardo, los documentos yo axpedientes que & Pleno ie encomiande,

:'. Tener g diz {os fibros o madios de eonird que establecen las Laves o Reglamentos.

Realizar fas notificaciones en las dillpencias, juicios o procesos que &2 desshoguen en & Tribunal Electorsl dal
Estado de Campeche.
Femitr tos expediantes al Acluario pars su diigenclacién.

{ Remilir  tas{os) Magistradas{os) jos medios de impugnadién, Bavando un debide contro! de turmo de los mismos.

| Taner ol confrol ds los selios que se utiiizan en expedientes slecloraias v lahorales,

f Guidar que log expedienies s2 encueniren foliados v se encueniren bajo resgusrdo parz Svitar la pérdida o
| sustraccidn de los mismos.

Fraporcionar a las parfes inleresadas, o8 expedientes pava informarse da! estedo que guarden, para tomar apuntes
o cuziguier otro efecio iegsl, siempre y cuando no se encueniran gtos en poder del Actuario v 5e lieve a cabo én

A su presencia, sin extreerics de las oficinas.
1 Revisar los engroses de las rescluciones aprobadas por & Pieno.

Supervisar que se fleven a cabo en tempo y forma las notificaciones de los acuerdos del Pleno v de las{os)

| Magistradas{os) numerariasios).
| Resiizer ¢ desahogo de prushas de los medios de impugnadin v asistiy 2 diigercias de audienclas publicas o

privagas,
Elaborar un rod de guardias del personat que debs laborar en tales aircunstancias, durante fos procesos electoraies.

s Participar en prograrnas de capacitacitn, difusidn v promocidn de los derechos politicos-slectorales det ciudadana,

y demas femas que sean 2n beneficlo de su profesidn v puesio pave & que fue contratado.
Las demas que lo confieran oiras disposicionss legales v reglameniaras, o que 2 sean encomendadas por &2
Prasidsncia o Plenc dei Tribuna! Slectoral del Estado de Campeche. )

PERFI,.

CDEAVE | TEECGG4
_ HOMBRE . | DIRECCION DE ADMINISTRACION
SEXD Indistinto.

RESIDENCIA: Ser campechana(c} o residenie en ¢ Estado con anfigheded minime de un afio,

.. { EDAD: Minima de 30 afos,
-+{ EBCOLARIDAD MINIMA: Licenciatura en Contaduria Piblica, Licenciatura en Adminfstracitn de Empreses o carrers

afin, con anfigiiedad minkma de 5 afos.
EXPERIENCIA. Minima da 2 afios y habarse desempefiato en materia de contabifidad gubemamenta! & impussios.
CARACTERISTICAS: Conocimisnios en materia contable y de administracién. Contar con credencial para votar con

| Totogratte vigenta,
| ANTECEDENTES! Mo haber side condsnada(o) por defito que amarits pena de més de un afie de prisitn, sxceplo
- | suando se Frate de robo, fraude, falsificacidn, abuso de conflanza u oro que lssione la buena fama, va ous se
{ inhabiltars para & cargo. No haber sido inhabliiadalo) pars desempefiar un cargo piblice, o haber sido destiuidalo}

& ponsscuencia de una sancdn administrativa,

.0 LIMITANTES: Se sometera a consideracidn de! Plene, a fin de realizar la evaiuacién correspondienis que acredite
| fos conocimientos. habilidad v experiencia en 8l encarge que desea ooupar,

FER I

FUNCIGNES

Tener & su encarge iz adminisiracion del Tribunal Bleciora! del Estade de Campechs, baic @ auiorided o iz
Presidencia
Tener bajo su resguardo vy oustodia of parque vehicular, los muebles ¥ enseres que sean propledad del Tribunal

| Electorat def Estado de Campeche; asi come llevar un invenisric mensual de los mfsmos.
| Formustar & anteprovecto def presupuesto de agresos v vigiiar of corento siercicio del mismo.

Li
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A
j."? ] tas demas gue iz seBn conferides a ravés de la Presidencia wo Pleno del Tribung! Hlsctoral del Estado de
A Campeche.
" | vigitar v levar un contro! de iz asisiencia del persona] gue iabora en &l Tribune! Electordl dat Estado de Campeche,
N debiendo turngr de manera mensual 2 ias diversss dreas que intsgran dicho Tribunal, e eporte corespondients
o gue contenga ia asislencia @ Incidencias del persongl, para su frma corespondients de cada urafo} de iasfos)
T empleadas{os), para posterionments lenerics en archivo y resguarda.

| Coordiner, superdsar y conirolar ias aclividades del persenal a su camgo.

Coordingr ias aciividades de suministro de materiales v equipns.

Ovcenar v verificar (a reparacidn yo mantenimiento de equipo v mobliario,

Controlar y supervisar &f pargue veliicular, asf come 2 asignacitn de os vehiculos oficiales, de acuerde & las

nacssidades para of huen knclonamiente del Tribuna! Blactorst del Estade de Campachs.

Supervigar el mantenimiento v impleza de lag diferentes éreas del Tribunal Electoral de! Estado de Campeche, asf

| como la vigilancia de las inslafaciones,

1 En cascs de contratacion de persong!, apegarss & 108 requisitos minimos esiablecidos en Leves y regiamentos.

-\ En casos de aduuisicién de blenes musbles, vehiculos, arendamientos v contratacién de blenes o servicios,

| spegarse 2 lo establecids an Leves v regiamentos.

Asistir v participar en reuniones o somisiones a solicliud del Plano © s Presidenda.

Paricipar en programas de capaciacian, difusidn v promocion de los derechos poifiicos-glectoraies del cludadans,

y demas iemas que sean en benefoio de su profesion y puesic para & gue fug confratado, v eoordingr i realizadidn

1 de log mismos.

1 Hacer del conocimiento de e Presidencia det Tribunal Electoral del Esiado de Campechs, de cualquier regularidad

o fatiz de disciging en af personal, para fos sfectos a fos que Baye lugar,

1 Erdregar & tz Presidenciz de! Tribune! Elecloral det Estado, repories mensuales gue permifan conocer et avance v
desarrolic de ip shusdion isboral, scondmics y fnanciera deal referido Tribunal.

| Realizar a8 gestiones necesarias, & nivel direccidn o alios mandos. para resoiver problemas de indole laboral,

| economnica v fnanciers, haciéndole def conocimienis de ia Presidencia de! Trobunal Electors! del Estado de

| Campeche v con ks autorizaciin axpresa del mismo.

| tlevar por drdenss de le Presidencia del Tribung! Bleciorat det Estads de Campeche, iz comespondernicia oficial con

| ios funcionarios federales v ssistales, as! comw demds dependencias del sactor piblico y pariculares,

Las damas gus e confieran otras disposiciones legsles v regiamentadias, © que le s8an encomandadas porig

Presidencia o et Pleno del Tribunai Slectors! del Estado de Campeche,

TEECODS
CONTRALORIA INTERRA
SEXD: indistirdo.
RESIDENCIA Sar campechana(n! o residents en & Estade con anfighadad minima de un afo.
| EDALD: Minima de 30 afos.
| ESCOLARIDAD RINIVA: Licenciature en Deracho, Licenciaiura en Contaduris Pibiina, Licencisfiva on Economia,
| Licanciaturs en Admirdstracion de Emprasas o carers afin, con antighedad minima de § afics.
EXPERIENCIA: Minkna de 3 afios v heberse desempefiado en materis de confrol infernc o aotividades alines.
| CARACTERISTICAS: Concdimienios en materie de contral iftemo v actividadss sfines. Comtar con credencial para
- votar con folografia vipenia,
2| ANTECEDEMTES: No habar sido condenadalo) por defifo que amerite pena de més de un afio da prisidn, excepto
cuando se rate de robo, fraude, falstfcacion, abuso de conflanza U ofro que jesione ia buena fama. va que 38
inhabliitard para 2l cargs. Mo haber sido inhabilitada{o} para desempefiar un cargo poblico, ¢ haber sido destituidalnd
-1 a consecuencia de una sanckin adminisirativa.

| LIMITARTES: No sey o haber sido Presidents del Comité Becutive Nadlonal ¢ equivalents, de un partido politien; no
heber desempefiado alguna direccidn dentro de un partido politico en los & afos inmediatos anterioras; y no haber
i} sido registradaio) come candidatalo) o carge siguno de gleccidn, exceplo tuande haya side como candidatalo)
independients, en los 4 aflos inmediatos anderiores. Se somsierd g consideracidn del Pleng, a fin de realizar tz
avaluacion correspondienis que acredite ios conocimisndos, habliidad v axperiancia an ol encargo que deseas ooupar,
No podrd tener olro emplies, 08rgo © comisitn, excepio cusndo acide en represeniacion del Tribuna! Elecioral del
Estade de Oampache o e que desempefie an asociaciones docentss, cientificas, culturales, de investigacion o de
L : baneficencia, sin remuneracidn.
-FUNCIONES 1 Elaborar v proponer 2 ia Presidencis v at Pleno, los proyecios, programas, politicas, estrategias v neamientos on
L | materia de fscabzacitn, vigienda, comirol v seguimienfo de recursos humanos, materigles. scondmicos ¥
financiercs, asignadas{os) al Tribuna! Fleclors! de! Estade de Campeche: v una vez aprobados y esiableddoes,
sjecutarios wo wrificar su correnia aplicecion y desarolio, encaminados & busn funcionamisnto del referide
|| Tribunal,
| Lievar & cabo actiones de control, inspeccionss, verificaciones y audiorias en ias diferentes dreas del Tribung!
Eletioral det Estado de Campechs.
| Hacer del conooimiento da iz Presidencia v del Pleno, of resuliedo derivedo d¢ inspecciones, varilcanionss y
| zuditorizs reslivades en ias diverses 4rezs; asi como temhidn de izs desvigdiones v causes que las originaron. de
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: 3
. las recomendaciones y obsenvacionss que sean aplicables, informando de manera mensual (en su caso}, & E

3 { seguimienio de a5 mismas hasie su solventacion. E:
s . Vigitar que s esié Hlevando de manera eficar, corredia, honests v ajustade ¢ gjercicit del prasupussio anugl de o
:{ egresos sutorizade af Tribunal Elecioral def Estado de Campechs, et apego a disposicionss legaies, regiemenianias, g

normas ¥ ineamienios, #

Vighar que la contratacion de personal cumipla con los requisitos minimos sstablecidos en Leves y reglamenios. b

| Vigar qus 2 adguisicidn de bienss mushies, vehicuios, amendamienios v contratacion de Dienss o serviclos, se
realicen de scuerds & lo eslablecido en Leyes ¥ reglomentos.
Hacer Hegar af parsonal adscriio 8l Tribuna! Elecloral def Estado de Campache, en flempo v forma, los formalos ;
+.| ereviamants aprebados por € Pleno del referide vibuna! para la presentacién de o Declarscidn Palimarial, a que E
| estan obligados como servidores pobdicos, :
Requerlr, recidyr ¥ registrar es declaraciones parimoniales y sus modificaciones de os servidores piblicos adscritos
- | 2 Tribunal Bleciors! del Estado de Campeche, compraber su veracidad e informar 2 la Presidencia o Plano, kas |
iregularidades teleciadas. E

| Asistr y participar en reuniones o comisiones a sofidiud dsl Pleno o ia Presidencia. ki
o | Pardicisar en programas de capacitacion, difusidn y promocidn de los derechos politicos-slecinmies del giudadang, ;
- o] y demas iemas que szan en benefinls de su profesion v puesto pare ef que fus confratado. %

Reclbir, ramitar, thvestigar y sustenclar ias queias vo denuncias de los servidores plblicos adscritos & Tribunal .
| Elecloval def Estado de Campeche, asi como informar del resuliado cbienide a s Presidencia yo Pleno, para
roceder conforme a las leyes, reglamentos ¥ nommas aplicables en materia izboral y como senddores pdblicos. .
| Participer en actos de enirega-recepcion de los servidorss publicos adscritos & Tribunal Blectoral del Estade da F
Campeche, con molive de g condusidn de su encargo.

- | Las demés que ie corfieran oiras disposiciones legeles v reglamentarias, ¢ gue le sean sncomendadas por la g
-} Presidencia o Pleno de! Tribunal Slecioral del Estado de Campsche. :
S LEAVE | TEECSGE k¢

"NOMBRE = | IRECCION DE TRANSFPARENCIA ¥ ADCESO A LA INFORMACION PUBLICA
- PERFIL - | SEXO: indisnto. 4
s e | RESIDENCH Ser sampachana(s) o residents en e Estade con antighedad minima de un afic. .
EDAD: Minima de 30 afics. E
| BESCOLARIDAD MINIMA: Licendietura en Derecho, Licenclatura n Fconomia, Licenaisturs en Adminisiracion de
1 Empresas o carera afin, con antigledad minima de & afios.

EXPERIEMNCIA: Minima de 3 aftos v haberse desempefiado en actividadas proplas o afines. e
CARACTERISTICAS: Conodhmienios en aclividades afines &l encargo que va a dasempeiiar, Coniar con credencial
‘| para volar con Tologralis vigente.

ANTECEDENTES: Mo haber sido condenada(e) por delito que ameriie pena de mas de un afio de prision, excspto
- | cuande se wete de robo, fraude, falsificacidn, abuso de confisnza u ofro que lesione 1a buena fama, ya que se
| inhabiitars para &l carge. No haber sido inhabilitadaio) para desempetiar un gargo pabiico, o haber sido destiiuidalo)
@ Consecuancia de una sancitn adminisiratva.
7 LIMITANTES: No ser o haber side Presidente del Comitd Blecutivo Nadiona! o eguivalents, de un partido politico; ne 4

“ | haber desempeiade dguna dirensidn dentrd de un parido polifics en los 6 afics inmediatos antericres: v no haber #
sida registradalc} come candidalals) a cargo algunc de sleceidn popular n los & afios inmediatos anteriores. Se i
| sometera 2 consideracion del Pleno, 2 fin de realizar la evaluecidn correspondients que acredite os conodimienios,
Sl hablided v expariencia an &l encargo Que 0es68 OCURST.

FUNCIONES .| Solicitar, recabar, difundic y mantener actualizada Is iformacion de acceso publice det Tribunal Electoral oel ESado
S . | de Campeche, de acuerdo a io estabiscido en Leves y reglamentos.

AuxBiar, asesorar y orieniar 2 quienss sxpresaments o requleran, en la slaboraddn de solictudss de acceso a la
| informacién, de acuards a lo establecido en Leves v reglamentos.

.| Gestionsr y atender, previo conocimients de ia Presidencia vio Pleno, ias soliciiudes de aocess a iz informacién
- pdbica presentadas ante & Tribunal Electoral del Estado de Campeche.

.| Supervisar y aciualizar iz publicacion de lainformacion sefialads en # articuic & deta Ley de Transparencia y Accase
& la Informacion Piblica del Estado de Campache; remiiidas por ol area administrativa yio Jurisdicsional,

Previg conodmignio ¥ aprobacion de la Presidandia, o Plenc o Magistradas{os), autorizar ia informacién que se
Sroporciins de las aciividades inherentes del dree, a5i como fos ofidos v demés documentos afings a la Unidad.
Promover programas de capaciiacidn pars 05 senddores pablicos adsoritos al Tribunat Slectoral del Sstado de i
Campeche, en temas de Transparencia ¥ Acceso 3 ia informacion Poblica. :
Asistly y participer en reuniones o comisiones & solicitud del Plens ¢ la Presidencia del Tribunal Electora! del Estado
1 de Campeche,
K . = Participar 2n programas de sapachacidn, fusidn y promocidn de fos derechos politicos-siactoraiss dst dludadano,
i L ] v demas temas que sean en bensficio de su profesidn v pussto para f que fue contratado.
! T ] Bupervisar, dar seguimiento v sieborar resoluciones de ramite v definitivas con relacion 2 ias soliciudes de derechos
: ARCO (scliciudes de derecho gue fiene un tiuviar de dalos persongies, pare solicher ef acceso, rectificecion,
1} cancelacion u oposicldn solye & tratamienio de sus datos) v de ravocaciin del Consentimiento para ¢ Tralamisnio E
1 de Jdatos personaies de los servidores niblicos adscritos af Tribunal Blectoral def Eelado de Campeche.

ok i
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| Supervisar y cotaborar enla eiaboracion de informas de aclividedss mensuales y semesirales del Tribunal Blectaral
det Estado de Campeache,

Lag demas que & confieran ovas dispositiones legalss v regiznentarias. 0 que e ssan encomendadas por ls
Presidends o Plene del Tribunal Elesioral del Estado de Campache.

| TEECOOY
ENRECCION DE COMUNMICACION B0CIAL
BEXO: indistinto.
RESIDENCIA: Sar campechanalo} ¢ residente en of Estado con antigliedad minima de un afa.
EDAD: Minima de 30 afios,
| ESCOLARIDAD salhihia: Licenciaiura en Deracho, Lisenciaiure en Boonomis, Licencistura an Adminisiracion de
Empresas, Licenciatura en Comunicaciin Social o camera afin, con entigiisdad minima de 5 afios.
EXPERIENCIA: Minimz dg 3 afins v haberse desampefiado en materis de comunicacion sodal o actividades afines.
CARACTERISTICAS: Conndiimionios an actividadies afines 2l encargs que va a desempefiar. Conter can cradencial
1 parg votar con {olografia vigente
ANTECEDENTES: Mo heber sids condenadalo) por defiio que amerite pena de mas de un afie de prision, excepio
| cuends se trate de robo, fraude, falsificacitn, abuso de cuflanza ¢ olro que lgsions la buena fama, ya que s@
| inhabiliara para e cargo. No haber side inhabilitadalo) para desernpefiar un carge piblics, o haber sido destituidalo}
.| & consecuencia de una sancidn adminisirativa,
| LIMITANTES: Mo ser o haber sido Presidente del Comité Elecutive Nacional o eguivalente, de un pariido nolitics, ne
) haber desempeiado aiguna direccion dentro de un pattide polie en los 8 afios inmaedisics anteriores; v no haber
o) sido reaistradaio’ como candidatalo) 2 cargo alguno de slencion popular en los 8 afios inmedialos anteviores. Se
| someters a consigeracion dal Pleno, a fin de realizar 1& evaluacitn coraspondisnts que aoradile I0s conacimientos,
Lo et i | habilidad v experiencia an el ehcargs que deses souper
| FUNCIONES! | Revisar lae publicaciones en los distinios medics de comunicacion v consarvar v hacer del conodimiento de ia
LS Presidencis v oe las{os) Magistradasioside! Tribunal Electoral del Estade de Campechs, las notas informativas en
U| materiz Secworal v aguelias notas nformalivas que, a0n o slendo de cardcier slectoral, sean inherantes 3 ias
| actvidades que seilevan a cabo an o referido Tribunal o que puedan despertar of interés de ia Presidencia o Pleno
y les ayude en ia toma de decisiones o en & mejor funcionamisnio del Tribunal Electorsl det Estade de Campachea,
Recibir ias solicihudes de informadidn vio entrevisias da jos medios de comunicacion ¥ hacerias del conodntienic de o
ia Presidencia det Tribune! Bectoral del Estado de Campache, & fin de que pusdan ser alendidas 3 ia brevedad o
;| positle, st las Leves v reglamentos sl io parmiten. - i
Asistir v participar en reuniones o comisionas 5 solickud del Plenc o la Presidenciz de! Tribuns! Elecloral dal Estads
| da Campache.
| Pariiciar en programas de capaciacidn, difusidn v promocion de ins derechoes polificos-glectorales del cludadanc, i
|y demas lemas gue sean en beneficlo d2 su profesion ¥ pussto sare & que fue contratado. i
ii| Supervisar y colaborar enla elaborauién de informes de actividades mensuales y semesirales del Tribuna! Slectors!
dei Estado de Campache, manieniendo debidemente soluaiizada la informacion de oficio gue se publigue en la
paging de internat del referido Tribunat y en le Plelaiorms Nacional de Transparendia.
| Coordinar igs refacinnes entre el Tribunal Electorsl del Estado de Tampsche v los medics de comunicackn, asi ‘
| como fas invitacionss a fas sesiones poblicas del Pleno elsboradas v dislribuir entre los mismos ios boistines de -l
| tnformacién sorrespondientes. |
|

T PERFILT

| Prepavar edicionas v publicadones del Trbure! Electors! del Estado de Campache.

Actualizar fa informadion de oficio que se publiue an iz péding de interng! del Tribuna! Elsctorat del Esiada de

Campeche v en la Plalaforma Naclonal de Transparencia.

Vigillar que 8 informacion publicada en iz pagine de internet ded Tribuna! Bleciora! def Estado de Campeche, se I

encuenire actusiizeds, de acuerdo 2 las diversas actividades que se llevan & cabo on of referido Tribunal, N

£ Las demss que ls corfleran owas disposidionss legeles v reglementarias, © gue is sean encomendades po & i
.| Presidencia o Pleno dal Tribuna! Eleciora! de! Esiado de Campeche.

- CLAVE | TEECG2S

CHNOMBRE OFICIAL DE PARTES

PERFIL - | BEXO: indisinio.
Sensh et RESIDENGIA 821 campechana{o) o residenia en & Esiado con antigliedad minima de un 2o,

| ESCOLARIDAD MIMNIMA: Haber condiuido of Bachifieralo o Preparatona ¢ iniciado una livenclatura,
- { CARACTERISTICAS: Conodimisnios en medera jurisdicoional o aclvidades afines al encargo que va a doscmpedar,
- Contar con eredencial para votar con fotogrefia vigente,
| ANTECEDEMTES: Mo haber sido condenadale) por dellio que amerils pena de més de un afic de prision, exceplo ‘l]

cuandd s& Wate de robo. fraude, falsificacidn, abuso de conflanza u offe gue lesione ia buens fama. ya qua se
inhabifitara pare of cargo. No haber side Inhabiiitado{a) pars desempefiar un cargo pibiics, o haber sids desiiuidalo)
] & consecuencia de una sancihs adminisirativa. T
LHATANTES Se somefer? 8 consideracion del Pleno. 2 in de realizar is evaluacitn correspondiente gue acradite i
ios conocimientos, habifidad v experienciz en &f ancargo gue desea oouper
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FLNGIONES | Rscibir I corespondencia y doocumentacion difigida al Tribunal Dlecioral del Estado de Campeche, deblendo
estampar ia facha ¥ hora de sureepcion en & origingl v fos acuses correspondieniss, debiendo reviser ol ndmsro
de fojas qua integran &l documento ¥ anolar st isne anexos: en caso da fener refol fechador, utlizar esta herramienta,
D acuerds a iz normatividad apiicable, llevar un adecuado registro y control de la documentacidn recibida,
Proporsionar oporiunamente 2 la Secreteriz Genersl de Acuerdes, la informacidn recesarla pera & irdmile,
sustanciacidn, resciucion, estadistics, guarda y custodia de los expediantes tumados,
Awdliar v apovar en la Ssorstarla General de Acuerdos en cuanio 2 propussizs pars mejorar 8l adécuadd
Tuncionamienio de la Oficialia de Partes, v en la siaborasion de! Manua! de Organizacion v Procedindentos de la
Oficlalia de Partes.
Paridpar en programas de capacitacion, difusion y promecion de los derechoes poiificos-elactorales det ciudadano,
¥ demas temas que sean en bensficic de su profesitn y pussto pare ef que fue contralado.
| Las demas que le confisran otras disposiciones legales v reglamentadas, o que e sean encomendadas por iz
-| Presidencia = Plsno o2 Secrelaris General de Acusrdos del Trbunal Elecioral def Estado de Campeche.
CLAVE | TEECS02
_ WOMBRE - | ACTUARIA (O}
s PERFIL . - | BEXO: indistinto.
-z i | REBIDENCIA: Ser campechana(o} o residents en of Estade con anfigledad mirima de un afic,
- | EDAD: Minima de 30 afios.
| ESCOLARIDAD MINIMA: Licenciatura en Derecho, con antigledad minima de 5 afios.
EXPERIEMCIA: Minima de 3 afios ¥ haberse dessmpefiado en materia jurisdiccional o aclividades afines.
CARACTERISTICAS: Conocimientos en matedia jutisdictiona! o actividades afnes 2 epcargo gue va a desampeaiiar,
Contar oon credenciat para voiar con fotografls vigente,
ANTRCEDENTES: No haber sido condenada(o) por deiito que ametite pena de més de un afio de prisidn, sxceplo
cuands se irale de robo, fraude, falsifcacion, sbuso de confianza u ofro que igsione la buena fama, ya gue se
inhabiitara para o cargs. Mo haber sido inhabiliadalo) pera desempefiar un cargo pobikeo, ¢ haber sido dastituidals)
2 consacuencia de una sancidn admirisirativa,
oo ) LIMETANTES: No ser ¢ haber side Presidente dei Comits Hecutive Naciona! o equivalente, de un pariide polftico; no
.| heber desemperiado algune dirsssion dentre de un partido polifico en los 8 afios inmadistos arderiores; v no haber
| sido registrada{o} como candidalalo; 2 carge aiguno de sleccidn, sxeepio cuando haye sido como cancidatalod
- | independients, an los 4 afios inmediatos anteriores. Se somelerg & consideracidn det Plene, a fin da reslizar la
. Comen ] evaluadion sorespondients que acredite los conodimientos. habilidad v experiencia en ¢ encarge gue desea ocuDar.
- FUNCIONES: | Alender & los disposiclones reglamentanas. 18 acusrdos generales y circuiares gue acuerde v expida & Pleno daf
A © | Tribunat Blecioral del Estado de Campeche.
1 Beclbir de iz Secrelaria General de Asusrdos los expsdienies de notificscionss personales o de diligendies que
deban realizarse fusrs de ias instalationss del Tribunal Bleciors! del Estade de Campache.
Lievar a cabo nofificaciones personales y practice de difigendas ordenadas por lg Presidencia v las{os)
Magistradas{os), dentro de los dias v horas hablies, y devolver los expedientes, ung vez que ancle 1as rarones ques
procedan con relacion 2 (o3 acuerdes.,
Manifesiar toda causa legal © hecho justiicado gque implicue ia imposibilidad para levar & cabe ias diigencias wo
notificasionss ordenadas, para loeual deberd dejar constantia por escrito v devaolver jos sxpadienies.
Asriorizar con su firma, [as difigencias y notificadiones, tenlends fa piblica,
Paricipar en programas de capaciacion.
o | Les demds que ie confiatan olras disposiciones isgales y reglamentanias, o gue ie sean encomendadas por ia
| Presidencia, e Plerio, las{os) Magistradas(os) o la Secrataria Seneral da Acuerdos del Tribunal Blectoral del Estads
de Campechs. )
CLAVE TEECHID
| MOMBRE | | SECRETARIAID] DE ESTUDID ¥ CUENTA
PERFIL . - | SEXO: Indistinto,
o] RESIDENCIA: Ber campsechana(o) o residente en &f Esfade con antigliedad minima de un afio.
EDAD Minima de 30 afics.
1 ESCOLARIDAD MiNiMA: Licancialura en Deraghe, con antighedad minima de 3 afos.
: EXPERIENCIA: Minima de 3 afos v haberse desempefiado en matera jurisdiccional o actividades afines.
- { CARACTERISTICAS: Conocimiantos en matens furisdiccional o actividades afines of encargo que va a desempeiar.
{ Contar con credencial para votar con fotografia vigente.
ANTECEDENTES: No haber sido condenadals) por delifo que amerite pena de mas de un afio de prisidn, axcepio
- cuands se trafe de robo, fraude, Taisificacion, sbuse de confianza u ofre gue lesione ka buena fama, ya que se
- J inhablilisrs para e carge. Mo haber sido inhabilltada{s] para desempafiar un cargs piblico, o haber side destitiddalo)
& consecudnoia dg una sancldn administrafiva,
4 LIMHTANTES: Mo ser o haber sido Presidente dal Comité Blecutive Nadional ¢ equivalente, de un partido polifeo: no
| haber dessmpehado alguna direcoidn denirn de un partido pollico en los § afos inmediatos ameriores: v no hober
sido regisiradalo) come candidatalel a cargo algunc de eleccidn, excepico cuando hava sido como candidatalel
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independients, en os 4 afos inmeadiatos anteriores. S someterd a consideracian dat Plene, a fin de realizar iz
avaiuacion comespondiente que soredite los convoimientos, habilided v expariencia an ¢l encargoe Lus deses ocupar,

FUNCIONES |

Atender 2 las disposicionss reglamentatias, los scuardes generales v olroulares que acusrde v expida ef Pleno del

| Tribunal Elecioral del Extado de Campeche,
| Reemplazar af Tiuler de i3 Secrelaria Beneral de Acusrdos en Tallas temporales, v de acuerdo 8 o estabiacido an

Ta Ley Electoral v a o acordade por e Plenc del Tribunal Electoral def Estado de Campeche,

| Andlisis v elaboracion de jos provecios de resoluciones v sentencias de os medios de impugnadién, asi como ios
1 acuerdos de wamite corespondientas para su valoracin v revision poy 1 Magistrads o of Magistrado ponente..
1 Reslizar as investgacionas juridicas necesarlas, asi como de ios pracedentes de cada caso particular, aplicando
1 los principios de fegelidad v constitucionaidad pars i nterpretacidn de Ias normas aplicabies a cadsa juicio.

Tener a su carge, baio su responsabiided e controt de expedientes pertenacientes a la Ponencla de su adsoripaidn,

| y designar de entre jos empleadoes subalternos de la misma, a quian deba flaverlos.

Farticipar en programas de capaciiacion, difusion v promocitn de los devechos politicos-slecionales dal cludadano,
y demds temas gue sesn en bensficic de su profesion y puesto para of que fue contratado.
Las demas gue ie confisran ofras disposicionss legales v reglamentarias, 0 que e sean encomendadas por la

.| Presidencia, & Pleno o lealos) Magistradssios) Numemrasios) def Tribunal Electoral de! Estado de Tampeche,

L CRAVE B

TEECH11

L NOMBRE.

AURILIAR JURISDICCIDNAL

SEXO: Indistinto.

;| RESIDENCIA: Ser campechana(o) ¢ residente en &l Estade coneanfigiisdad minkma de un afio.

ESCOLARIDAD MIMIMA; Haber concitido of Bachillerate o Preparatoria & iniciads una Licencistura en Derscha.
CARACTERISTICAS: Conocimiantos en matena jurisdiccional o aclhvidades afines &l encargo que va 3 dessmpefiar,
Contar con oredencial pars voler con folografia vigents.

| ANTECEDENTES: No haber sido condenada(o) por deliio qus amerile pena de mas de un afo de prisidn, axcepio
| euands se wate de robo, fraude. falsificadon, abuso de conflanza u ofro Gue lesiong Iz Duens fama, va que 5o

inhablitara para ef cargo. Mo haber sido inhabBtada(c) pare desempeiar un cargo pdblico, o haber sido destiuidalo)
a consecuencia de una sancitn admihistrativa.

| LIMITANTES: Se somelerd s consideracidn del Pleno, & fin de realizar Ia svaluacidn corespondiante que acredite

los conocimientos, habilidad v experiencia en & encargo gue desea coupat.

“FUNCIONES

Afender 2 las disposicionss reglementanias, 108 atuerdos genersles v ciradfares que aguerde v expida ef Pleng del
Tripuna Blecion del Estade de Campathe.
Realizar aguellas funciones, actvidades v larsas gnalogas que, siendo inherenies &l pussio de frabajo, szan

sncomergladas por iz 0 & Magieiado, ¥ por lae o los Seorstavios de Estudic v Cuenta en ¢ elercicio de sus

campetencias, con &l fin de contribulr o ia buena marcha de su Ponancla en parficulan, v del Tribunal Elsctorsl det
Estado de Campecha.

A Auxitiar en ia orgendzacidn dal archive documental de Iz ponsnciz,

Participer en programas de capsciackdn v de promocidn de ies faress del Tribunal Siscloral gl Estedo de

4 Campeacha, s coma de los derechos poificos-slaciorales def cludedanc, v demas lemas que seen en benefidio de
| su profesion y pussio para ef que fue contratado.

Lag demas que le configran olras disposiciones isgales y reglamentarias. ¢ que le sean sncomendadas por fa
Presidencia. o Pieno o lag{es) Magisiradas{os) Numerariasios).

CCLAVIE:

TEECOIZ

L NOMBRE

JEFATURA DEL DEPARTAMENTC DE RECURSOSR HUMANDS

T PERFIL

SEXT indistinio,
RESIDEMCIA, Sar campechana{o) ¢ residente an &l Eslado con antighedad minima de un afio,

‘| EDAD: Minima de 30 afios.
ESCOLARIDAD MBEMA: Licenciatura en Contaduria Piblics, Licenciahas en Admirisiracion de Empresss o Canres
1 afin, con andigliedad minima de 3 afos.

EXPERIENMCIA: Minima do 3 aflos v haberse desempefiado an materia de administracion de personal y rectrsos

humanos.
| CARACTERISTICAS: Conoumientos en maleria de adminisiracion y recursos humanos. Cantar con cradenclal para
1 voter con folografie vigents,
- ANTECECENTES: No haber side condenadaio} por deliie gus smanile peng de més de un afio de prisién, excanic
| cuands se frate de robo, fraude, Talsflicacidn, abuso de conflanza u ofre gue lesions iz buens Tams. ye que &8

Inhabilitard para of cargo. No haber sido inhebilitadalo) pare desempafiar un carge phblice. o haber sido dastiidalo}

| 3 consecuencia de una sancidn adminisirativa.
A LIMITANTES: Se sometetd 2 considerasion del Fleno, a i de realizer ia evaluacidn corespondiente que acredite

los conocimienios, habllided v experiencia en el encargo tus dessd ooupar

“FUNGIONES.

Ligvar en fonma oorects y ehiciente b adminisiracion g personal que presta senicios 2l Tribunal Elecioral del

| Estado de Campeche.
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Tener y manienar en resguarde, buen astado y actualizados los sxpedientes de cads servidor piblico adsaiio al
Tripunst Blectoral del Estads de Campeche, amiiendo un informe imestral del estado de los mismos.
£n los casos de cordratacitn de personal, realizer lodos los Fémiles v registros necesarios ante las insBtucicnes
correspondlenies, don & debide control de ios mismoes.
Bajn cusiquier circunstancia en ia gue los servidores publicos adscriios &l Tribunal Elecioral del Estado de Campache
dajen de laborar para & referido Tribunal, reslizar wWo coordinar f procest de baja del personal que se fate,
gebiendo realizar jos ramiles neCcESETIOS pAra UN adecuads control
{ Elaberar los contreios eveniusies de personal v ios nombramientos del personal autorizado a laborar de forma
i pernanenta 4 que sl ie sea encomendade por iz Direccidn de Adminisiracion, previo conocimisnio de fa Presidancia
-] del Tribunal Elecioral del Estado de Campache.
Realizar la gesitdn de ndminas y del seguro social de ios servidores publicos adscrites af Trbunal Electoral del
| Estado de Campache.
{ Dar iramite 2 permisos, vecaciones, incepacidadss v bajas por enfermadad, por instruseidn de iz Direceidn de E
Adrministracibn, pravic conocimiento de iz Presidencis det Tribunal Bleciora) de! Estade de Campecha.
{ Vigilar &l végimen disciplinario v el correcto comporiamisnio del personal del Tribunal Elecicral del Esiado de
Campachs. a
.| Procurar un amblents de trabaje cordial v coreecto de acuerde a tas acthidades de cada servidor piblico adscrito at i
o] Tribuna! Biectora! del Estado de Campeche y praviniendo cualquler rlesgo de frabajo,
+- | Vighar el cumplimienio del horario de trabajo por parke del personal gue iabora en @ Tribung! Electora! del Estado
-] de Campeche.
"1 Lievar un adecuade condrol v seguimients de las incidencias dal persongl que prests servicios en ef Tribunal Electors!
1 def Estade de Campeche,
Proyectar y coordinar programas de capaciiacion v adissiramiento pars los empisados def Tribuna Sleciorat dat
Estado de Campeche, & fin de cumpiy con los planss de formacion, desamrolio, meloramianie, actualizacion det
| personsl y prevencidn de conflictos.
Supervisar y controlar ios pasivos izborales del personal active {presiaciones sodales, liquidacion de presiaciones,
‘| entre ofros).
| Bupesvisar v controlar los procesos de ndming & fin de garantizar el depselto oportuns de jos servidores piblicos.
| Control de permisos v pases de salida segtn of drea eomespondiande.
| Courdinar la entrega de unifivnes v galeles de identificacidin a tode o personal v vigilar & correcto use de jos
migmos, .
Control y vigilancia det programa det refe] checador
-] Monitorsar i2s cdmaras de sepuridad y reporiar inmediataments 2 Iz Tireccidn de Administracitn {8 fin de hacerlo
i cet conooimiento de la Presidendia del Tribunal Blecioral det Estado de Campeche), la deieccién de cusiquier maj
2+ acciin o jmeguiaridad que vays en contravencion det Cédigo de Etfica, Codige de Conducta, & Contro! Irterno det
| Tribuna! Clecioral dat Estads de Campache. 4
Enlragar & iz Direccion de Admiristracion los reportes v controles de incidencias de tos serviderss piiblicos adscritos
& Tribuns! Electoral del Estado de Campsache, correspondienies & Ia guincans inmediata anterior 2 i dal bago de
némina, anaxando 1a informacion generada por & programa del relof checador, Este informe deberé entregarses &
mas iardar 5 dias artes de efeciuar el page correspondiente.
taborar y entregar de manara mensust v iimestrsl a ia Direccién de Adminisivasion un reporte general de
incidencias del persons! da! Trifinal Blectoral del Estade de Campechs, no 88l & generado por el programs del
| relo checador: diche reports deberd cortensr faltas, retardos. permisos ¢on o sin goce de susido, pases de salida,
incapacidadas v cuslquier olirs Incldencia,
1 Proponer a la Direccidn de Adminisiracidn Iz implemeniacién de herramientas o confroles que ayuden a msjorar &l
{ funcionamisnic de jas operaciones diarias del Trbunal Blectoral del Estade de Campache.
Participar en programas de capaciiacion, difusion y promorion ds los derechos polificos-elestorsies del cludadano,
y demas emas que seanh en beneficio de su profesion y puesto para &f gue fue confratado.
Las demds que le confiersn obas disposiciones legales v reglamentaras, o que ke sgan sncomendadas por i3
Direccidn de Administracian, s Presidencia o gf Plens del Tribuna! Blecioral def Estado de Carnpecha,
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CLAVE . | TEECD1E

HONMBRE - | JEFATURA DEL DEPARTANENTO DE RECURSOS MATERIALES 3

i s | SEXO: indistinge,

Co | RESIDENCIA: Ser campachana{o} o residende en ef Fatado con anfighedad minirma de un afic.
| EDAD: Minima de 30 afics. ]
| ESCOLARIDAD MIMIMA: Ligenciatura an Conladiria Publica, Licenciatura en Administracion de Empreses o carrera !

s | &fin, con artigliedad minima da 3 afcs.

‘ﬂ | EXPERIERCIA Minima de 2 aflos y haberse desempeiiadn en materis de administracion v organizaciin,

I Sl | CARACTERISTICAS: Conocimientos en materia de administianion y orgenizacién, Comtar con oredensial para volar
% T | confotografia vigenie,

et

~ ] ANTECEDENTES: No haber side contdenadaic) por delifo que amarfie pena de mas de un afio de prisidn, exceplo k
cuando se trate de robo, fFauds, faisificadidn. sbuso de confianzs ¢ oo gue lesions la buena fama, ye que 58
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Hi inhabiitersd pars @ cargo. Ne haber sido inhabiiitada(o) pare desempeRar un cargo plblics, ¢ haber sido destiuldaio)

| & consecuencia de una sahcidn administratva.

| LHETANTES: Se someterd  consideracion del Plene, a In de realizar la svaluacidn cormespondients qus acredile

LYY los conodimientes, habliidad v experiencia en ol encargs que deses nouper.

FUNCIGNES | Conocer y difundir entre ias dreas ia aplicacidn de la normatividad establecics en o Tribunal Hectoral del Estado de

S i wl | Campeche en maleria de adoulsiclon de recursos meteriales.

| Elaborar y mantener actualizado of catéloge de provesdones, contralisies, armendadores y/o cualguler prastador da

servicios inherenies a igs adividades gus s6 levan & cabo on o Tribunal Haciorg! del Estade de Campache.

debisnde hacer informes Timasiales de los mismos.

Proveer a los sevvidores puiblicos adserfios al Trbuna! Elecioral def Estado de Campechs del material, articuios de

oficing v, e s oaso, de bienes, seyvicios v las herramientas necasaras parz 1a realizacion de sus actividades v

funciones, mediante soliciud por escrdlo y aulozada por le Direcoitn de Administracion y/o jgfe del drea

correspondianta.

| Elaborar v maniensr aciualizade o inveniario de blenes inmuebles, muebles y vehiculos, propiadad det Tribunat

Elactorst del Estado de Campeche, asi como iz vigiencie v sslvaguards de los mismos, doulendn repories

| mimestraies de los mismos.

| Coordinar ios procesos y Famites necesanios para 2 adguisicién de bienes v coadyuvar 2 i contratacidn ds servicios

|| de cordormidad con i establecido en ia Ley ¥ of Reglemento del Tribung Bleciors! def Estado de Campache.

| Cotizar (minimo & 3 provesdores diferentes) v entregar ia informacién 3 g Direocldn de Administracidn relativa s

7| uniformes, a fin de que se hagé del conodimisnio de la Presidencia del Tribunal Elecioral del Estado de Campeche

y unta vez sutorizados, provesr ol parsonal que labora en ef Tribunal para o buena magen del mismo,

Atender los requerimientos o programados de las dreas jurisdictionales y sdminisirativas, de bienes y senvicics, en

;| apego a los lineamisntos de adguisivionss, para coadyuvar ol Mgjor desempefio de ias funciones dal personal del

| Tribuna! Sectora! del Estade de Campeche.

| En case de gue hublers un fondo Sio de cale chica pars s adquisicidn de bisnes vo senvicios de cardoter urgents,

|| Hevar ta salvaguards vy mangjo del mismo, apegéndose & los neamienios v normas reguisionas ssiabiscidas,

| evitando hecer mal uso det mismo.

| Llsvar un adecuado cordent do las polizas de segurs de los bienes muebiss y vehicuios proviedad del Tribunat

.| Elgctors! dsf Estads de Campeche v mantensric aciuaiizado.

|| Coordinar &l manienimiento de ios vehiculos propisdad del Tribuna! Elecioral de! Estado de Campeche.

| Controtar, vighar ¥ adminisirar of almacén, avitando mal uso de jos articulos Que se encueniran en resguardo dal

| eimacén

‘| Participar an ol levantamiants ds los inventarios fisicos de manera trimesatral, teniendo e condrol v resguarde de los

i| bleras muebles v vehicuios propledad del Tribunal Blectoral def Estado de Campeche,

Zlaborar los confratos por conceplo de adoulsiciones, arrendamientos © prasiacidn dae serviclos, inherentes a las

actvidades del Tribungt Eleciorgl del Estade de Campeche, 2 solicilud axpresa de e Direccidn de Administradidn,

‘| ung vez aprobade por ef Pleno. :

1| Eniregar de maners mensual & reporte de invenianio del almacén, debiende confener la tolalidad de los bienes i

musbles y vehioulos propiadad dal Tribuna! Blecioral del Esiado de Campeche, asf como o del manisnimisnto yio |

servicio realizads g dichos Disnes,

F0T Proponer g ta Direccidn de Administracidn la implementadion de herramisntas o controles que ayuden a mejorar &

v funclonamisnto de ias operaciongs diarias del Tribunal Eeciors! dal Estado de Campeche,

Participar ers programas de capaciiacion, difusion v promecion de los darechos poifficos-slectoraies del ciudadano,

v demas temas Gue sean en beneficio de su profesion y puesic para of oue fue contratade.

ias demas gue le conflaran olias disposiciones legales v reglameniarias. o gue e sean encomendadas por i [

| Dirsccién Adminisirativa, ls Presidencia o Plano dat Tribung! Blectoral del Estado de Campeche, . i
|
|

D CELAVE ) TEECDIE I
 NOMBRE | JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE CONTABLIDAD !

: BEXO: Indistinio,

RESIDENCIA Ser campechanalo) oresidente en o Estado con antighedad minima de un afio. !

EDAD: Minima de 30 afics. \

o] ESCOLARIDAD MiNIMA: Licenciatura en Contaduria Piblics o carrara afin, con antigiiedad minima de 3 afios.

-1 EXPERIENCIA: Minima de 3 afics y haberse desempariado en matsris de contabiiidad gubernamenial e impuastos.

S CARACTERISTICAS: Concdimisnios en maena de contabilidad genaral, impussios, contabitidad gubsmamental,
4 administracion v organizacidn, Contar con credencial para volar con folografie vigente.

ANTECEDENTES: No haber sido condenada(c) por deflo gue amerite pena de més de un afic de prisidn, excaplo

cuandy se rsde de robo, raude, infsificadén, abuse de confianza ¢ oro que lesions la buena fams, va que se

inhabiifiard perz of cargo. No habey side inhabilifada{o) pare desempefiar un cargo piblico, o haber side destituidalo}

& consecusncis de una sancidn adminisirativa.

LIMITANTES: Se someterd 2 considaracidn def Pleno, a in de reafizar i evaluacidn correspondienie que acredits

108 conocimientns, habifidad y expariencla &n & encargo gue deses oUnar.
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FORCIONES.

Planificar, organizar, dirigh, prograwnar v conirolar ias actividades disrias del Depariamanto de Contablicad, dervadc
de les funciones del Tribunal Blectoral del Estado de Campeche,

Emitirlos estados financisros con informacin veraz, confiable v oporiuna de acuerdo a Ins principios de comtabilidad
gubsrnamental generaimente aosplades, v 8 oires disposiciones vigenies, gue deberd estregar 2 12 Dirscoitn
Administrativa, que servirgn de bass para Iz lome de decisionss por parte del Planc def Tibunal Electoral dal Fstado

i de Campeche

Suparvisar ¥ evaluar las drdanes de pago.

Revisar os astados financierns, reportes y otros documentas contables antes da su emision,

Revisar conciliaciones bancarias y deciaraciones de impuesios.

Analizar saldos de cuenias contables de afivs anteriores raqueridos por organismos financieros de control,

Disefiar ¢ implementar repories gersnciales que fadiiten iz interpretacion correcta de iz informacidn contable
fnanclers, gue coadyuve a la toma de dedisionas del Plenc del Tribunal Klecioral dei Fatado de Campacha.

1 Vigiar v validar of reporte qus se gensra con molive de cade ciere administrative mensudl, derivado de las

actividades diarlas dal Tribuna! Electoral del Estedo de Campeche.
Revigar y validar facturas (deben curnplir con los requisiios fscales) v todo comprobante gue ampare o soporte un

| egreso realizade de los recursos Bnancieros muiorizados pars of glercicls de las funcianes del Tribunat Blestora! det

Estade de Campeche, v hacer del congcimiento a ia Directidn de Adminisiracion de éusiguier Fregularidad 7 fin de
informar a ia Presidencia de! Tribunal Elecioral del Estado de Campechs, pars que se iomen las medidas
disciplinarias necesarias.

| Valicar que lz documeniecidn comprobaioria de vidlicos cumplz con jos reguistios estabiecidos en of

coespondiente menual, y debs vighiar Gue sean enfregados en & tempo estipulade por & reglaments inferno vio
manugt correspondients, para los eferios 2 que haye lugar,

: Yigilar que iz Informacion gue sirva de base para s slaboracion de las ndminas sea veraz v oportuna, v debers svitar

que sean lesionados fos intereses del personal que labora an & Trbunal Cleciora! del Estads de Campache.
Atender solicliudes de informacion o requedmienios por pane de organiemos de control exarne al Tribuna
Electoral det Eatado de Campechs, previa aulorzacion de ia Direcoidn de Adminisiracian.

Presentar las dediaracionas mensuales v anuales de impuestios v estados financieros det Tribuna Electoral del
Estads de Camnpecha. ante los organismos de control comrespondiantss.

Apegarss & todos los Eneamisnios de discipiina financlara y gubernamental, v hacer eomesto uso de 10s programas
e aooeso & iz informacidn v reguerimientos oficiales.

Validar iz informaddn generada de maners irimestral v presentar los reporttes correspondientes a la Direcoidn de

1| Adminisiracion, v deberd plasmar su frma para ngresarios 2 los poriales de fransparencia, oon la previa verlficacion
| v atforizcibn por pade de Ia Direcddn de Administracin,

Trabgjar de manera canfunta con fa Direccidn ds Administrecion en & eneproyesic del presupussto de egresos del
sfercicio fiscal correspondiente, v dar cabal cumplimiento a Is estipulade en las Leyes, normas y procedimientos det
presupuesio emitidos por las auloridades compstenies.

| Anegarse a2 las aciusiizaclones derbvadas de cada uno de los programas de las leves de Disciping Firanclera,

Contzhilidad Gubemamental y Transparandia.

Selveniar cuslouier observacidn ¢ informe solicitade por la Auditorle Superior del Bslado, Contraloria Intema o

Susiquier dngano o institucion gubemamenial, pravio conodindento de le Dirscscion de Administradén.

Parfichpar en programas de capacitacidn y promosién de la cultura democrstica v de fa justicia slecioral que organice
{ Tribunal Etectorsl delf Estedo de Campeche, v demdés temas que s2an en beneficio de su profesion ¥ puesio para

of que fue contraiads,

inborar de manera mensual lodos Ins Estados Financisrcs del Tribunal Electoral de! Estado de Campeche qus

{ deben generarse como organismo gubemamental, v debera plasmar su firma ¥ cédula profesional,
Elaboracidn del dlere mensual y anual yo cualguier ofro reporie gue soiickan las institucionss que se interralacionan

con of Tribunal Flectoral del Estado de Campeache.

Yerificar cuentas por pagar, polizas de cheques, Taciuras (XML), drdenas de compra y drdenes de pago a fin de gus
cumplan con tos requisitos y insamientos de la contabilidad gubernamental.

Bar oporiuno ¥ debide cumplimiento 2 las solicltudes y requenimienios de informacidn que emanen de cuaiquier enia
¢ irgtitucidn gubsmaments!, previa autodzaciin de le Direccidn de Adminisiracion.

Hacer del conodimignis de la Direccidn de Administracion acerca de los diclamenss emitidos por iz Auditoria
Superior dei Estado en refacidn con e Tribunal Blectarai def Estade de Campechs.

Reatizar reuniones informaiivas y seguimiento de temas importantes cada guines dias (o cuando se requisra) con
ia Contratoria Intemna y la Direccién de Administracion, para que coadyuven gl meior funcionamiento del Tribunal
Elactoral def Esiado de Campeche.

ias demas que ig confieran olras disposicionses legales v reglamentarias, o que ie sean encomendadas por ia

1 Direccitn de Adminisiracidn, ia Presidencia o s Plens del Trbuna! Blecioral del Estado de Campechs.

RS

CLAVE |

TEECGIS

j AUXILIAR DE NOMINA

HOMBRE

EXO: Indistinmo.
RESIDENCIA: Ber campachana(o) o residenis en &l Estado con antighedad minkma de un afo.
EDAD: Mirdma de 30 afios. :

i

i fea e
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ESCOLARIDAD MINIMA Licencisturs en Contadurs Piblice, Licenciatrs en Adminisiracion de Ermnpresas o comrers
o| afin, con antighedad minima de 3 afios.
| EXPERIENCIA: Minima de 3 afios v haberse desempafiado en materia de confabiidad gubsmamental o impuestos.
| CARACTERIBTICAS: Conocimignios en materiz de contabilidad genersd, impussios. contabiiidad gubernamaental,
~| administracion y organizacion. Contar con credencisl para volar con fokegrafia vigente

ANTECEDENTES: No heber sido condenadain) por delio que amerite pena de més de un afic de prisidn, sxcepio
| euando se irate de robo, Faude, felsifeacitn, abuso de conflanza u otro gue lesione 2 buena Tams, vo que se
| inhabifitara para of cargo. Mo haber sito inhabiitada{o) para desempeliar un cargo piblics, o haber sido destituidalo)

| & consecusncia de una sencion admintsirativa.

LIMITANTES: Se sometera 2 considsracién def Pleno, & fin de realizer Is evaiuadidn corsspondianie que acredie
s conochniemos, habliidad y experiencia en sl SNCArgo QuUE Hesea Dounsr.
Reslizar 105 célouios para i papge de ndining, considerando Bs presiacionss que se vayan 2 pager (Yasasionss,
bonos, compeansaciones, aguinaidos v cuaiquisr olte prestacion) registrando los dalos, v deberd eniregarios al
| Desartamento de Cortabilidad en raporie desglosado, para conocimisnto de ia Direcoidn Administrativa.
| Resiizar ios cllouios ton motivo de liguidacidn def personal que labors en ef Tribunal Blectoral del Bstado de
| Carmnpeche, y deberd entragarios al Deparizmenio de Contabliidad en reporte desglosado, para concgimienio de la
Direccion de Admirdstracitn,
Analizar iog documeantos inherendes 2 la ndmina,
Elaborar oficios de movimiento de ndmina para efectuar ios recibos v/ o facturas corespondientes, previa indicacién
1 det Deparfamento de Contabiided y canccimianio de ia Direccidn de Adiminisiracion,
{levar un adecuado awdiar, por s diversos concepios para &l adecusdo registro v control de izs perceooiones
pagadas al personal del Tribunat Elecioral def Estado de Campeche,
n case de delecier cugiguier irreguiatidad en of pago &l personal del Tribunal Eleciorat del Tstade de Campeche,
| inforraar af Departernento de Contabilided pars que a su vez o ha(a del conocimiento de ia Direceidn Administrativa,
Reatlizar ef caloulo de las cuctas sbrerc-palronales que se pagen o nstituto Medicano del Seguro Sodsl, dat 2% dal
| impussio sobre ndming que se enlera o ia Seorelaria de Finanzas del Sstado de Campeche vy las demés deducainnas
| corraspondienies.
Apeyar gt Depadamento de Contabiliidad sn s solventadidn de obsarvaciones y olros femas gue pudieran ser
chservados por Auditoria Superior def Estade, Confralaris interna o cusiguier otto Srgano o institugidn compatente.
Eiaborar informes periddicos de las actividades realizadas o cadz vez gue los informes sean solicitiados por ¢l
Departaments de Contabliidad o la Direccidn de Administracitn.
Participar en programas de capacitacién y promocion de iz culturs demonrdiics v de iz justicla slectors! que organice
el Tribunal Electoral det Estado de Campeche, y demids tamas qus sean n benaficlo de su profesion v puesto pars
e que fus condratado.
Las demas que ls confleran oiras dispesiciones fegales v reglamentarias, o gue le sean encomendadas por &l
Departamento de Contabilidad, ta Direccion de Administracidn, iz Presidencia o & Pleno de! Tribunal Blastoral def
i} Estado de Campechs.

TEECH1S

ALUXILIAR CONTABLE

SEXD Indistinio.

RESIDENCIA Sar sampechanalo) o residente en f Estads con antigiiedad minima de un afio.

EDRAL:. Minima de 30 afos.

ESCOLARIDAD MiNIMA: Licenciature en Contaduria Pubica, Ucenciatura en Adminisiracion de Emprasas o carres
| afin, con antigledad minima de 3 afios.

EXPERIENCIA: Minima da 3 afios v habarse desempeliado en materia de contahiiidad gubsrmamantsl ¢ impuestos.
| CARACTER:STICAS: Conocimiantos en materia de contablidad genersl, impuesios, contebilided gubemamantal,
administracion y orgenizacidn, Contar con credengial para volar con folografia vigents,

| ANTECEDENTES: Mo haber sido condenada{o) por delito que amerite pana de mas de un afio de prisidn, excepto
cuando se trale de robo, fawde, faksiicacdn, abuso de conflenza u oiro que lesione iz buena fams, vo qus 3@
inhabilitard para & carge. No haber sido infwebiitada(o) pare desempefiar un cargo plblice. o habar sido destiuidaio)
;| & consecusncia de una sancitn administrativa,

| LBMTANTES: S someterd & consideracion del Pleng, a fin de realizar Ia evaluadiin comespondenie que soredie
B | los conocimisntos, habilided v sxperiencia en gt ancarge que desss coupar,

FUNCIONES | Elasborar informe pormencrizado y concenirade de maners mensual de los gasios reafizados en & Tribunal Bleciors!
soman e del Esiade de Campeche, y preseniars af Depariamente de Contabilided para o conocimiento de la Dirsccion de
- Adminisiracion.

| Lievar un eorrecto archive de las pdlizas que se slaboran en carpetas que perniten ideblificer la informacidn
|| contenida,

| Realizar las conciiaciones barcariss y enlreganas st Depariamento de Comabliidad sara su validecién.

Realizar ta contiiaclon de los gasios conlra e presupuesio auicrizedo pars & Tribunal Sectoral de! Estads de
Campache.

Notificar cuaiquier iragularidad al Departaments de Condabilidad para 2 su vez hacerlo det conocimisndo de la
| Direccién de Adminisiracidn.




PAG. 58

i San Francisco de Campeche,
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADD  Cam., Junio & de 2017

Vigiiar ¢ estado de quenta bancario para &l corects manejo de ia cusnis de ingresos del Tribunat Electoral dal

| Estado de Campeache,

Uso caedio y eficients de fos sistemas dal Tribunal Hectoral def Estade de Campeche, en cuants al ingresc v
maneje de informacién Ananclera, contable, de nomina v del presupussto, gue se encuentren blefmentedos v
autorizados parg e buen fundionamiento del refarido Tribunal.

Vigiar gue todos los movimianies cumplan con iss disposiciones de le Ley de Disoipling Fiscal v Contabilidad

- | Gubsmamental,
Colaborar en la elaboracion del clerre menaual y anusl contable, verificar que is informacion sea veraz v oporiuna,

para la presentacton als Dirsccion de Adminisiracion v poder haoerio del conocimisnic de ia Presidendia del Tribunal
Hlactoral del Estado de Campechs

| Apoyar al Depanamenic de Contabiidad en ia solvendacion de observaciones v oros lamas que pudieran ser

obisarvados poria Acditorie Superior del Estado, Contalortia infema o cualauisr oirp organo o Instifucion compstants.

i Entregar ia informacion inherente ai clerre de mes contable 8! Depariamenio de Contebilidad, 2 més tardar dentro

de tos prmercs cinco dizs naiurales del mes siguienis.
laborar infornes timestrales 2 solicitud del Depattamento de Contabitidad pare conocimisnto de Iz Direccian de
Administracién del Tribunal Blectoral del Estado de Campeche

" | Eiabaras Iz informacién inherents al cierre anus! del sfarcicio §scal para entregar al Depariamerde de Conlabifidad

y hageno def conocimisnio de la Direccidn de Administracion del Tribunat Elecisrs! def Estado de Campeche,
Parlicipar en programas de capacitacin v promoticn de 12 cultura democrdlics y de Is justicia slectors! gue organice

- &l Trbunal Eiectoral del Esiado de Campeche, v demas lamas que sean an benefido de su profesion y pusstc para

el que fue contratado.
Las demds que Is confieran oiras disposicionas legales v reglameniarias. o que le sean encomendadas por &

B Depariamento de Contabilidad, i Dirscolan de Administracitn, la Presidennia o & Peno dai Tribunal Siectoral det

Estado de Campachea.
S BLAVE | TEECHYTY
JEFATURS DE DEPARTAMENTD DE INFORMATICA

. HOMBRE .

SEXQ: Indistinto,
RESIDENGCHA: Ber campechana{o) o residents en o Estade con antigliedad minima de un afio.

<1 EDAL: Minkna de 30 2fivs.

-] ESCOLARIDAD MINBA: Licendiatura en Informatica, Inganieria =n Sisternas Computacionales o sarers afin, con
| antpiedad minima de 5 afiog.

| EXPERIENCIA: Mirima de 3 2fies v haberse desempafiado en materia de computagion & ingenieria computacichal.
| CARACTERISTICAS: Conocimienios en materis ds computadin e ingenieria computacional, Contar con credendial

para votar con folografia vigente,
AMNTECEDENTES: No haber sido condenadalo) por defite gue ameriie pena de mas de un 280 de prisién, excepio

| suande se trate de robo, fraude, {alsificadin, abuso de conflanze u oo gue lesions 2 buens Tama. ya gue s&

inhabiiitars para & cargo. No haber side inhabilitadalo) parz desempefar un cargo pablico. o haber side destituide{o}

L B consecuencia de une sancion adminisiratva.

LIMITANTES: Se someterd 2 consideracion dal Pleno, 2 fin de raalizer i evalusdidn corespondiente que acredite
fos sonocimientos, habifidad v experienda en e encargo gue deses ocupear.

TFONCIONES.

Anglizar las necesidades dal Tribunal Elecloral del Esiado de Campeche vy derivade de elio, mplemeniar vio
desaroliar sistemas automalizados que msioren & funcionamiente del organismo gubemamental, previa

| sutcrizacian por parte de {3 Direcdion de Adminisradion, asi como también, mantener actualizados log va existentes,
| Proporcionar acoiones para ) mantenimiento Optimo de los sisternas ya mplantados en ol Tribunal Flectoral dal
| Estado de Cempeche,  fin de un mefor desempedio y utifizadidn de los miSmos ¥ 3 manera de pravencion,

Apoyar al persongl adsorfio & Tribunal Electoral del Estado de Campeche pare & uso v les aplicagionss de los
sistamas compuiacionales, a fn de optimizar las diversas acthvidadss que se evan & cabo en ¢l organismo.
Supervisar &f uso y mantenimiento (cuarnde sea por personal externo) de ios sisiemas de redes computacionales det
Tritung Blecioral def Estado de Campeche.

Manlener estricta confidencialidad de Ia informacion sutomatizads,

-| Administrador de sistemas vy sapories ceniralizados que coadvuven al melor funcionamiento def Tribunal Blegiora!

del Estado de Campeche.

|| Sintonia del sistema operative v oplimizacidn del rendimiento,

Gestidn de acosso a equipes de sdmputo, cuentas de usuarios, correns elecirdnions instiudionaies del eauipo gue
se uhifiza gn las operaciones diaras det Tribunat Blectors! ded Estado de Campeche.

Evaiuacion de las necesidades de herramienias y recursos como memarias, disco duro, unidad central y cuslquier
ofra, ¥ provision dg 108 Mismaes, en su ¢aso, da acuerdo a jas necesidades y melor funclonamiento del Tribuna!

1 Elsctoral del Estadn de Campeche.

insialacion y actualizacitn de Sofwares.

Apoyo ¥ asesoria &l personael del Tribunal Eleclors! def Estado de Campeche pass ia uiilizacion de los diversos
uipos de chmputo & impresoras,

Attas y bajas de usuarios.

instalacidn v configuracidn de zolicaciones an Ios senvddores.
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Preservacion de % seguridad de los sistemas y de ia privacidad de los datos de usuarios, incluvendo coplas de \
seguridad periddicas. ]
Participar en programas de capaciiacion ¥ promodion de la cultura democrdiica y de (2 justicia slecioral que orgenice i
=i Tribunal Elsctoral del Esfado da Campeche, v domds lemas que sean en banelicln de su profesidn v pussio para 1
-] &l que fug contratadalo). il

1 Elaborar y presenfar informes mensusies a ia Direccidn de Adminisiradion v cada vez que se e solictien sobre ef i
C# desarrolio de las actividades disrlas del Tribunal Eleciora! de! Estado de Campeche.

= Las demas que s confieran olras disposicionas legales y regiamentarias, o que ke sean encomentadas pr s
Dirgccion de Admirdsiracitn, ta Presidencia o el Pleno del Tribungt Blectoral del Esiado de Campeche.

LORAVE - i | TEECHE o
- NOMBRE | SECRETARIA D) o
sl o | BEXD Indistinte.
RESIDENGHA: Ser campechanalo) o residente sn & Eslado con antigiedad minima de un afie.
ESCOLARIDAD MininA: Haber concluldo = Bachiflerato o Preparatoria.
-} CARACTERISTICAS: Conodmienios en materia da computagién, mecanografia, lectura v redeccidn, oriografia,

| archive ylas demés afines al ehcargo que va 8 desempenar. Contar gon credencial pare votar con folografis vigente.
ANTECEDENTES: Mo haber side condenada{e} por delifo que smerite pena de més de un afc de prisidn, sxseplo
i cuando se trate de robo, frauds, falsificacion, abusy de confianza u ofr gue lesione iz busena fama, va que se
inhabilitard pare el cargo. Mo haber sido inhabililada(o) pora desempeiar un cargo piblion, © haber sido destifluidaio)
2 consecusnela de una sancidn adminisirativa, . i
LIBMMITANTES: S sometera a consideracidn del Pleho, a fin de realizar 2 evelusdidn comespondienie qus acradis
U | los conocimisnios, habiiidad v axperiencis an & encargo gue desea ocupar,
FUNCIONES | Conservar en su poder & selio de ia Magistretura a Ia gue se encuentre adscrilo, faclitdndolo ademds a iasfos)
G br T erapleadas{os) cuando o necesiten pars of desempefic de sus funciohses.

1 Atendar a tods persona intsma o exderne gue acude o llama s su Jefe imedisio Buperior, ya $ea aiguna de las Ires
| Megisraturas en donde esté adscriiaio} y de 2 que depends o de e Dirsccitn de Administracion, pot asunics
| diversos propios de las aclividades del Tribunal Electora! del Estads de Campecha.

Recibir y urnar Hamadas telefdnicas infernas v exieras dal persons! det Tribuna! Elsclors! del Estado de Campecdhe,
de dependenclas U organiemos poblicos ¥ del plblico an general,

1 Lievar la agenda de su Jefe nmediato Superior, va sea algune de a8 tres Magistaluras en donde eskd adsoritaln)
y de ia que dependa o de g Direceion de Adminisiracion, en cuando a giras, reuniones, sudisncias, eventos, cursos, :
comisionss vy acusrdos especiiicos, sstabiecor cilas para audiondas, enlravisiandn perstnalinents v, B0 su Caso, .
canafizar o detivar fos asunios a las diferentes areas pars su comespondienie y pronta atencidn, y deberd informar
de aile o su Jele Inmediate Super

Agilizar los ramites para dar respussizs s ok asunios, pelicionss © necesidades de uns manara personsiizada, con
sfictencia y prontiiud,

Recibir oficiss y foda olase de esorlios dirigides g su Jefe inmediaio Superior, sean infermos © exiemnos, ssan
originalas ¢ copias, reviséndolos y sniregéndolos 2 su Jefe inmediaio Superior para su conccimiento & instrucciones
ai respacio,

Levar un buen archivo de todos jos documentos que ssmaneian an o drea a dorels se encuentrs adsoritaln), pera
1 un adecuado control y en caso de gue se requiera informactdn pasada, poder looalizaria cponunaments,

Recibir documesios dervados & su Jefe inmediato Superior parg su revision y Brma v, une vez recabada ésta,
devolverios al &rea correspondents para su ndmile respacivo,

Revisar diaria y constaniemsnte la comaspondencia gus se recibe madianie of coren slestdnico Insiiiutiona! de su |
Jofe inmadizto Superior; asi como también, informar 3t mismo de os zsunios & urgentes a ralar, dasfficar v guardar
Ios archives recibidos de manera slgcirdnica e imprimir Iz informadidn que asl fo requiera. Mantener siempre
informiado 2 su Jefe inmedialc Superior de inds comunicacidn recibida en su comes electonion para su
conocimiento, agends v afendan.

Prograrmar reunionss o svenios comvocados por st Jefe inmediaio Superion, sea con personas inlermnas o adamas
ai Tribungl Flactors! det Estado de Carnpeche, lisvar a tabo Ias instrundiones pracisas recibidas de su Jefe inmediato
Superier, reslizar ias lamadas perlinertss. redeclar v etwisr cortens olecirdnists pars conVoCEr @ raunionss. i
programacion de oilas ¢ eventos, confirmer s asistenciz de los perticipantss v, verificar que o dres qus prepara g 1M

logistica necesarls, tenga todo Esto {sean documentos o disimiugn equipo de proveccidn, cofie brake y demas B
actividades) de manera oporiuna para QUé 1as reunionss © everios se raaliven con lamayor organizaciin y elidendls, N
ast como brindar bush trale, amabliidad v atencidn a las personas que asisien g tichas reunionss.

Elaborar phego de comisidn, ramitar jos vidlicos on le Subdirecoion de Pecursos Mumanos y Materiales del Trbunal
Electoral del Esiado de Campechs, v I comprobaddn de los mismos de su Jefe inmedislo Supertorn, gue por
necesidades de su encargo deba resiizar en of Estado de Campeche o fuers def Estado, pero en o interior de s
Repdblica Mexicana; asi como Havar un archivo y conirol. |
Elaborar oficios v demds documentos g soficitud sxoress de su Jefe inmedialn Superior. L
| Elaborar y presentar informes de mansra mensual 5 su Jefs inmedisto Superior y cads ver qus ie sean requendos,
respecto & desempefio de sus actvidadss realizadas.

PEEAEL
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~ Participar en programas de capadilacion v promocidn de is culftura demooratics v de lajusticie sleciorst que organice
1 & Tribunal Electoral del Estade de Campeche, y demas temas que sean on beneficis de su profesion v puesto para

Mantener confidenclalidad ysesguarde, en caso de que asi se le indinue, de 3 informacion qus s gerera on of &rea
a donde se encuenira adscritalol

e que fue contratadalo).

Las damas que i confieran oiras disposiciones legales v reglamentariss, o gue e sean encomendadas por sy Jefs
inmediato Supenior, ya soa afguna ds ias Fres Magistraturas o Is Direccion de Administradicn del Tribuna!l Siectoral
del Estado de Campeche.

GLAVE

| TEECDIS

AURHIAR POLIVALENTE

“HomBRE

| BEXC: indistinto.
;| RESIDENCIA: Ser campechanalo) o residenie an ¢f Ezlado con antigiisdad minima de un aho.
S| ESCOLARIDAD MiNIMA: Haber condiuide st Bachifersio o Preparatoria.
| CARACTERISTICAS: Conotimianios generales afinos af encargo que va 4 desernpefiar. Contar con cradancial para
| woiar con foiograila vigenie,

| inhabiiitard pare of carge. No haber side inhabliitada(o) para desempefiar un carge piblice, o haber sido destinidaio}

ANTECEDENTES: No haber sido condenada(s) por delito que amerite pane de mas de un affo de prisidn, exceplo
cuzndo 56 trate de robo, frauds, falsificacitn, abuso de confilanza u oiro que lesione la buena fama, ya que se

2 consesuencla de una sanclon administrativa.
LIMITANTES: Be someterd e consideracion dsl Pleno, a fin da resiizar Iz evaluacidn correspondients gue aorediis
los conocimientos, habilidad v experencia en el encarge qus desea ccupar,

FONCIONES

| mantenimiento 2 ias migmas,

: | Ausdiar en el acareo de bisnes muebles propiedad det Tribunal Electors! def Estadoe de Campsche, demire y fuera
| det referico Tribuna!, previa sutordizacion, sl asi se requiers por necesidedes de las diversas actividades qus sa favan
1 registo de bitdoora

Y. o fuera del Estado de Campeche), 8i por necesidades propias de sus actividades asl se reguiers, siempre y cuando
| sea por diligencias de cardcier oficial.

7| Cuidar of suminisiro ¥ consumo de combustible de los vehiculos del Tribunal Flectoral del Estado de Campeche.
| Lievar uns bitdeora del mantenimisnio de fos vehioulos dal Tribunal Blectoral del Estado de Camipechs, & fin de

~ | Apover a la Direcolén de Administracidn en la omganizacion inherenis & cursos de capaciacion dentro de las
1 inztaiadones que ocupa ef Tribunal Blecioral del Estade de Campache, que incluye of servicio que se proporciona
| =nios recesos.

| nstaladones del Tribunat Electoral del Estade de Campeche.

o7 | Lievar una biscore del mateds! de lmpleza o cualquler oro materasl que se requisra, a §n de mformar con
o anticipacion a la Direccidn de Adminisiracién con andicipacidn, de lo que se necesite comprar, para eviiar &

1 En caso de que aighn dree del Tribunal Elecioral dal Estado de Campeche, disfinia de g Direcoitn de Adminisiracion,

[ g= resfizana.

o et que fue contratadalo).
| Las demas que ke confieran olras disposiciones legales v reglomentstas, o que le sean encomendadas por ia

Reslizar i mplera en las distintas drass def Tribunal Elsctoral de! Eslade de Campeche, 29 como dar

Mantener baio contrel y resguardo & materlal de limplezs, herremiantas de rabajo v oros encerss mencres que
sean propiedad del Tribural Elecioral dal Estade de Campeche.

8 cabo en & Trbunal Blectorsl del Estade de Campeche.
Macar buan uso de los vehiculos propiedad del Tribunat Blectorat def Estado de Campeche v llevar un adecuads

Asistiren ¢ trasiado de todos los servidores pablicos adsoriios al Tribunal Becloral del Estade de Campache {dentro

Mardener impios v an buen ssiado los vehiculos del Tribuna! Slscioral del Estado de Campeche.

informar 2 2 Direccidn de Administracion de los préximos setvicios de mantenimiento da os mismoes.

Auxiliar en |2 instaladdn y prueby def sgtipo necesadio antes del inlcio de izs capaciaciones que se realicen en fas

Auxiliar on I instaladdn v prusha del equipe necssario antes del Inldo de Iz sesiones piblicas o privadas que
reguiers el Plenc del Tribunai Eleciora! dal Estado de Campechs,

Ligvar documentos a las difersniss institucionss, cuando asi se reuulers por lag solividades propias def Tribunal
Eigctoral del Estado, asl se requiera.

obstaculizar o retresar las acividades proplas del Tribunal Electors! del Esiado de Campeche; asi como maniener
limpias las inslolzsiones que ooupa gl referido Tribunat,

Realizar cualguier ofra aciividad que le ses encomendada por ia Direccitn de Administracitn,

Reportar cusiquier desperfacie, anomalia, mal fundonamienio o eveniualidad & su jsfe inmediato superior, para
efecic de que 8¢ proceds & su raparadion yio al mantenimienic preventive o corrective correspondients,

s sncomiende aigune aclvidad © comision, debard hacerio det conocimienio de fa direccin ya mencionads antes

Pariizipar en programas de capaciiacion v promocion de la cuitura democratica v de ls justicia glectors! que organice
& Tribunal Blectoral del Esiado de Campache, v demés femas que sean en benaficio de su profesian v puesto para

Direccion de Adminisiracion, Iz Presidencie o ef Pleno det Tribunal Electoral def Estado de Campeche,

.
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TRANSITORIOS

PRIMERD.- Publiguese & presente manual en of Pariddice Oficial del Estado de Campache.
BGURDO .- Este manual enirars en vigor &t diz hapi siguiente de su publicacion en ef Pericdico Oficial def Estado de Campeche.

£ Tribunal Blectoral, an ejescicio gue e conflersn los asticulos 38,1, de la Consiitucién Politics del Estade de Campechs: artisuio 12,
fracuidn B, de ie Ley Orgénice det Tribuna! Electiorsl def Eslado de Campache, 22, fracoin X000, 31, fraccion XIV, dal Reglamento
Interior dei Tribunal Electoral de! Estado de Campache; en Sesién Pdvada celebrads e veintiséis d2 mayo de dos mil discisiste, aprobod
por UMANIMIDAD, & “Manual de Percepoiones de ios Servidores Piblicos del Tribuna! Blectoral de! Estedo de Campeche®,
antz ia Secrataria General de Acuerdos, quien auicrza y dafe.

ba Magistrada Presidentz, Mima Paticia Moguel Cebalios - Ribrica- Magistrados: Victor Menue! Riverc Alvarez v Caries
Franciscs Huits Butidrres- Ribricas.- La Sacreteria General de Acuardes, Maria Bugenis Ville Torres.- Rabrica.

LA SUSCRITA, MARIA EUGENIA VILLA TORRES, SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL
ESTADO DE CAMPECHE, CERTIFICA: Que & presents documenic, en cuarenta v cinco folfos, debidamente cotslades v selfados.
corresponden al origingl del "Manust de Descripoién de Puestos del Tribunal Electors! del Estade de Campeche”, aprobado por
este drgano jurisdiccional electoral an Sesidn de veirtiséis da mave del afio en curso.

Lo que vertiico en gjercitic de las facultades previstas en los articulos 31, fracciones Iy IV, de 12 Loy Orgénice del Tribuns! Elscloral
del Estado de Campeche, 34. fraccidn XX, del Raglamenio interior del Tribunad Blectoral del Esiado de Campachs ¥ en cumplimiento a
las instrucciones de la Magistrada Presidenta Massira Mima Parida Mogue! Cebafios -Doy Fe. ~ San Francisco de Campache,
Campache, 2 frelrda v uno de mave de dos mi diecisiete - Ribrica,

SECCION JUDICIAL

PODER JUDICIAL DEL ESTADC LIBRE ¥ SCBERAND
DE CAMPECHE.- JUZGADD TERCERO DE PRIMERA
HBTANCIADEL RAMO FAMILIAR DEL PRIMER DISTRITC
JUDICIAL BEL ESTADC,

CEDULA DE NGTIFICACION POR PERIGDICO OFICIAL

EOLIO NUMEROQ : 16315.-
C. ISAIAS CARRASCC OROPEZA.

EN e expediente numero: 1275M8-2018/3F-, ralztive al
Juicio Ordinario Civil de Divercio por Domicitic ignorads,
promovide por CANDELARIA OLINKA PCOT SEGURA an
centra de ISAIAS CARRASCO OROPEZA. La Juerzs de sste
conacimiends dicto un proveido qus a la loira dice:

JUZGADC TERCERD DE PRIMERA INSTANCIA DEL
RAMGC FAMILIAR DEL PRIMER DISTRITO JUDICIAL DEL
ESTADO. CASA DE JUSTICIA. SAN FRANCISCO DE
CAMPECHE, CAMP, & DIECISIETE DE MAYQ DEL ARD
DOS miL DIECISIETE.-

VI8 T 0 8 Se tiens por presentada a lg LIC. AUREA
ARACELY EXK MAY, con su escifc ds cuenta, medianie af
cusl da cumpliimiento a la prevencion que s s hiclera en el
auic de fecha ires de 'maye del afic dos mil discisiste, por
io qua adjunta el disco compacie, que le fuera solicitado; en
consetuencia, S3E PROVEE:

A}~ Acumliese a los autos =l disco de referendia, para gue
obre comc cotrasponda; o arderior, de conformidad con &
ariiculo 60 fraccién Vi de Iz Ley Orgénics dal Poder Judicial
del Esiado.-

B}- En viriud de que o ocursanie, dio cumplimiento 2 ia
prevencién qus se e hiclers en el aule on mencidn, por o
gus stenio a o sefialado en los arficulos 168y 17 de iz Lay
del Periédico Oficlal del Estado, mismos que 5 la lelra dicen-

ARTICULO 18 Todos los documentos que deban ser
publicados en el Perigdico Oficial de! Estado deberan
presentarse por ios inferesados en ia Direccion, mediante
oficio con firma auldgrafe del solickants,, & Faves de los
sigtientes medips:

i- En versidn impresa con ias frmas autbgrafas de quisn
emiter y

L- En archivo electrdnico, en un respaide magnético que
contenga el documento a publicar con ef tipo de letra Anal,
numers 10, interlineado sencillo y sin sangrias,

En caso de que ef soliciants se encuentre ohiigade a publicar
su informacion en un plazo deferminado, debers entrager su
documentacidn a que se refiere of articulo 12 de esia Ley.

ARTICULD 17: Para proteger iz publicacidn de los
documantos que se refiere of articudo 12 de esta Ley, deberdn
pagarse ios derechos que esiablezes Is Ley de Haclenda del
Estade.

Por tal molivo, v de scuerdo a o ordenado por los articules
108 v 107 del Codige de Procedimientos Civiles del Estada;
se ordena girar oficio al  Director dal Pedddico Oficial def
Goblernc del Estade, con domictlio ubicado en ia eaile 57,
nimare 39, entre 14 v 18, de iz Colonia Centro de este
Ciudad: para que se sirva dar cumplimiento & lo ordenado en
et aulo de fecha diez de oolubre del dos mil discisdis, v cus




