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En Sesion Privada verificada el dia once de octubre de dos mil diecisiete, el Pleno del Tribunal
Electoral del Estado de Campeche, dictd vy aprobd el siguiente:- -

ACUERDO:

UNICO. Se aprueba por UNANIMIDAD, el Reglamento de Transparencia y Acceso a la
Informacion Pdblica v Proteccion de Datos Personales del Tribunal Electorat del Estado de
Campeche. Por tratarse de un asunto de interes general debera publicarse el Reglamento
aprobado en el Periddico Oficial del Estado y darse [os avisos correspondientes. -

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA ¥ PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de observancia general y obligatoria
para las magistraturas, areas administrativas y juriadiccionales que integran
ef Tribunal Electoral del Estado de Campeche.

Articulo 2.- Constituye la finalidad de este Reglamento, establecer los
organos, criterios y procedimientos institucionales que garanticen, a toda
persena, los derechos humanos de transparencia y acceso a la informacion
pablica, asi como la debida gestion documental conforme a los principios y
bases establecidos en la Constitucidn Politica de los Estados Unidos

- Mexicanos, los Tratados Internacionales, la Constitucion Politica del Estado
de Campeche, la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Campeche, la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesitn de Sujetos Obligados, 1a Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Campeache y dernas normativa
aplicable.

Artfculo 3.- Ademas de las definiciones contenidas en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica, y ta Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Campeche, Ley General de
Proteccion de Datos Perseonales en Fosesion de Sujetos Obligados, la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Qbligados del
Estado de Campeche, para ios efectos de este Reglamento se entendera por:

i. Acta: La relacion escrita y pormencrizada de las deliberaciones en las
sesiones de los organos colegiados,
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it.  Comision de Transparencia: A la Comision de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica del Estado de Campeche, oérgano responsable de
garantizar en el ambito estatal el egjercicio de los derechos humanos de
ransparencia y acceso a la informacion puablica;

i, Comité de Transparencia: Al Comité de Transparencia del Tribunal
Electoral del Estado de Campeche;

V. Consulta directa (in situ): Al derecho que tlene toda persona de acceder a
la informacion en el espacio habilitado para ese proposito,

V. Clasificacion: El proceso por el que el Comité de Transparencia del
Tribunal Electoral del Estado de Campeche determina que la informacion en
su poder, actualiza alguno de los supuestos de reserva o confidencialidad;
Vi. Criterio: Al criterio de interpretacion que consiste en la descripcion del
razonamiento contenido en tres resoluciones de solicitudes de acceso a la
informacién y que representen el raciocinio sostenido por ef Comité de
Transparencia, el cual sera de cardcter vinculante para las unidades
administrativas y jurisdiccionales que integran el Tribunal Electoral del Estado
de Campeche;

VIl Datos abiertos: A los datos digitales de cardcter publico qgue son
accesibles en linea o descargables y que pueden ser usados, reutifizados y
distribuidos por cualquier interesado y gue tienen las caracteristicas de ser
accesibles, inlegrales, gratuitos, no discriminatorios, oportunos,
permanentes, primarios, fegibles por maquinas, en formalos abiertos y de
libre uso, conforme a la normativa aplicable;

Vil Datos personales: La informacion concerniente a una persona fisica,
identificada o identificable;

iX. Derechos ARCO: Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicién al tratamiento de datos personales;

X. Declaracion de inexistencia: Acto por el que un &rea, sefiala que la
informacion requerida por aigun solicitante no obra en sus archivos;

Xl Dias y horas habiles: Cuando se refiera a dias para el computo de los
plazos establecidos en este Reglamento se entenderan como dias habiles,
los comprendidos de lunes a viernes, excepto los no laborables en términos
de ley y aquellos que determine el propio Tribunal, y cuando se refiera a horas
habiles las comprendidas entre las 8:00 y las 15:00 horas;

Xii. Formatos abiertos: Conjunto de caracteristicas técnicas y de
presentacion de la informacion que corresponden a la estructura logica usada
para almacenar datos de forma integral y facilitan su procesamiento digital,
cuyas especificaciones estan disponibles publicamente y que permiten el
acceso sin restriccion de uso por parte de los usuarios;

XHi. Informacion: A los datos contenides en ung o varios documentos que el
Tribunal Electoral del Estado de Campeche genere, obtenga, adguiera,
transforme o esté comprendida en el ejercicio de sus facultades, funciones y
competencias, y que puede ser publica, reservada o confidencial;

AV, Informacion confidencial: Se considera informacion confidencial la que
contiene datos personales concernientes a una persona identificada o
identificable;
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XV. informacion de interés publico: Es aquella en posesion del Tribunal
Eiectoral del Estado de Campeche que resulta relevanie al inferés de la
sociedad, que es generada, procesada, sintetizada con lenguaje sencilio y
claro por las areas, generada con la finalidad de ponerla a disposicion de
cualquier persona a través del portal de internet, sin detrimento de lo sefalado
en la Ley General de Transparencia y Acceso a fa informacion Publica, Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Campeche, la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujelos Obligados y la Ley de Proteccion de Dalos Personalgs en
Posesion de Sujetos Obligados det Estado de Campeche;

XVI Legistacion interior: A todo el ordenamiento juridico que regula la
organizacion y funcionamiento del Tribunal Electoral del Estado de
Campeche;

XVIl. Ley General: A la Ley General de Transparencia y Acceso a la
informacidn Publica;

XVl Ley Estatel: A la Ley de Transparencia y Accese & la Informacion
Publica del Estado de Campeche;

XIX. Ley General de Proteccién: A la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados;

XX. Ley de Proteccion: A la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Campeche;

XXI. Lineamientos: Instrumentos normativos emitidos por el Instituto Nacional
de Transparencia, Acceso a la informacién y Proteccién de Datos Personales,
el Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion
de Datos Personales y la Comision de Transparencia y Acceso a la
Informacion Piblica del Estado de Campeche;

XX, Portal de Transparencia: Plataforma informativa de acceso libre que
permite a cualquier usuario disponer de la informacion publica, relativa a las
obligacicnes de transparencia del Tribunal;

XX, Plataforma Nacional: A la Plataforma Nacicnal de Transparencia a que
hacen referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica v la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del
Estado de Campeche;

XXIV. Pleno; Al Pleno de! Tribunal Electoral del Estado de Campeche,
maxima autoridad jurisdiccional local especializada en materia electoral;
XXV. Presidencia: A la Presidencia del Tribunal Electoral del Estado de
Campeche;

XXVI. Prugha de dafio: A la acreditacién y argumentacion con elementos
objetivos de que la divulgacion de alguna informacion representa un perjuicio
significativo al interés publico o la seguridad nacional de acuerdo con los
supuestos eslablecidos por la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, y ta Ley de Transparencia y Acceso a fa Informacion
Publica del Estado de Campeche;

XXV Reglamento: Al Reglamenlo de Transparencia y Acceso a ia
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Tribunal Electoral
del Estado de Campeche;
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XXVili. Responsable de la Unidad de Transparencia: A la persona
responsable de atender los requerimientos de la Unidad de Transparencia y
det Comité de Transparencia sobre acceso a la informacion, datos personales
an posesion de sujetos obligados y transparencia del Tribunal Electoral del
Estado de Campeche;

XXIX. Responsable de datos personales: Cualquier servidor del Tribunal
Electoral det Estado de Campeche que decida y determine los fines, los
medios y demas cuestiones reiacionadas con determinado tratamiento de
, datos personales.

XXX, Sistema Nacional: Al Sisterna Nacional de Transparencia y Acceso a
ia Informacion Publica y Proteccidn de Datos Personales,

XXXI. Titular de Datos Personales: Persona gue ocupa un cargo o ejerce un
empleo publico,

XXXH. Titular de Datos Personales: Persona fisica a quien pertenecen los
dalos personales.

XXX, Tribunal Electoral: Al Tribunal Elecloral del Estado de Campeche;
XXXV, Tribunal transparente y abierto: A los procedimientos de rendicion de
cuentas y participacion del Tribunal Electoral del Estado de Campeche, que
garantizan su desempefio a través de indicadores, controles internos y
externos de evaluacion de sus funciones;

XXXV, Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica: Al drea
responsable del Tribunal Electoral encargada de vigilar el cumplimiento de las
obligaciones en materia de transparencia, acceso a fa informacion y
proteccion de datos personales;

XXXVI. Unidades Administrativas: Areas administrativas del Tribunal
Electoral del Estado de Campeche;

AXAVH. Unidades Jurisdiccionales: A las magistraturas y la Secretaria
General de Acuerdos del Tribunal Electoral del Estado de Campeche.
AXXVIHL Version Pablica: Documento o expediente en el que da acceso a
informacion, eliminando u omitiendo las partes o secciones clasificadas.

Articulo 4.- Son objetivos de este Reglamento:

L. impulsar, promover y consolidar una cultura de fransparencia en el Tribunal
Electoral;

it. Privilegiar y garantizar el ejercicio del derecho humano de acceso a la
informacion institucional;

Il. Procurar procédim‘ientos oportunos, sencillos y expeditos para que toda
. persona pueda tener acceso, de manera completa, a fa informacion pubiica
generada, obtenida, transformada o en posesién del Tribunal Electoral;

V. Desarroltar los criterios para establecer una politica de transparencia
proactiva; y;

V. Crear los mecanismos y procedimientos propics de una institucion
transparente y abierta.
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Articulo 5.- En la aplicacion e interpretacion de este Reglamento se
observaran los principios de certeza, eficacia, imparcialidad, independencia,
legalidad, maxima publicidad, objetividad, profesionalismo, transparencia, no
discriminacion, progresividad, pro persona, universalidad. gratuidad, y
expeditez de conformidad con ta Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucién Politica del Estado de Campeche, los tralados
internacionales de los que México es parte, la Ley General, la Ley Estatal, la
Ley General de Proteccion y la Ley de Proteccion, asi como en las
resoluciones y seniencias vinculantes que emitan los 6rganos nacionales e
internacionales especializados, favoreciendo en todo tiempo a las personas
la proteccién mas amplia.

Para el caso de interpretacion en materia de transparencia, se podran tomar
en cuenta los criterios, determinaciones y opiniones de los organismos
nacionales e internacionales.

Articulo 6.- A falta de disposicion expresa se apiicaran de manera supletoria
las disposiciones de la Ley Estatal, la Ley General de Proteccion y la Ley de
Proteccién, asi como se pedran tomar en cuenta los criterios,
delerminaciones y opiniones de los organismos nacionales e internacionales,
en materia de transparencia y dalos personales.

o CAPITULO 1
PRINCIPIOS GENERALES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 7.- El derecho de acceso a la informacion generada. recibida,
obtenida, adquirida, transformada o conservada por el Tribunal Electoral se
sujetara a los siguientes principios:

I. Certeza: Principio que otorga seguridad y certidumbre juridica a los

particulares, en virtud de que permite conocer si las acciones del Tribunal

Electoral son apegadas a derecho y garantiza que los procedimientos sean

completamente verificables, fidedignos y confiables;

1. Eficacia: Obligacion del Tribunal Electoral para tutelar, de manera efectiva,

el derecho de acceso a la informacion; '

I, Imparciatidad: Cualidad que debe tener el Tribunal Electoral respecto de

sus aciuaciones de ser ajenos o exirafios a los intereses de las paries en

controversia y resolver sin favorecer indebidamente a ninguna de ellas;

V. Independencia: Cualidad que debe tener el Tribunal Electoral para actuar
= sin supeditarse a interés, autoridad o persona alguna, .

V. Legatidad: Obligacion del Tribunal Electoral de ajustar su actuacién, que

funde y motive sus resoluciones y actos en tas normas aplicables;

V1. Maxima publicidad: Toda la informacion en posesion del Tribunal Electoral

sera publica, completa, oportuna y accesible, sujeta a un claro régimen de

excepciones gue deberdn estar definidas y ser, ademas, legitimas vy

estrictamente necesarias en una sociedad dermocratica;
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Vil Objetividad: Obligacion del Tribunal Electoral de ajustar su actuacion a
los presupuestos de ley que deben ser aplicados al analizar el caso en
concreto y resolver todos los hechos, prescindiendo de las consideraciones y
criterios personales;

VI Profesionalismo: Los servidores publicos que laboren en el Tribunal
Electoral deberdn sujetar su actuacion a conocimientos técnicos, tedricos y
metodologicos que garanticen un desempenio eficiente v eficaz en el gjercicio
de fa funcién pablica que tienen encomendada,

IX. Transparencia: Obligacion del Tribunal Electoral de dar publicidad a las
deliberaciones y actos relacionados con sus atribuciones, asi como dar
acceso a la informacion que generen,

X. No discriminacion: Los derechos humanos a la fransparencia y acceso a
la informacion se garantizara por el Tribunal Electoral a todas las personas
en igualdad de condiciones, sin distincion alguna que los menoscabe,
obstaculice o anule;

X|. Progresividad: La obligacion del Tribunal Electoral de generar en cada
mamento histérico una mayor y mejor proteccion y garantia de los derechos
humanos de transparencia y acceso a la informacion, de tal forma, que
siempre estén en constante evolucion y bajo ninguna justificacion en
relroceso,

XIl. Propersona: La obligacién del Tribunal Electoral de aplicar la norma mas
amplia cuando se trate de reconocer los derechos humanos protegidos y, a
la par, la norma mas restringida cuando se trate de establecer restricciones
permanentes al ejercicio de los dereches o su suspension extraordinaria: y
XHE Universalidad: Como reconocimiento del Tribunal Electoral a ta dignidad
gue tienen todas las personas sin distincion de origen étnico, género, edad,
discapacidad, condicion social, condiciones de salud, religion, opiniones,
preferencias sexuales, estado civil o cualquier otra, por lo que los derechos
humanos de transparencia y derecho a la informacion, en todo lugar, se
consideran prerrogativas que le corresponden a toda persona por el simple
hecho de serlo.

Articulo 8.- El ejercicio del derecho de acceso a la informacion publica es

preferentemente gratuito, y sélo podra requerirse al solicitante el medio

magnético (cd, usb u ofro medio de repreduccion) cuando lo solicite bajo esas

condiciones y/o la guia de entrega en caso de requerir el servicio de
7 - paqueteria.

Articulo 9.- Los procedimientos en materia de derecho de acceso a la
informacion y proteccién de datos personales deberan sustanciarse de
manera sencilla y expedita.

Articuto 10.- Las unidades administrativas y jurisdiccionales tienen et deber y
fa responsabitidad de documentar todo acto que se derive del ejercicio de su
competencia, facultades o atribuciones en particular en el ejercicio de los
recursos publicos.

La organizacion, administracion, resguardo y conservacion del material
documental del Tribunal Electoral estard a cargo de las unidades
administrativas y/o jurisdiccionales que los posean.
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Articulo 11.- Toda persona, sin necesidad de acreditar interés alguno o
justificar su utilizacion, tendra derecho de acceso a la informacion publica.

El Tribunal Electoral, en el ambito de sus atribuciones, debera suplir cualquier
deficiencia para garantizar el ejercicio del acceso a la informacion publica.

Articulo 12.- La informacion generada, oblenida, adquirida, ransformada o en
posesion del Tribunal Electoral y de sus unidades administrativas y/o
jurisdiccionales es publica, y debe ser accesible a cualquier persona, saivo
las excepciones establecidas en las normas y criterios juridicos aplicables.

Articulo 13- Se presume gue la informacidn existe si concierne a las
facullades, funciones y competencias que la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado de Campeche,
la Ley General, la Ley Estatal, la legislacion interior y las demas que la
normativa aplicabie le confieren al Tribunal Electoral.

Ante la negativa de informacion o su inexistencia, el Tribunal Electoral deberd
demostrar que la informacion solicitada esta prevista en alguna de las
excepciones contenidas en la normativa aplicable o, en su caso, demostrar
que la informacién no se refiere a alguna de sus facultades, competencias o
funciones.

En el supuesto de que alguna facultad, atribucion o competencia no se haya
ejercido por el Tribunal Electoral y en particular por alguna de sus unidades
administrativas  yfo jurisdiccionales, se debera motivar la respuesia
expresando las causas o circunstancias que expliquen la inexistencia de la
informacién, asi como el fundamento juridico de la respuesta.

CAPITULO 1lI
DE LAS OBLIGACIONES DEL TRIBUNAL ELECTORAL
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA

Articulo 14.- Para dar cumplimiento a las obligaciones derivadas de la Ley
Estatal, el Pleno del Tribunal Electoral del Estado de Campeche debera:

I, Designar a los integrantes del Comité de Transparencia y al titular de la
Unidad de Transparencia, en los términos de este Reglamento,

Il. Publicar y mantener actualizada ia informacion relativa a las obligaciones
de transparencia en los términos de la Ley General, Ley Estatal, la Ley
General de Proteccion, la Ley de Proteccion y del presente Reglamento; a
través del titular de a Unidad de Transparencia; )

. Generar, operar y mantener actualizados sus sistemas de archivo y
gestion documental, asi como sus estrucluras organicas, funcionales y
materiales en los términos de la normativa en la materia;

V. Promover la generacién, documentacién y publicacion de la informacion
en formatos abiertos, accesibles y con altos estandares de poder ser utilizada
con fa mayor facilidad posible por quien soficite la informacidn;
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V. Proteger y resguardar la informacion clasificada como reservada o
confidencial;

VI Fomentar el uso de las tecnologias de ia informacion para garantizar la
transparencia, el derecho de acceso a la informacion y la accesibilidad a los
datos abiertos;

V. Proporcionar capacitacion continua y especializada a los integranies de!
Comité de Transparencia, de la Unidad de Transparencia, a las autoridades
y servidores publicos de las unidades administrativas v jurisdiccionales;

VIll. Atender las recomendaciones. criterios y observaciones que le realice la
Comision de Transparencia y el Sistema Nacional;

IX. Respetar y cumplir las resoluciones emitidas por fa Comision de
Transparencia;

X. Difundir proactivamente informacion institucional de interés publico; y

XI. Promover, fomentar y difundir la cultura de la transparenicia, el acceso ala
informacion publica y proteccion de datos personales y la gestion documental.

TITULO SEGUNDO
RESPONSABLES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION

. CAPITULO I
COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 15.- El Comite de Transparencia es el Organo Técnico, especializado
e imparcial del Tribunal Electoral, responsable de garantizar la transparencia
y el ejercicio de los derechos de acceso a la informacién vy Ia proleccion de
datos personales, conforme a los principios y bases establecidos por el
articulo 60 de la Constilucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
Constitucion Politica del Estado de Campeche, la Ley General, la Ley Estatal
y la Ley General de Proteccién, Iz Ley de Proteccién y este Reglamento.

Articulo 16.- E1 Comite de Transparencia estara integrado por tres servidores
publicos det Tribunal Electoral, los cuales deberan ser nombrados y podran
ser removidos mediante acuerdo emitido por el Pleno.

Articulo 17.- Los integrantes del Comité de Transparencia tendran voz y voto.
Este Comite tendra como Secretario o Secretaria Técnico al responsable de
la Unidad de Transparencia, guien tendra voz, pero no voto.

Articulo 18.- El Comité de Transparencia sesionara las veces gue sean
necesarias, mediante citatodo que formule previamente la Presidencia de
Comité a sus integrantes,

A las sesiones podran asistir como invitados aquellas personas que sus
integrantes consideren necesarios, quienes tendran voz pero no voto.

Articulo 19.- La Presidencia del Comité de Transparencia tendra las
facultades siguientes:



San Francisco de Campeche, SEGUNDA SECCION
Cam., Octubre 25 de 2017 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 9

lEIEn'IIBIE.'II:-

- ~ i
TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE ___

“2017, Afio del Centenario de la Constitucién Polltica de los Estados Unidos Mexicanos™

TRIBUNAL ELECTORAL
DELESTADO DE CAMPTCHE

I. Presidir las sesiones;

II. Presentar a la consideracion del Comité de Transparencia el orden del dia,
asi como las propuestas de acuerdos y resoluciones de los asuntos de su
competencia;

{il. Aprobar o modificar los proyectos de actas, acuerdos y resoluciones
realizados por el Secretaric Técnico del Comité de Transparencia, y por
ultimo recabar las firmas en caso de no tener modificacion alguna los antes
citados:

V. Proponer a consideracion del Comité de Transparencia los criterios de
interpretacion que deriven de las respuestas a las solicitudes de acceso a fa
informacion que sean de su conocimiento;

V. Verificar el cumplimiento de las resoluciones del Comité de
Transparencia e insiruir a la Unidad de Transparencia realizar las
notificaciones y diligencias necesarias para ello; y

VI, Las demas que deriven de este Reglamento.

Articulo 20.- El Secretario Técnico del Comité de Transparencia tendra las
atribuciones siguientes:

I. Auxiliar a la Presidencia del Comité de Transparencia en el desarrolio de
sus funciones;

il.  Programar las sesiones:

iIl.  Elaborar las convocatorias de sesién;

A Reg‘,'istrar la asistencia;

V. Corroborar el qudrum en cada sesion;

V1. Someter a aprobacion la propuesta del acta de la sesion;

VIl Lievar el registro y seguimiento de los acuerdos del Comite de
Transparencia;

VIHI. Auxitiar a la Presidencia det Comité de Transparencia para verificar el
cumplimiento de ias resoluciones de ésie,

IX. Elaborar los proyectos de actas, acuerdos, resoluciones y criterios del
Comité de Transparencia, asi como recabar ias firmas de los antes citados,
entre otros,

X. Resguardar el archivo documental del Comite de Transparencia, y

Xl. Las demas que deriven de este Reglamento.

Articulo 21.- El Comité de Transparencia fendra las siguientes facultades:

I Inslituir, coordinar y supervisar, en términos de las dispgsiciones aplicables,
las acciones y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la
gestion de fas solicitudes en materia de acceso a la informacion;

Il. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que en maleria de
ampliacion del plazo de respuesta, clasificacion de la informacion y
declaracion de inexistencia o de incompetencia realicen las unidades
administrativas y jurisdiccionales;

. Ordenar, en su caso, a las unidades administrativas y/o jurisdiccionales
que generen la informacién que derivada de sus facultades. competencias y
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funciones deban tener en posesidn o que previa acreditacion de la
imposibilidad de su generacion, expenga, de forma fundada y motivada, las
razones por las cuales, en el caso particuiar, no ejercieron dichas facultades,
competencias o funciones;

iV, Crear criterios de interpretacion de caracter vinculante para las unidades
administrativas y jurisdiccionales que integran al Tribunal Electoral y
aplicables en las respuestas de las solicitudes de informacion;

V. Aprobar, modificar o revocar los catalogos de las obligaciones que ie
preponga la Unidad de Transparencia;

V1. Establecer politicas para facilitar la obtencién de informacion y el gjercicio
del derecho de acceso a la informacion;

Vil Promover la capacitacion y actualizacion de los inlegrantes de ta Unidad
de Transparencia,

Vil Establecer programas de capacitacion en materia de transparencia,
acceso a la informacion, accesibilidad, proteccion de datos personales vy
gestion documental para los integrantes del Tribunal Electoral;

IX. Fomentar mecanismos y procedimientos de una institucion transparente
y abierta, medianie la transparencia, rendicion de cuentas, participacion,
accesibilidad e innovacion tecnologica,;

X. Promover una politica proactiva de acceso a la informacion a través de los
medios con que dispone el Tribunal Elecioral, incluyendo su portal
institucional;

Xl Disefar y actualizar los lineamientos y politicas de analisis documental
y gestién de la informacion,

XIl. Recabar y enviar a la Comision de Transparencia, de conformidad con
ios lineamientos que esta expida, los datos necesarios para la elaboracion del
informe anual,

X Solicitar y autorizar fa ampliacion del plazo de reserva de la informacion;
XIV. Presentar al Pleno un informe anual de gestion sobre sus facultades v
funciones;

XV. Notificar al Organo Interno de Control en el caso de incumplimiento de
aiguna de las obligaciones en materia de transparencia, acceso a la
informacion publica y proteccion de datos personales; y

XVI. Las demas que deriven de la normativa aplicable.

Articulo 22.- Las sesiones del Comité de Transparencia seran ptblicas, sin
mas limitacion que la del espacio en donde se verifiquen, y podra ser invitado
cualquier otra persona que sus integrantes consideren necesario, quien
lendra voz pero no voto. Cualquier otro asistente del publico en general no
tendrd ni voz ni volo.

Articulo 23.- El Comité de Transparencia sesionard con la totalidad de sus
integrantes. Las resoluciones del Comité de Transparencia serén adoptadas
por unanimidad o mayoria de votos, y en caso de empate, la persona que
preside tendra voto de calidad.

Articulo 24.- A consideracion de la Presidencia del Comité de Transparencia,
de manera excepcional o en caso urgente, la sesion podra desarrollarse a
través de las tecnologias de la informacion y comunicacion, mientras se
aseguren la presencia virlual de alguno de sus integrantes.
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CAPITULO |t
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 25.- La designacion de la persona responsable de la Unidad de
Transparencia sera aprobada por el Pleno del Tribunal Electoral del Estado
de Campeche a propuesta de la Presidencia, quien preferentemente debera
contar con experiencia en las malerias de fransparencia, acceso a la
informacién y proteccion de datos personales.

Articuto 26.- Son facultades del responsabie de la Unidad de Transparencia:

|.Coordinarse con las unidades administrativas y/o jurisdiccionales del
Tribunal Electoral, a través de sus enlaces de transparencia, para validar y
difundir la informacion correspondiente a las obligaciones en materia de
transparencia, acceso a la informacién y proteccion de datos personales;

Il. Propiciar que se actualicen de manera periodica las obligaciones de
transparencia de esle Tribunal Electoral conforme a la Ley General, la Ley
Estatal, la Ley General de Proteccidn y Ley de Proteccion y demas normativa
aplicable;

Il Elaborar un reporte y el informe anual al Comité de Transparencia del
Pleno del Tribunal Electoral de las evaluaciones, incumplimientos y avances
en la publicacion de las obligaciones de transparencia y proleccion de datos
personales; del numero de visitas al apartado de transparencia del portal de
internet; de la evaluacion de ia informacion de interés publice que presentan
las unidades administrativas y jurisdiccionales, y del funcionamiento vy
actualizacion del apartado de transparencia del portal de internet y plataforma
nacional;

V. Supervisar que las unidades administrativas y/o jurisdiccionales cumplan
con lo establecido en el presente Reglamento para la generacion de
informacion de interés publico, y de aquella que se debe poner a disposicion
del publico en términos de la ey Estalal;

V. Recibir y dar framite a las solicitudes de acceso a la informacion y
proteccion de datos personales;

V1. Auxiliar a los particulares en ia elaberacion de solicitudes de acceso a la
informacion o, en su caso, orfentarlos sobre los sujetos obligados
competentes para dar trédmite a su solicitud conforme a la normativa aplicable;
VIl Procurar que la oficina de la Unidad de Transparencia cuente con los
ajustes razonables para la accesibilidad, desplazamiente y condiciones
dignas vy de seguridad para los solicitantes;

VIIl. Realizar los tramites internos necesarios para la alencion de las
solicitudes de dcceso a la informacion y protecciéh de datos personales,
constituyéndose como el vinculo entre el Tribunal Electoral y el solicitante;
IX. Efectuar las notificaciones a los solicitantes,;

X. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos inlernos que
aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la
informacién, conforme a la normativa aplicable;
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Xi Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion y
proteccion de datos personales, respuestas, resultados, reproduccion y
envio;

XIl. Presentar al Comité de Transparencia los informes de su desempefio
con ta misma periodicidad legal que son remitidos a la Comision de
Transparencia de conformidad con la normativa aplicable;

XU Proponer al Comité de Transparencia el catalogo de obligaciones de
transparencia y proteccion da datos personales del Tribunal Electoral, asi
como las modificaciones que por razon de reformas o disposicion legal
resulten necesarias,

XIV. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva y
proteccion de datos personales procurando su accesibifidad;

XV. Evaluar permanentemente el disefio y contenido del portal institucional
en materia de fransparencia y acceso a la informacion puablica, asi como
proteccion de datos personales,

XVI. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del Tribunal
Electorat;

XVIl. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable
responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley
Estatal, Ley General, la Ley General de Proteccion y la ley de Proteccion, el
presente Reglamento y deméas normativa aplicable;

KV, Fungir como enlace enire el Tribunal Electoral y la Comision de
Transparencia;

XIX. Informar a los integrantes del Tribunal Electoral sobre el contenido del
presente Reglamento v los criterios emitidos por el Comité de Transparencia,
XX. Proponer la celebracién de convenios de colaboracién con olras
instituciones en materia de este Reglamento;

XX, Administrar y conservar de los acervos documentales, bibliograficos,
hemerograficos, normatives y archivisticos del Tribunal Electoral; y

XXI. Hacer recomendaciones respecto de la conveniencia de adquirir,
implementar y aplicar nuevas tecnologias para el manejo y difusion de
informacion dentro del Tribunal;

XXHl. Coordinar la atencion de requerimientos, observaciones y
cumplimiento de resoluciones que formule la Comisién de Transparencia,
XXIV. Remitir el Recurso de Revision a la Comision de Transparencia, con
ios insumos que obren en sus archivos;

XXV. Requerir trimestralmente mediente oficio a los drganos y areas
administrativas o jurisdiccionales del Tribunal, a traveés de sus Enlaces, ios
informes de los recursos humanos y materiales que han empleado para la
atencion de las solicitudes de acceso a informacion y proteccion de datos

personales, basado en la informacion que con esa periodicidad solicite la ®
Comision de Transparencia, de conformidad con los Lineamientos
respectlivos,

XXVI. Recibir semestraimente de los 6rganos y éreas, en caso de haberlo, el
indice de expedientes reservados, para someterio a consideracion del Comite
de Transparencia;

XXV Verificar al interior del Tribunal que la informacion relativa a las
obligaciones de transparencia esté completa y actualizada en términos de la
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Ley General, la Ley Estatal, la Ley General de Proteccion, ia Ley de
Proteccién y este Reglamento;

XXV Fungir como coordinador o coordinadora en el acceso a la Plataforma
Nacional para su operacién en el cumplimiento de {as obligaciones a cargo
del Tribunal;

XX, Coordinar al interior del Tribunal las acciones para atender los
requerimientos que realice ia Comision de Transparencia, ante un probable
incumptimiento en la publicacion de obligaciones de trangparencia,

XXX. Dar respuesta a los requerimientos que realice la Comision de
Transparencia, relacionades con sus obligaciones;

XXX\, Dirigir las accicnes para actualizar el catalogo de informacion de interes
publico; ‘

XXX Supervisar las pubficaciones en los portales web del Tribunal y de la
Plataforma Nacional;

XX, Elaborar estadisticas de los accesos & los confenides publicados en
los portales de internet del Tribunal;

XXXIV. Elaborar el proyecio de convocatoria y et orden del dia de las
sesiones det Comité para somelerlo a la consideracion de la o el Presidente-
del Comite;

XXXV. Compilar y ordenar las resoluciones del Comité efectuando las
acciones que sean necesarias para su facil consulta, elaborar el acta
correspondiente-de las sesiones.

XXXVI. Las demas que le otorguen otras disposiciones legales y
reglamentarias aplicables, y las que le encomiende la Presidencia.

Articulo 27.- El Tribunal Electoral, a traves del Comile de Transparencia,
presentaré al Pleno un informe anual en materia de fransparencia y accesec a
la informacion y proteccion de datos personales.

Adiculo 28.- Las unidades administrativas y jurisdiccionales deberan
colaborar con la Unidad de Transparencia y el Comité de Transparencia para
el cumplimiento de las obligaciones en la materia que establecen la Ley
General, la ley Estatal, la Ley General de Proteccion, la Ley de Proteccion, el
presente Reglamento y demas normativa aplicable.

Cuando algun enlace de las unidades administrativas y jurisdiccionales se
niegue a colaborar de manera injustificada con la Unidad de Transparencia,
ésta dara aviso a su superior jerarquico, para que le ordene realizar sin
demora las acciones conducentes, favoreciendo los principios de maxima
publicidad y el cumplimiento de las responsabilidades de quienes colaboran
en el Tribynal Electoral.

CAPITULO HI
ENLACES DE TRANSPARENCIA

Articulo 29.- El fitular de cada area designara un Enlace de Transparencia
ante la Unidad de Transparencia, guien sera seleccionado de entre su propio
personal.
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Ei titular debera informar a la Unidad de Transparencia el nombre del Enlace
de Transparencia al dia siguiente de ser seleccionado y, en su caso, cuando
ésle sea relevado.

Articuio 30.- El Enlace de Transparencia debera observar en su funcion los
principios, obligaciones, lineamientos y criterios emitidos por el Comilé de
Transparencia y la Unidad de Transparencia, y aquellos gue se deriven de
este Reglamento y demds normativa aplicable.

Articulo 31.- El Enlace de Transparencia tendra las funciones siguientes:

i.Fungir como vinculo entre la Unidad administrativa o jurisdiccional v la
Unidad de Transparencia,

il. Recibir y tramitar internamente las solicitudes de informacion que le haga
flegar la Unidad de Transparencia;

11. Aportar la informacién necesaria para dar respuesta a las solicitudes de
informacion o, de ser el caso, clasificar, de manera fundada y motivada, la
informacion,

IV. Elaborar, de ser necesario, versiones publicas de los docurmentos, cuando
en ellos exista informacién confidencial y reservada;

V, Elaborar el indice de los expedientes de la unidad administrativa o
jurisdiccional clasificados como reservados y actualizarlos; y

VI, Las demas que por ley le corresponda al titular a los de la unidad
administrativa o jurisdiccionales en las materias relacionadas con el presente
Reglamento.

TITULO TERCERO
PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA

_ CAPITULO UNICO
PARTICIPACION DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 32.- La Plataforma Nacional es el medio electronico gue permite
cumplir con los procedimientos, obligaciones y disposiciones en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica a cargo de los sujetos
obligados y de la Comisién, de conformidad con la normatividad gue
establezca el Sistema Nacional, atendiendo a las necesidades de
accesibilidad de los usuarios.

Articulo 33.- El Comité de Transparencia establecera las medidas necesarias

para implementar, en el ambito de competencia del Tribunal Electoral, los .
sistemas interoperables con la Plataforma Nacional, atendiendo al presente

Reglamernlo y a las necesidades de accesibilidad y con altos estandares de

poder ser utilizada con la mayor facilidad posible por quien solicite la

informacion

La Unidad de Transparencia sera responsable de coordinar e implementar las
acciones necesarias para la participacion del Tribunal Electoral en la
Plataforma Naclonal.
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TITULO CUARTO
TRIBUNAL ELECTORAL TRANSPARENTE Y ABIERTO

CAPITULO UNICO
TRIBUNAL ELECTORAL TRANSPARENTE Y ABIERTO

Articulo 34.- £l Tribunal Electoral sujetara todos sus actos a una politica de
rendicion de cuentas y transparencia, garantizando el ejercicio efectivo del
derecho de acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales,
para lo cual:

|. Publicara activamente informacion cuantitativa y cualitativa que permita a
ias personas interesadas conocer las funciones y el desempeiio de las tareas
del Tribunal Electoral, y de cada una de sus Unidades administrativas y
jurisdiccionales;

. Publicara informacion relevante y concluida, procurando difundirla en
datos abierlos;

HI. Publicaré de manera proactiva la explicacién sobre los principales rubros
del gasto aprobado;

V. Procurara que cualquier persona interesada en la informacion institucional
tengan datos comprensibles a través de multiples canales de comunicacion,
V. Publicard informacion institucional que conforme a su archivo histérico
resulte trascendente, accesible y preferentemente en formatos abiertos;

Vi Implementara, en atencion a sus recursos, plataformas digitales y otras
herramientas que permitan la interaccion del Tribunal Electoral y de quienes-
estén interesados en su quehacer institucionat;

VI, Desarrollara y fortalecera los mecanismos de difusion dentro det marco
de politicas proactivas en materia de transparencia, y

Vill. Tomara las medidas necesarias para garantizar que la aperiura del
Tribunal Electoral sea acorde con los estandares internacionales.

TITULO QUINTO
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

CAPITULO UNICO
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Artitulo 35.- EI Tribunal Electoral pondra a disposicion del publico y
mantendran actualizada a lravés de su porial institucional de internet y a
través de la Plataforma Nacional, conforme a la normativa aplicable, la
siguiente informacion.

A Obligaciones comunes:
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I. El marco normativo aplicable al Tribunal Elecloral, en el que debera

incluirse leyes, codigos, reglamentos, decretos de creacion, manuales

administrativos, reglas de operacion, criterios, politicas, entre ofros;

Il. Suesiructura orgénica completa, en un formato que permita vincular cada

parte de la estructura, las atribuciones y responsabilidades que le

corresponden a cada servidor publico, prestador de servicios profesionales o

miembro del Tribunal Electoral, de conformidad con las disposiciones

aplicables,;

I, Las facuitades de cada éarea;

V. Las metas y objetivos de las areas, de conformidad con sus programas

operativos;

V. Los indicadores relacionados con temas de inlerés publico o

trascendencia social que conforme a sus funciones, deban establecer;

VI. Los indicadores que permitan rendir cuenta de sus objetivos y resultados;

VIl. El directorio de todos los servidores publicos, a partir del nivel de jefe de

departamento o su equivalente; o de menor nivel cuando se brinde atencion

al pblico, manejen o apliquen recursos pubticos, realicen actos de autoridad

o presten servicios prefesionales bajo el régimen de confianza u honorarios y

personal de base. El directorio debera incluir, al menos el nombre, cargo o

nombramiento asignado, nivel del puesto en la estructura orgdnica, fecha de

alta en el cargo, nimero telefénico, domicilio para recibir correspondencia y

direccion de correo electronico oficiales;

Vi La remuneracion bruta y neta de todos los servidores publicos, de todas

las percepciones, incluyendo sueldos, prestaciones, gratificaciones, primas,

comisiones, dietas, bonos, estimulos, ingresos y sistemas de compensacion,

sefialando la periodicidad de dicha remuneracion;

X, Los gastos de representacion y viaticos, asi como el objeto e informe de

la comision correspondiente;

X.  Elngmero total de las piazas, especificando el total de las vacantes, por

nivel de puesto, para cada unidad administrativa;

Xi. Las contrataciones de servicios profesionales por honorarios, sefialando

los nombres de los prestadores de servicios, los servicios contratados, el

monto de los honorarios vy el periodo de confratacién;

Xil. La informacion, en versién publica, de las declaraciones patrimoniales

de los servidores publicos que asi lo determinen, en los sistemas habilitados

para elio, de acuerdo a la normativa aplicable;

Al El domicitio de la Unidad de Transparencia, ademas de la direccion

electronica donde podran recibirse las solicitudes para obtener la informacion;

XIV. Las convocatorias a concursos para ocupar cargos publicos y los

resultados de los mismos;

: XV. Las condiciones generales de trabajo, contratos o convenios que regulen N

Fii las relaciones laborales del personal;

[ XVI. La informacién curricular, desde el nivel de jefe de departamento o
equivalente, hasta el titular del Tribunal Electoral, asi como, en su caso, las

i sanciones administrativas de que haya sido objeto;

b XVIl. El listado de servidores publicos con sanciones administrativas

definitivas, especificando la causa de sancion vy la disposicién;




San Francisco de Campeche, SEGUNDA SECCION
Cam., Octubre 25 de 2017 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG.

o
TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMIEE(‘ZHE___ i

#2017, Aio del Centenario de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos" ) T_RiIIUNAL _EL_icT.uML
DELESTADO DY CAMPECHE

—

LEIE TSI

I

»

XVl Los servicios que ofrecen, sefialando los requisitos para acceder a
ellos;

XiX. Los tramites, requisitos y formatos que ofrecen;

XX. La informacion financiera scbre el presupuesto asignado, asi como los
informes del ejercicio frimestral del gasto, en términos de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y demas normativa aplicable;

XXI1. La informacion relativa a la deuda pablica, en términos de la normativa
aplicable;

XXI. Los montos destinados a gastos relativos a comunicacion social y
publicidad oficial desglosada por tipo de medio, proveedores, numero de
contrato y concepto o campana,

XX1L. Los informes de resultados de las auditorias al ejercicio presupuestal
y, en su caso, las aclaraciones que correspondan;

XXIV. El resultado del dictamen de los estados financieros:

XXV, La informacion sobre los resultados sobre procedimientos de
adjudicacién directa, invitacion restringida y licitacion de cualquier naturaleza,
incluyendo la versién publica del expediente respectivo y de ios contratos
celebrados, que deberd contener, por fo menos, o siguiente:

a) De licitaciones publicas o procedimientos de invitacion restringida:

1. La convocatoria o invitacion emitida, asi como los fundamentos legales
aplicados para llevarla a cabo;

2. Los nombres de los participantes (morales o fisicos) o invitados;

3. El nombre del ganador y las razones que lo justifican;

4. El drea solicitante y la responsable de su ejecucion;

5. Los dictamenes y failo de adjudicacion;

6. El contrato y, en su caso, sus anexos,

7. Los mecanismos de vigilancia y supervision, incluyendo, en su casg, los
estudios de impacto urbano y ambiental, segun corresponda,

8. La partida presupuestal, de conformidad con el clasificador por objeio del
gasto, en el caso de ser aplicable;

9. Origen de los recursos especificando si son federales, eslatales o
municipales, asf como el tipo de fondo de participacion o aporlacion
respectiva;

10. Los convenios modificatorios que, en su caso, sean firmados, precisando
el objeto y la fecha de celebracion,

11. Los informes de avance fisico y financiero sobre las obras o servicios
conlratados,

"12. €1 convenio de terminacion; y
13. Elfiniquito;

b) De las adjudicaciones directas:

1. La propuesta enviada por el participante;
2. Los motivos y fundamentos legales aplicados para llevarla a cabo;
3. La autorizacion del ejercicio de la opcidn;
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4. En su caso, las cotizaciones consideradas, especificando los nombres de
los proveedores y los montos;

5. El nombre de la persona fisica o moral adjudicada;

8. La unidad adminisirativa solicitante y la responsable de su ejecucion;

7. El nimero, fecha, el monto del contrato y el plazo de enirega o de ejecucion
de fos servicios u obra;

8. Los mecanismos de vigilancia y supervision, incluyendo, en su caso, los
estudios de impaclo urbano y ambiental, segin corresponda;

9. Los informes de avance sobre las obras o servicios contralados;

10. El convenio de terminacian; y

11, El finiquito;

Los procedimientos a que se refiere esta fraccion estaran apegados a las
formas, condiciones y 1érminos que establece la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con Bienes Muebles
del Estado de Campeche,;

XXVI. Los informes que, por disposicion legal, genere el Tribunal Electoral;
XXVil.Las estadisticas que generen en cumplimiento de sus facultades,
compelencias o funcicnes con la mayor desagregacion posible;
XXVHL © Informe de avances programaticos o presupuestales, balances
generales y su estado financiero;
XXIX. Padron de proveedores y contratistas; -
XXX. Los convenios de coordinacion de concertacion con tos sectores social
y privado;
XXXI1. El inventario de bienes muebles e inmuebles en posesion y propiedad:
XXXIl.Las recomendaciones emitidas por los 6rganos garantes de Derechos
Humanos, asi como las acciones que han llevado a cabo para su atencion;
XXX Las resoluciones y laudos que se emilan en procesos o
procedimientos seguidos en forma de juicio;
XXXIV. Las actas y resoluciones del Comité de Transparencia;
XXXV. Todas las evaluaciones, encuestas y estudios financieros que se
hagan a programas financiados con recursos publicos;
AXXVL Los estudios, investigaciones, opiniones, evaluaciones y demas
/ proyectos de consultoria contratados o financiados con recursos publicos;
XKAXVILEL listado de jubilados y pensionados y el monto que reciben:
XXXV Los ingresos recibides por cualquier concepto sefialando el
nombre de los responsables de recibirlos, administrarlos v ejercerlos, asi
como su destino,
XXXIX. Donaciones hechas a terceros en dinero o en especie;
XL. Efcatalogo de disposicion y guia de archivo documental;
XLL Las actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como las
! opiniones y recomendaciones que emitan, en su caso, el Pleno y el Comité;
| Y
AL Cualguier otra informacion que sea de utilidad o se considere relevante,
ademas de ta que, con base en la informacién estadistica, responda a las
preguntas hechas con mas frecuencia por el publico.
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B. Obligaciones especificas:

1. Las versiones pubiicas de las sentencias que sean de interés publico,

Il. La relacionada con los procesos por medio de los cuales fueron
designados los magistrados y el personal del Tribunal Electoral; y

IIl. La lista de acuerdos que diariamente se publiguen,

Articulo 36.- Respecto de las obligaciones de transparencia descritas en el
articulo que antecede, las Unidades administrativas y jurisdiccionales a traves
de sus enlaces de transparencia comunicaran a {a Unidad de Transparencia
aquellas que conforme a su competencia, atribuciones o funciones
consideran les corresponden, de este catdlogo se dara cuenta al Comité de
Transparencia quien a lravés de resolucion lo confirmara, modificara o
revocara, en su caso, en atencién a la normativa vigente y aplicable.
Resolucion que, para los efectos y trémites correspondientes, sera notificada
a fa Presidencia.

Aprobado por el Comité de Transparencia el catdlogo de obligaciones, el
Tribunal Electoral, a través de su Presidencia, informara a la Comision de
Transparencia cuales son las obligaciones que le son aplicables conforme a
la normativa vigente en razon de su competencia, atribucicnes o funciones y
constatara que se publiquen en la Plataforma Nacional, con el objeto de que
el organismo garante verifique y apruebe de forma fundada y motivada, la
relacién de las obligaciones que le son aplicables. Notificacion similar
acontecera cuando por razén de reforma o disposicidn legal sea necesario
madificar dichas obligaciones.

Articuto 37.- En la oficina de la Unidad de Transparencia se ubicaran espacios
habilitados para atender al publico y que contara con equipo de computo con
acceso a internet para que las personas puedan consultar la informacion del
Tribunal Electoral o ingresar a la Plataforma Nacional.

Articulo 38.- Ei portal de transparencia del Tribunal Electoral contaré con los
requerimientos técnicos e informaticos, gue bajo lus estandares de poder ser
utilizada con la mayor facilidad posible por quien solicite la informacion,
faciliten el acceso y la busqueda de la informacion a toda persona.

Cuando se solicite informacion publica del Tribunal Electoral y ésie
proporcione el vinculo con la ubicacidn de las fuentes de consuita al
solicitante, se entendera por atendida la solicitud de acceso a fa informacion.

Articulo 39.- F portal de transparencia del Tribunal Electoral cumplira con las
siguientes caracteristicas: - E

I. Debera contener toda la informacion que corresponda a las obligaciones de
transparencia a que se refiere este Reglamento, atendiendo también a lo que
gstablezca la Unidad de Transparencia;

Il. Cuando alguna de las obligaciones de transparencia previstas en la Ley
Estatal no se ajuste al marco normativo aplicable al Tribunal Elecloral, se
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debera especificar con una leyenda que fundamente la no aplicacion con a
iegislacion correspondiente;

il. Sera accesible, con altos estandares de poder ser utilizada con la mayor
facilidad posible por quien solicite la informacion y de facil comprension;

V. La informacion se publicara con criterios de calidad, pertinencia, facilidad
de acceso, actualizacion y verificabilidad;

V. Incluird vinculos de acceso directe al sitio donde se encuentre la
informacién publica albergada:

V1. Tendra un buscador que cumpla lfos requisitos técnicos que al efecto
establezea la Unidad de Transparencia; y

Vil. La informacién se publicara con perspectiva de género, cuando asi
correspenda por su naturaleza.

TITULO SEXTO )
DE LA CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION
DE LA INFORMACION

CAPITULO |
INFORMACION CLASIFICADA

Articuto 40.- La clasificacion es el proceso mediante el cual el Tribunal
Electoral determina respecto de la informacion que mantiene y guarda en su
poder, si se actualiza alguno de los supuestos de reserva o confidencialidad.

Articulo 41.- La informacion generada, recibida, obtenida, adquirida,
transformada o conservada por el Tribunal Electoral solo podra ser clasificada
como reservada o confidencial en los supuestos previstos por la Ley General
y la Ley Estatal.

Articulo 42.- Cuando un documento contenga partes o secciones reservadas
o confidenciales, el drea competente, para efectos de atender una soticitud
de acceso a la informacidén o publicarla en intemmet, deberd elaborar una
version publica en la que se testen las partes o secciones clasificadas,
indicando su contenido de manera genérica y fundando y motivando su
clasificacion.

Articulo 43.- Las versiones publicas deberan elaborarse por las éreas
competentes que poseen la informacion. En todo caso, podran requerir
asesoria técnica de la Unidad de Transparencia.

Al elaborar versiones publicas deberd cuidarse gue el documento original no
se altere o se afecte. .
Articulo 44.- La informacion que corresponda a las obligaciones de
transparencia, no podra omitirse en las versiones pablicas.

CAPITULO i
INFORMACION RESERVADA
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Articulo 45.- Como informacién reservada podré clasificarse aguella cuya
publicacién:

I Pueda poner en riesgo la vida, seguridad o salud de una persona fisica: .
Il. Obstruya las actividades de verificacion, inspeccion y auditoria relativas al
cumplimiento de las leyes o afecle la recaudacion de contribuciones:

Il Obstruya la prevencion o persecucion de los delitos:

V. La que conlenga las opiniones, recomendaciones o punfos de vista que
formen parte del proceso deliberativo de los servidores publicos, hasta en
tanto no sea adoptada la decision definitiva, la cual debera estar
documentada;

V. Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a los servidores
publicos, en tanto no se haya dictado la resolucién administrativa;

VI, Afecte tos derechos del debido procaso;

VIl Los expedientes de los juicios. y procedimientos que se encuentren en
tramite y sustanciacion ante Tribunal.

Vil Vulnere la conduccion de los expedientes judiciales o de los
procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio, en tanto no hayan
causado estado;

IX. Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que la
ley sefiale como delitos y se tramiten ante el Ministerio Pablico: y

X. La que por dispesicion expresa de una norma tenga tal caracler, siempre
que sean acordes con las bases, principios y dispesiciones establecidos la
Ley Estatal y no fa contravengan; asi como la prevista, con tai cardcter, en los
tratados internacionales.

Kl.Asi como los expedientes de los juicios y procedimientos que se
encuentren en tramite y sustanciacién ante Tribunal.

XIl. Otra que por disposicion expresa de un ordenamiento sea considerada
comao tal.

Las causales de reserva previstas en las fracciones anteriores se deberan
fundar y motivar, a través de la aplicacion de la prueba de dafio.

Articulo 46.- En la aplicacion de la prueba de dafio se debera justificar que:

I La divuigacion de la informacion representa un riesgo real, demostrable e

identificable de perjuicio significativo al interés publico o a la seguridad

nacional;

1. El riesgo de perjuicio que supondria la divulgacién de fa informacion

supera el interés publico de que se difunda; y

. La limitacion se adecua al principio de propercionalidad y representa el

medio menos restrictivo disponible para evitar el perjuicio. > 5

Articulo 47 .- No podra invocarse el caracter de reservado cuando:

I. Se trate de violaciones graves de derechos humanos o delitos de lesa
humanidad; y
Il. Se trate de informacion relacionada con actos de corrupcion.
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Para ambos casos, deberdn asi ser declarados en la correspondienie
respuesta emitida por el area compelente.

: Articulo 48.- Para los casos en los gue se niegue la informacion por
actualizarse alguno de os supuestos de reserva, el Comité de Transparencia
debera levantar un acta a través del Secretario Técnico para confirmar,
modificar o revocar la decision propuesta por las Unidades administrativas o
jurisdiccionales, cumpliendo los principios y garantias establecidos en la Ley
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de sujetos Obligados del
Estado de Campeche, en los lineamientos establecidos por la Comision de
Transparencia y en este Reglamento.

Articulo 49.- Los titulares de las areas son los responsables de clasificar la
informacién. También seran responsables del buen manejo de la informacion
y documentacién que reciban o a la que tengan acceso para el cumplimiento
de sus atribuciones, en términos de o dispuesto en la Ley Estatal y demas
normativa aplicable.

Los documentos clasificados como reservados o parcialmente reservados
deben ser debidamente custodiados y conservades por los responsables de
su clasificacion.

Articulo 50.- La clasificacion de la informacion se llevard a cabo en el
momento en gue:

|. Se reciba una solicitud de acceso a la informacion;

Il. Se determine mediante resolucién de autoridad competente; o

Il Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones
de transparencia previstas en la Ley Estatal y en el presente Reglamento.

En ningun caso pedrén clasificarse documentos antes de que se genere fa
informacion.

Articulo 51.- Los documentos clasificados como reservados seran publicos,
protegiendo, en su caso, la informacion confidencial que éstos contengan
cuando:

I. Se extingan las causas que dieron origen a su clasificacion,

II. Expire el plazo de clasificacion;

11, Exista resolucion de una autoridad competente que determine que existe
una causa de interés publico que prevalece sobre la reserva de informacion;
e}

V. El Comité de Transparencia considere pertinente la desclasificacion, de
conformidad con lo sefialado en este Reglamento. )

Articulo 52 .- La informacién clasificada como reservada, podra permanecer
con ese caracler hasta por un periodo de cinco afios. El pericdo de reserva
correra a partir de la fecha en que se clasifica la informacion.

Articulo 53.- El Comité de Transparencia podra ampliar el periodo de reserva,
a pelicion de las unidades administrativas o jurisdiccionales, hasta por un
plazo de cinco afios adicionales, siempre y cuando se justifique que subsisten
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las causas que dieron origen a su clasificacion, mediante la aplicacion de una
prueba de dafio.

Articulo 54 .- Las Unidades administrativas o jurisdiccionales para reservar la
informacion y la ampliacion del plazo de reserva, deberan:

1. Fundar y motivar la reserva, para lo cual se deberan sefaler las razones,
motivos o circunstancias especiales que suslentan que el caso particular se
ajusta al supuesto de reserva previsto en la Ley Estatal y este Reglamento,
II. Aplicar la prueba de dafio,

I, Sefalar el plazo de reserva, e

V. Incluir en los documentos clasificados parcial o totalmente, una leyenda
que indique tal caracter, la fecha de clasificacion, el fundamento legal y el
periodo de reserva.

Articuto 55.- El Tribunal Electoral elaborarg a través de cada una de sus
Unidades administrativas y jurisdiccionates un indice de los expedientes
clasificados como reservados que debera contener el drea responsable de la
informacién y el tema de que se frata.

Dicho indice debera elaborarse de forma semestral y publicarse en formata
abierto al dia siguiente de su elaboracion, y debera de ajustarse a los t&rminos
dispuestos en la Ley Estatal.

CAPITULO Il
INFORMACION CONFIDENCIAL

Articulo 56.- Se considera informacion confidencial la que contiene los datos
personales concernienies a una persona identificada o identificable.

Asimismo, sera considerada informacion confidencial los secretos bancario,
figuciario, industrial, comercial, fiscal, bursati y postal, cuya titularidad
corresponda a particulares, sujetos de derecho interacional o a cuya
titularidad corresponda a particulares sujetos obligados cuando no involucren
el ejercicio de recursos publicos.

También serd considerada informacion confidencial aquella que los
particulares presenten al Tribunal Electoral, siempre que tengan derecho a
ello, de conformidad con lo dispuesto por las leyes o tratades internacionales.

Articulo 57 - La informacion confidencial no esta sujeta a temporalidad alguna
y solo podran tener acceso a ella los titulares de la misma, sus representantes
y las autoridades facultadas para ello, asi como los sujetos obligados en la
Ley Estatal cuando fa hormatividad expresamente asi lo establezca.

TITULO SEPTIMO o
PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO UNICO o
PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA



SEGUNDA SECCION San Francisco de Campeche,
PAG. 24 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO  Cam., Octubre 25 de 2017

ocih

Sk,

TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

“2017, Afho del Centenario de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos”

it
TRIBUNAL ELECTORAL
" DELESTADO DE CAMPECHE
.

(Elg)

Biim

Arliculo 58.- La informacion del Tribunal Elecloral que no se encuentre
clasificada como reservada o confidencial, debera ser puesta a disposicion
del pdblico, a fravés de su portal de internet, o mediante la atencién de
solicitudes de acceso a la informacion, en términos del presente Capitulo.

Articulo 58.- Toda persona, por si misma o a través de su representante,
podra presentar una solicitud de acceso a la informacion ante la Unidad de
Transparencia, a través de ia Plataforma Nacional, en la oficina designada
para ello, via correo electrénico, correo postal, mensajeria, telégrafo,
verbaimente, en escrito libre o cualquier medio o formato aprobado por la
Comision de Transparencia o el Sistema Macional de Transparencia.

Articulo 60.- La Unidad de Transparencia debera garantizar las medidas y
condiciones de accesibilidad y realizar los ajustes razonables para gue toda
persona pueda ejercer el derecho de acceso a la informacion.

La Unidad de Transparencia pondré a disposicién de los usuarios el formato
de solicitud de acceso a la informacion y, en su caso, debera asistir al
solicitante en la elaboracion de la misma. Ademas, deberd brindar
preferentemente, asistencia especializada a aquellas personas que por
condiciones o cualquier ofra razon tengan dificultad o no puedan ejercer
libremente este derecho humano.

Articulo 61.- A las solicitudes realizadas a la Unidad de Transparencia
mediante la Plataforma Nacional, se les asignara automaticamente un
namero de folio con el que los solicitantes podran dar seguimiento a sus
requerimientos.

Articulo 62.- En los casos en que la solicitud se presente ante la Unidad de
Transparencia, ésta registrara y capturara el mismo dia de su recepcion la
solicitud de acceso en la Plataforma Nacional con el usuario y contrasefia que
le sean proporcionados por el solicitante o, en su caso, el que sea creado por
la Unidad de Transparencia para dicho fin, y enviara el acuse de recibo al
solicitante por el medio que éste haya sefialado para recibir notificaciones. En
el acuse se le indicara la fecha de recepcion, el folio que corresponda para
su seguimiento y los plazos de respuesta aplicables.

Arliculo 63.- La solicitud de acceso a la informacion debera contener o
siguiente:

I. Nombre del solicitante o, en su caso, los dalos generales del
representante;

1. Domicilio o medio para recibir notificaciones;

. La descripcién de la inférmacion solicitada: ;

V. Cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual localizacion de la
informacion; y

V. La modalidad en la que prefiere se otorgue ef acceso a la informacién, la
cual podra ser verbal, siempré v cuando sea para fines de orientacion,
mediante consulta directa, a través de la expedicion de copias simples o
certificadas o la reproduccion en cualquier otro medio, inciuidos los
electronicos.
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Los datos a que refieren las fracciones | y IV serén proporcionada por el
solicitante de manera opcional, y en ningun caso serd un requisifo
indispensable para la procedencia de la solicitud.

Articulo 64.- Cuando la solicitud se presente por medios electronicos a través
de la Plataforma Nacional, las notificaciones se realizaran por dicho sistema.
En el caso de que la soliciiud se presente por otros medios, en los que el
solicitante omita sefialar domicilio o medio para recibir la informacion, o no
haya sido posible practicar la notificacion, se nofificara por estrados en la
oficina de la Unidad de Transparencia,

Articulo 65.- Los plazos empezaran a correr al dia siguiente en que se
practiquen las notificaciones. Cuando los plazos fijos sean en dias y horas
héabiles, se entenderdn como dias habiles, los comprendidos de lunes a
viernes, excepto fos no laborables en términos de ley y aquellos que
determine e propio Tribunal, y por horas habiles entre las 8:00 v las 15:00
horas.

Articulo 66.- Las nolificaciones, citaterios, requerimientos y entrega de la
informacién que realice la Unidad de Transparencia, en el tramite de
solicitudes de acceso a informacion, deberan efectuarse en dias habiles
atendiendo a las disposiciones siguientes:

1. Las notificaciones a las o los solicitantes surtiran efectos el dia habil en que
hubieren sido realizadas. Los plazos empezardn a correr a partir del dia habil
siguiente a aquél en que haya surtido efectos la notificacion, mismas que se
haran conforme a lo siguiente:

I. Cuando la o el particular presente una solicitud a través de la Plataforma
Nacional, se entendera que acepia que las notificaciones le sean efectuadas
por esa via, salvo que se indique un medio distinto para tal efecto;

Il. Por correo electrénico de ser requerido asi por la o el solicitante al momenio
de ingresar su solicitud de acceso a informacion, siempre que ésle
proporcione una cuenta de correo para el efecto;

Il Personalmente en el domicilio que al efecto sefiale la o el solicitante en su
solicitud de acceso a informacién o, bien, en el Gltimo domicilio que la persona
a quién se deba notificar haya serialado ante la Unidad de Transparencia,
siempre y cuando el domicilio se encuentre en la ciudad sede del Tribunal.

En caso de concurrir correo electronico y domicilio, se preferira [a notificacion
electrénica en razon de su expeditez;

Las notificaciones que se realicen de manera personal, deberan sujetarse al
procedimiento siguiente: = -

a) Cuando deba realizarse una notificacién personal, la o el notificador debera
cerciorarse, por cualquier medio, gue la persona gue deba ser notificada tiene
su domicitio en el inmueble designado vy, después de ello, practicara fa
diligencia entregando copia autorizada del acto correspondiente, de todo lo
cual se asentara razon en autos.

b) 8i no se encuentra a ia o el solicitante en su domicilio, se le dejara con
cualquiera de las personas que alli se encuentren un citatorio que contendré:
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i. Ladenominacion de la Unidad de Transparencia;

ii. Datos del expediente en el cual se dictd el acto que se pretende notificar
y la referencia del mismo;

ii. Diay hora en que se deja el citatorio y nombre de {a persona a la que se
ie entrega; y

iv. El sefalamiento de la hora a la que, al dia siguiente debera esperar la
notificacion.

c) Al dia siguiente, en la hora fijada en el citatorio, la o el notificador, se
constituira nuevamente en el domicilio y si la o el solicitante no se encuentra,
la notificacion se entendera con la persona que se encuentre en el domicilio,
asentdndose dicha circunstancia en la razon correspondiente, sin que ello sea
obice para que la notificacion se publique en los estrados del Tribunal; v

d) St a quien se busca se niega a recibir ta notificacion, o 1as personas gue se
encuentran en el domicilio se rehusan a recibir el citatorio, o no se encuentra
nadie en el lugar, éste se fijard en la pueda de enfrada, procediéndose a
realizar la notificacién por estrados, asentandose razon de ello en autos.

2. A efecto de cumplimentar lo sefialado en el numeral anterior, se atendera
lo siguiente:

a) Las cedulas de notificacion personal deberan contener:
i. Referencia del acto que se notifica;
ii. Lugar, hora y fecha en que se hace,
ii. Nombre de la persona con quien se entienda la diligencia; y
iv. Firma de la o e! notificador.
b) En todos los casos, al realizar una nofificacion personal, se dejara en el
expediente la cédula respectiva y copia del acto, asentando la razon de la
diligencia.
c) Cuando las o los solicitantes sefialen un domicilio que no resulte cierto,
¢sta se practicara en los estrados del Tribunal;
d) Las notificaciones personales se podran realizar por comparecencia del
interesado, de su representante o de autorizado ante la Unidad de
Transparencia;
e) Puede hacerse la nolificacion personal a la o el interesado en cualguier
lugar en que se encuentre, siempre vy cuando el notificador verifique que es
ta persona que se busca, a través de cualquier medio idoneo;
f) La notificacion de las respuestas que pongan fin al procedimiento, se haran
amas tardar dentro de los tres dias habiles siguientes aquél en que se dicten,
entregando a la o el soliciante copia de la respuesta;
g) En los casos en que la notificacion no se haya realizado en los términos
previstos en el presente ordenamiento, pero la persona gue debe ser
notificada se muestra sabedora de la diligencia, se tendra por legalmente
hecha la noftificacion;

: h) Independientemente de que las notificaciones se hagan por escrito, las #
mismas podran ser comunicadas via correo electronico;

. 3. Por estrados, la notificacion se fijara en un lugar visible y de facil acceso

Ll al publico durante tres dias habiles consecutivos cuando se desconozca el
ol domicilio o no se haya sefialade medio por parte de la o el solicitante para
recibir las notificaciones o, en su caso, cuando sea imposible localizar a la
persona a quien deba notificarse. Se tendra como fecha de neftificacion el
primer dia en el que se publico,
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4. Las nolificaciones a los organos y dreas que realice la Unidad de
Transparencia en el tramite a las solicitudes de acceso a informacion, surtiran
efectos el dia en que hubieren sido realizadas. Los plazos empezaran a correr
a pattir del dia habil siguiente a aquel en gue haya surtido efectos la
nolificacion.

5. Tedas fas notificaciones al interior del Tribunal podran realizarse a traves
de correo electrénico o por escrilo a las ¢ los Tiulares de los 6rganos y éreas
del Tribunal.

Articulo 67 .- La Unidad de Transparencia pondra a disposicién del solicitante
en la modalidad de consulia directa (in situ) cuando asi lo pida expresamente
o cuando por las particularidades del documento que contenga la informacion
requerida pueda ponerse en riesgo o vulnerar su integridad o, bien, cuando
los datos o registros solicitados ne se encuentren almacenados en aigun
medio electrénico 0 sea imposible su procesamiento.

Articulo 68.- En el Tribunal Electoral, el procedimiento de respuesta a las
solicitudes se sujetara a las siguientes condiciones:

1. Sedararespuesta a través de la Unidad de Transparencia a las solicitudes
de informacién en el menor tiempo posible, que no podrd exceder de veinte
dias contados a partir del dia siguiente al de su presentacion y solo se podra
ampliar el plazo de respuesta hasta por diez dias mas.

Para el caso de ampliacion del plazo de respuesia, la Unidad de
Transparencia deberd notificar al solicilante con dos dias de anticipacion al
vencimiento del plazo de los veinte dias.

Il. La Unidad de Transparencia revisara el contenido de la solicitud a efecto
de verificar en un maximo de dos dias, si la informacion requerida es de la
competencia del Tribunal Electoral. En caso de notoria incompetencia se
debera notificar al solicitante dentro de los tres dias siguientes a la recepcion
de la solicitud, asf como orientarlo, en caso de poder determinarlo, sobre el
sujeto obligado que pudiera tener la informacion.

il 8i la Unidad de Transparencia considera que el Tribunal Electoral es
competente para atender parciaimente la solicitud de acceso a la informacion,
debera dar respuesta sobre la parte que resulta competente. En relacion con
la informacion sobre la cual es incompetente se procedera en la forma vy
términos expresados en la fraccion que antecede.

V. Cuando la Unidad de Transparencia considere que la informacion se
encuentra en posesion de algin area administrativa o jurisdiccional, en
atencion a sus funciones o atribuciones, le turnara la solicitud por oficio en un
plazo no mayor a dos dias siguientes a la recepcion de la solicitud para que
proporcione los datos en el plazo que para el efecto determine la Unidad de
Transparencia, el cual podra ser hasta de cinco dias.

Para los casos en que, por la naluraleza o el velumen de la informacion
solicitada, la unidad administrativa o jurisdiccional requiera de un mayor plazo
para su busqueda o recoleccion, asi lo nofificard a la Unidad de
Transparencia con anticipacion suficiente al vencimiento del plazo concedido
para gue ésta Ultima de cuenta al Comité de Transparencia, quien resolvera
lo conducente a la ampliacion solicitada y dictara las providencias necesarias
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tomando siempre en consideracion el plazo legal de respuesta al solicitante
0 para que en su ¢aso. por excepcion, le notifique de su ampliacion;

V. En el caso de que los detalies proporcionados para localizar los
documentos resuiten insuficientes, incompletos o sean erroneos, la Unidad
de Transparencia requerira al soficitante, por una sola vez y dentro de un
plazo de cinco dias, contados a partir del dia siguiente de la presentacion de
la solicitud, para que, dentro del término de diez dias, indique otros elementos
o corrija los datos proporcionados, o bien, precise uno o varios requerimientos
de informacion. En este supuesto se interrumpira el plazo de respuesta a la
solicitud de acceso a la informacién, por lo que empezara a computarse
nuevamente al dia siguiente de su desahogo por el solicitante.

Vi. En el supuesio descrito en la fraccion anterior, la Unidad de
Transparencia dard un plazo de tres dias a fa unidad administrativa o
jurisdiccional compelente para que sefale si con ios datos proporcionados,
por el solicitante, se puede localizar la informacion, a efecto de poder
proceder con el procedimiento correspondiente. -
VII. La solicitud se tendra por no presentada cuando el solicitante no atienda
el requerimiento de informacion adicional. En el caso de requerimientos
parciales no desahogados, se tendra por presentada la solicitud respecto de
los contenidos de informacion que no formaron parte del requerimiento.

Vii. Una vez turnada por oficio la solicitud a la unidad administrativa o
jurisdiccional, éstas deberan:

a) Analizar si es de su competencia. En caso de considerar que no sea de su
competencia, debera comunicario por oficio a Ja Unidad de Transparencia a
mas tardar al dia siguiente al que le fue turnada y, en su caso, sugerir la
unidad administrativa o jurisdiccional gue puede ser competente:

by Sicuenta con los elementes necesarios para identificar la informacion y se
trata de informacion publica, procederd a realizar una busqueda exhaustiva y
razonable en sus archivos para remitir fa informacion por oficio a la Unidad
de Transparencia dentro del plazo concedido para tal efecto o, bien, indicar
la modalidad en que se encuentra disponible o la fuente, lugar y forma en que
se puede consultar. En esle caso, la Unidad de Transparencia notificara al
solicitante la respuesta a su solicitud.

IX. Sila unidad administrativa a la que le fue turnada la solicitud determina
que la informacion es reservada o confidencial, dentro de los tres dias
siguientes a su recepcién, debera comunicar al Comité de Transparencia
mediante oficio, de forma fundada y molivada la clasificacion de la
informacion y el plazo de reserva; asi mismo, remitird fa solicitud y el
expediente correspondiente: R

a) ElComité de Transparencia debera resolver si confirma, modifica o revoca
1a clasificacion de fa informacién, dentro de los tres digs siguientes a que le :
haya sido remitida la solicitud y el expediente por la unidad administrativa
responsable.

En todo momento, el Comité de Transparencia podré tener acceso a la
informacion de la cual se haya solicitado su clasificacion y que este en poder
de la unidad administrativa responsable.

b) En caso de que el Comité de Transparencia no cuente con los elementos
suficientes para resolver, podra ampliar el plazo de respuesta de la solicitud,;
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¢) Cuando el Comité de Transparencia revogue la clasificacion y conceda el
acceso a la informacion o, bien, modifigue parcialmente la clasificacion,
debera ordenar a la Unidad administrativa o jurisdiccional que entregue la
informacion, para que la Unidad de Transparencia de respuesta a la solicitud
dentro del plazo méaximo de veinte dias; y

d) Enel supuesto de que el Comité de Transparencia confirme la clasificacion
debera emitir una resolucion, la que sera notificada al solicitante por la Unidad
de Transparencia Acceso a la Informacion Pablica, en sus términos.

X. En el caso de que la informacion soficitada no se encuentre dentro de
los archivos de la unidad administrativa o jurisdiccional responsable, debera
comunicar por oficio a la Unidad de Transparencia, dentro de los tres dias
siguientes a que le fue turnada la sclicitud o, bien, exponer de manera
fundada y motivada por que no ejercié las facultades o funciones para generar
{a informacion.

En este supuesto, la Unidad de Transparencia comunicara a través de oficio
de manera inmediata al Comité de Transparencia, quien;

a) Dentro de los tres dias siguientes a la recepcion de la comunicacion de la
unidad administrativa o jurisdiccional, analizara el caso vy, de ser procedente,
dictara tas medidas para localizar la informacion e instruird a la Unidad de
Transparencia para que realice las gestiones con el fin de localizar la
informacion. O, bien, si es posible, ordenara que la informacién se genere o
se reponga si se encuentra dentro de las facultades y funciones de la unidad
administrativa o jurisdiccional.

b) Hecho lo anterior, en su caso, el Comité de Transparencia expedira una
resolucion que confirme la inexistencia del documento, gue contendra la
refacion de los actos realizados para localizar la infoermacion, a efecto de dar
certeza al solicitante de que se ulilizo un criterio de basqueda exhaustivo,
ademas de sefialar las circunstancias de tiempo, modo y lugar que generaron
la inexistencia en cuestion.

En este caso, el Comité de Transparencia, notificara al Organo Interno de
Control quien, en su caso, debera iniciar el procedimiento de responsabilidad
administrativa que corresponda. d

Articulo 69.- Las unidades administrativas y jurisdiccionales deberan oforgar
acceso a los documentos que se encuentren en sus archivos o que estén
obligados a documentar de acuerdo con sus facultades, competencias y
funciongs en el formato en que el solicitante manifieste, de entre aquellos
formatos existentes, conforme a las caracteristicas fisicas de fa informacion
o del lugar donde se encuentre si asi lo permite.

En el caso de que la informacion soficitada consista en bases de datos se
debera privilegiar la entrega de la misma en formatos abiertos.

Articulo 70.- Cuande la informacién reguerida por el solicitante ya esté
dgisponible al publico en medios impresos, tales como libros, compendios,
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tripticos, registros publicos, en formatos elecirénicos disponibles en internet
o en cualquier ofro medio, se le hara saber al solicitante, por el medio
requerido, la fuente, el lugar y Ia forma en que puede consultar, reproducir o
adquirir dicha informacion en un plaze no mayor a cinco dias contados a partir
de la recepcion de la solicitud.

Articulo 71.- El acceso se proporcionara preferentemente en la modalidad de
entrega y, en su caso, el envio elegido por el solicitante. Cuando la
informacion no pueda entregarse o enviarse en la modalidad elegida por el
solicitante, la Unidad de Transparencia deberd ofrecer ofra u otras
modalidades de entrega. La necesidad de ofrecer otras modatidades de envio
debera fundarse y motivarse.

Articulo 72.- Las Unidades administrativas vy jurisdiccionales estaran
obligadas a entregar la informacion que se encuenire en sus archivos. La
obligacion de propercionar la informacion se tendra por cumplida cuando se
pongan a disposicion del solicitante, para su consulta, los documentos en el
sitio en donde se encuentren o, bien, cuando la informacién se entregue en
la modalidad en que se mantengan y guarden por la Unidad administrativa o
jurisdiccional en que esté disponibie.

Articulo 73.- Anle la falta de respuesta a una solicitud en el plazo previsto y
en caso de que proceda el acceso, los costos de reproduccion y envio
correran a cargo del Tribunal Electoral.

Articulo 74.- La Unidad de Trasparencia tendra disponible la informacion
solicitada dentro de un plazo de sesenta dias, contado a partir de que el
solicitante la hubiere realizado, en su caso.

Transcurridos dichos plazos, la Unidad de Transparencia dard por concluida
la solicitud y procedera, de ser el caso, a la destruccion del material en el que
se reprodujo la informacion, en cuyo caso, el solicilanie debera presentar una
nueva solicitud para tener acceso a la informacion originaimente solicitada,

Articulo 75.- La recepcion de las solicitudes de acceso a la informacion que
se realicen al Tribunal Electoral no se suspenden durante el proceso electoral,
y sus plazos de tramite y respuesta se sujetarén a lo dispuesto en la Ley
Estatal, el presente Reglamento y los acuerdos que al efecto apruebe el Pleno
del Tribunal Electoral del Estado de Campeche.

TITULO OCTAVO
LA ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS
CAPITULO |
ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS

Ariculo 76.-Todos los documentos de archive generados, producidos,
reunidos en cualquier época o conservadoes en el gjercicio de sus funciones
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y atribuciones por las Unidades, formaran parte del patrimonio documental
del Tribunal Electoral conformando el Archivo Institucional.

El Tribunal Electoral asegurara que el Archivo institucional se organice,
describa y conserve mediante la alencion de principios, metodologia y
estandares internacionales en el campo de la archivistica y con apoyo de las
tecnologias de la informacién de conformidad con los lineamientos aplicables.

Conforme al cuadro de clasificacion archivistica se llevara a cabo la
organizacion del Archivo Institucional, asegurando la disponibilidad,
localizacion expedita, integridad y conservacion de los documentos de
archivo que se resguardan en el Tribunal Electoral.

Articuto 77 .- El Archivo Institucional se integrara con el Archivo Jurisdiccional
y el Archivo Administrativo. Ambos se dividirdn, de acuerdo a su ciclo de vida,
en Archivo de Tramite, Archivo de Concentracion y Archivo Historico.

A través del catalogo de disposicién documental se estableceran los valores
documentales, los plazos de conservacién, la vigencia documental. ta
clasificacion de reserva o confidencial y el destino final de los expedientes
gue conforman los Archivos de Tramite y de Concentracion.

CAPITULO H

CRITERIOS APLICABLES PARA LA INTEGRACION, DESCRIPCION Y
CONSERVACION DE EXPEDIENTES

Articulo 78.- El Archivo de Tramite serd responsabilidad de cada Unidad, a
través de la integracion, ordenamiento, catalogacién y control de sus
expedientes, apegandose a lo establecido en el cuadro de clasificacion
archivistica, el catalogo de disposicién documental y a la normatividad que se
emita.

El Archive de Concentracion a cargo del drea de Transparencia, recibira en
transferencia primaria los expedientes que hayan cumplido su vigencia en el
Archivo de Tramite, proporcionando el servicio de resguardo y consulta de los
expedientes, para posteriormente a través de su valoracion, determinar su
baja definitiva o transferencia al Archivo Historico.

El Archivo Historico a cargo del area de Transparencia, recibira las
transferencias secundarias del Archivo de Concentracién y conservara de

forma permanente la documentacion con valor histérico que constituye la N
evidencia del actuar institucional del Tribunal Electoral.

En el caso del Archivo Jurisdiccional, la Secretaria General de Acuerdos
supervisara su debido funcionamiento de conformidad con lo sefialado en la
normativa aplicable de la materia archivistica.

Articulo 79.- El destino final de los expedientes que hayan cumplido el plazo
de conservacién a que se refiere el catalogo de disposicion documental, serd
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determinado de manera conjunta por las Unidades responsables vy la
Ceordinacion, previa valoracion documental para determinar su baja o
transferencia al Archivo Historico.

En el caso del Archivo Jurisdiccional las Magistraturas, cuando dicten
sentencia, seran las que determinen el referido destino del expediente
correspondiente.

Las bajas documentales se acompanaran de! inventario y dictamen de
vaioracion correspondiente de conformidad con los procedimientos que para
tal efecto se emitan.

TITULO NOVENO
DE LOS DATOS PERSONALES

. CAPITULO1
DE LA PROTECCION DE LOS DATOS PERSONALES

Articuto 80.- Son datos personales los contemplados por la Ley de Proteceion
en su articulo 3, fraccion IX, asi como deberan regirse por los principios
generales contempladas en los numerales 13, 14, 15,17, 19, 29, 34 y 36 del
mismo ordenamiento,

Articulo 81.- Las areas no podran difundir, distribuir o comercializar los datos
personales contenidos en los sistemas de datos personales, desarrellados en
el ejercicio de sus funciones, salvo que haya mediado el consentimiento
expreso, por escrito o por un medio de autenticacion similar, de los individuos
a que haga referencia la informacién de acuerdo a la normatividad aplicable.
Los servidores publicos del Tribunal Electorai que intervengan en el
tratamiento de datos personales, deberan garanlizar la proteccion en el
manejo de dicha informacién, por lo que no podra ser comunicada salvo en
los casos previstos en la normatividad aplicable.

Articulo 82.- Los titulares de los érganos y éreas del Tribunal Electoral deben
adoptar las medidas necesarias para salvaguardar, cuslodiar y conservar la
informacion confidencial que obre en sus archivos de conformidad con la
normatividad aplicable.

Articulo 83.- En el tratamiento de datos personales, los servidores plblicos
del Tribunal Electoral deberan observar los principios contenidos en el articuio
13 de 1a Ley de Proteccién de Datos Personales.

Los titulares de los ¢rganos y areas del Tribunal Electoral deberan establecer
controles o mecanismos que tengan por objeto, que todos los servidores
publicos y cualquier persona que intervenga en cualquier fase del fratamiento
de los datos personales guarden absoluta confidencialidad de estos,
obligacién que subsislira adn después de finalizar sus relaciones con el
mismo. Lo anterior, sin menoscabo de lo establecido en las disposiciones de
acceso a la informacion pablica,

CAPITULO I
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MANIFESTACION DE PROTECCION
DE DATOS PERSONALES

Articulo 84.- La Manifestacion de Proteccion de Datos Personales podra
darse a conocer al titular de datos personales de forma simplificada o integral,
dependiende de la forma en la que hayan sido recabados los dalos
personales, ya sea de manera directa o personalmente dei titular de datos
personales.

Articulo 85.- Se entiende que la Manifestacion de Proteccion de Datos
Personaies se da a conocer de manera direcla cuando se hace del
conocimiento del titular de datos personales por cualquier medio electrénico,
optico, sonoro, visual o a traves de cualguier otra tecnologia.

Articulo 86.- Se entiende gue la Manifestacion de Proteccidn de Datos
Personales se da a conocer personalmente cuando el responsable lo enfrega
o lo hace del conocimiento del titular de dalos personales, con la presencia
fisica de ambos.

CAPITULO Hl )
DE LA MANIFESTACION DE PROTECCION
DE DATOS PERSONALES SIMPLIFICADA

Articulo 87.- La Manifestacion de Proteccion de Datos Personales de forma
simplificada, debera ponerse a disposicion del titular de datos personales, de
manera directa, previo a la obtencion de sus datos personales, y contendra
la siguiente informacion:

. La denominacion y domicilio del responsable;

Il. Elfundamento legal que faculta a ias dreas a recabar los datos personales;
Il Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos
personales, distinguiendo aguéllas que requieren el consentimiento,

IV. Los mecanismos y medios disponibles para el ejercicio de los derechos
ARCO; vy,

V. El sitio donde podra consuitar fa Manifestacion de Proteccién de Datos
Personales integral.

Articulo 88.- La puesta a disposicién de la Manifestacidon de Proteccion de
Datos Personales simplificada, no exime al responsable de su obligacion de
proveer los mecanismos para que el titular de dalos personales pueda
conocer el contenido de la manifestacion integral.

CAPITULO IV . E

DE LA MANIFESTACION DE PROTECCION
DE DATOS PERSONALES INTEGRAL

Articuto 89.- La Manifestacion de Proteccion de Datos Personales inlegral,
debera contener la siguiente informacion:
. La denominacion y domicilio del responsable en cada caso,
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Il La mencién de que los datos recabados seran protegidos en términos de
ia Ley de Proteccién de Datog Personales y el presente Reglamento;

Hi El fundamento legal que faculta a las areas 0 a las instancias de! Tribunal
Electoral para lievar a cabo el tratamiento;

IV. Los datos personales que seran sometidos a tratamiento, identificando
aquellos que sean sensibles:

V. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos
personales, distinguiendo aquélias que no requieren el consentimiento del
titular de datos personaies

V1. Deber de informar de las transferencias de datos personales que, en su
caso, se efectien, requieran o no el consentimiento del titutar:

a) Los nombres de las autoridades, personas fisicas o morales a las que se
les transfieren los datos;

b) La finalidad de la o las transferencias, distinguiendo las que requieren el
consentimiento del titular;

¢) El fundamento que faculia al responsable para llevarias a cabo:

d) Los datos transferidos;

VIl Ef domicilio de la Unidad de Transparencia;

VIII. Los mecanismos y medios disponibles para el gjercicio de los derechos
ARCO; y,

IX. El sitio del portal de internet del Tribunal Electoral donde podra consultar
la Manifestacion de Proteccion de Datos Personales integral.

Articulo 90.- £l Responsable de la Unidad de Transparencia debera publicar
la Manifestacion de Proteccion de Datos Personales, a través del portal del
Tribunal Electoral y los medios electronicos pertinentes, para hacerla del
conocimiento de los titulares de datos personales.

CAPITULO V

MEDIDAS COMPENSATORIAS PARA DAR
A CONOCER LA MANIFESTACION DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Articulo 91.- Cuando resulte imposible dar a conocer la Manifestacion de
Proteccion de Datos Personales al titular de dalos personales de manera
directa o personal, o ello exija esfuerzos desproporcionados, en
consideracion al nimero de fitulares o a la antigiedad de los datos, los
responsables podran instrumentar medidas compensatorias de comunicacion
masiva conforme a las directrices que en cada caso defina el Comité de
Transparencia.

CAPITULO VI
DE LOS DERECHOS ARCO

Articuto 92.- Los Derechos ARCO son acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicién de datos personales. Ademas, se entendera por:

I. Acceso: poner a disposicion del titular de los datos, sus datos personales,
conforme a lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley de Proteccion de Datos
personales;
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i1, Rectificacion: revision que solicita el titular de los datos persanales por ser
inexactos o incompletos conforme a fo dispuesto en el articulo 67 de la Ley
de Proteccion de Datos personales;

i1. Cancelacion: supresion que solicita el titular de los datos, de uno o varios
datos personales en el sistema o base de gue se frate, conforme a lo
dispuesto en los articulos 68, 69 y 70 de la Ley de Proteccion de Datos
personales,; vy,

V. Oposicion: negativa del titular de los datos personales al tratamiento de
los mismos conforme a lo dispuesto en el articulo 71 de la Ley de Proteccion
de Datos personales.

Articulo 93.- No procedera el ejercicio del derecho de oposicion en aguellos
casos en los que el ratamiento sea necesario para el cumplimiento de una
obligacion legal impuesta al Tribunal Electoral.

Articulo 94.- Et ejercicio de los derechos ARCO es gratuilo.

Articulo 95.- Cuando el titular de los datos personales proporcione el medio
magnético, electrénico o el mecanismo necesario para reproduccion de sus
dafos personales solicitados, los mismos deberéan ser entregados sin costo
alguno.

Articulo 96.- Los servidores publicos del Tribunal Electoral y demas personal
contratado por honorarios, podran ejercer los derechos ARCO de los dalos
personales que obran en posesién del Tribunal Electoral en términos de las
disposiciones previstas en el presente Reglamento.

Articulo 97.- La disponibilidad de los datos personales, y respeclo las
notificaciones de las solicitudes de los derechos ARCO, se esfara a lo
establecido en el CAPITULO Il del TITULO SEPTIMO del presente
Reglamento.

CAPITULO VIi

DEL PROCEDIMIENTO DE LAS SOLICITUDES
PARA EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO

Articulo 98.- Sin perjuicio de lo que dispongan ofras leyes, solo el titular de
los datos personales o su representante, previa acreditacion, tendran derecho
a presentar ante la Unidad de Transparencia la solicitud para el ejercicio de
los derechos ARCO.

Articulo 99.- EI procedimiento para el ejercicio de los derechos ARCO iniciara
con la presentacion de una solicitud a traves de cualquiera de l0s siguientes
medios: Plataforma Nacional, escrito libre, correo electronico o en los
formatos que para tal efecto elabore el Titular de la Unidad de Transparencia.
Articulo 100.- La soficitud de acceso a datos personales deberd contener lo
previsto en el articulo 82 de fa Ley de Proteccion de datos personales.
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En el caso de solicitudes de acceso a datos personales, debera sefialar la
modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a los dalos, la cual podra
ser mediante consulia directa, expedicion de copias simples o certificadas o
ta reproduccion en cualquier otro medio, incluidos los electronicos.

Articulo 101.- La Unidad de Transparencia debera orientar y auxiliar al titular
de los datos personaies en la elaboracidn de las solicitudes para el ejercicio
de los derechos ARCO, particularmente en aquéllos en que el solicitante no
sepa leer o escribir,

El Tribunal Electoral debera contar con los recursos humanos, fisicos y
técnicos que se requieran para que las personas seflaladas en el parrafo
anlerior tengan un efectivo ejercicio de sus derechos.

Articulo 102.- En caso de gue la informacién proporcionada en la solicitud sea
insuficiente o errdnea para atenderla, el Titular de la Unidad de
Transparencia, por si o previa peticion del area del Tribunal Electoral al que
se le hubiere turnado la solicitud, podra requerir al titular de los datos
personales, por una sola vez y dentro de ios cinco dias siguientes a la
recepcion de la solicitud, que aporie los elementos o documenios necesarios
para dar framite a su solicitud o se corrijan los datos.

Este requerimiento interrumpira el plazo correspondiente para dar respuesta
a la solicitud del derecho ARCO. Si dentro de un plazo de diez dias contados
a partir de la notificacion det requerimiento, el titular de los datos personales
no da respuesta, la solicitud correspondiente se tendra por no presentada.

En caso de que el titular atienda satisfactoriamente el requerimiento de
informacién, el plazo para dar respuesta a la solicitud empezara a correr al
dia habil siguiente al del desahogo.

Articulo 103.- Cuando la solicitud de derechos ARCO no sea competencia del
area a la que fue turnado, deberd hacerlo del conocimiento por oficio al Titular
de la Unidad de Transparencia al dia siguiente de haberla recibido, fundando
y motivando las razones de su incompetencia y sugiriendo el turno al area
que considere competente.

Articulo 104.- Cuando sea evidente la incompetencia de! Tribunal Electoral,
respecto de una solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO, la Unidad
de Transparencia lo notificara al solicitante, dentro de los tres dias siguientes
de haberse recibido la solicitud.

Articulo 105.- Cuando el titular se desista de una solicifud de derechos ARCO,
debera manifestarloc mediante escrito libre o correo electrénico al Tilular de la
Unidad de Transparencia, quien la dara de baja y emitirda la razon
correspondiente.

Articulo 106.- En caso de que el solicitante no esté de acuerdo con la
respuesta o a falta de la misma. podrd interponer el recurso de revisién
previsto en el presente Reglamento.
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CAPITULO VI

DE LOS PROCEDINMIENTOS INTERNOS
PARA GESTIONAR LAS SOLICITUDES

Articulo 107.- La respuesta a la solicitud de acceso a datos perscnales debera
notificarse al titular o, en su caso, al representante, a traves de la Unidad de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, en el menor tiempo posible,
que no podré exceder de veinte dias a partir del dia habil siguiente al de la
presentacion de la solicitud.

l.a notificacion de la respuesta debera precisar el medio y la modalidad de la
entrega de la informacion, se privitegiard el acceso en fa modalidad de
entrega y de envio elegidos por el solicitante, siempre y cuando el tipo de
informacion lo permita.

Excepcicnalmente, durante el plazo de respuesta la Unidad de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, previa solicitud del area,
podra determinar la ampliacion del plazo de respuesta a una solicilud de los
derechos ARCO hasta por un plazo de diez dias cuando existan razones que
fo motiven, siempre y cuando el solicitante sea notificado.

En la notificacion que se haga al solicitante se deberan explicar de manera
fundada y motivada las causas que justifican dicha ampliacién. No podran
invocarse como causales de ampliacion del plazo molivos que supongan
negligencia o descuido del drea responsable en el desahogo de la solicitud.

Articulo 108.- El procedimiento de gestion de las solicitudes para el ejercicio
de los derechos ARCO se desahogara conforme lo siguiente:

I. Recibida la solicitud, la Unidad de Transparencia, Acceso a la informacion
Publica debera turnarla al area Administrativa o Jurisdiccional que tengan o
puedan tener la informacién dentro de los dos dias siguientes a su fecha de
recepcion;

II. Si la solicitud es presentada ante alguna de las areas del Tribunal, éstos
invariablemenie deberan remitirla a la Unidad de Transparencia, deniro del
dia siguiente a su recepcion, para su registro y trdmite correspondiente. El
plazo para su atencion iniciara a partic de que el Titular de la Unidad de
Trangparencia, Acceso a ta informacion Publica y Comunicacion Social reciba
la solicitud,

1. El area a la que se haya turnado la solicitud, debera comunicar por oficio
al titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica la
determinacion adoptada, en un plazo que no podra exceder de cinco dias

- contados a partir de que recibio la solicitud, quien tendra tres dias para -

notificar ia respuesta al solicitante. De ser procedente el acceso a los datos
personales, el area debera entregarios en formato comprensible y accesible.
Tratandose de la procedencia de los derechos de rectificacion, cancelacion y
oposicion, el area debera indicar los mecanismos para hacer efectivo el
ejercicio det derecho correspondiente. En estos casos, el area debera poner
a disposicion del titular de los datos personales, una comunicacion que haga
constar el ejercicio del derecho correspondiente.
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En el supuesio de que los datos personales a los que se refiere Ia solicitud
obren en los sistemas de datos del drea y consideren improcedente la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién, deberan fundar y
motivar las razones de ello; y,

IV, Silas bases de datos no contienen los datos personales requeridos por el
titular, el drea deberd comunicarlo por escrito a la Unidad de Transparencia,
Acceso a la informacion Publica, al dia siguienle de haberla recibido,
exponiendo las razones por las que no obran en sus bases de datos, las
gestiones que realizd para localizarlos y fas bases de datos en las que se
realizo la busqueda. De ser procedente, ia Unidad de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica turnara la solicitud al area Administrativa o Judicial
que pueda contar con la informacion.

, CAPITULO IX
ACREDITACION DE LA IDENTIDAD Y PERSONALIDAD

Articulo 109.- En el ejercicio de los derechos ARCO sera necesario acreditar
la identidad del titular y, en su caso, la identidad y personalidad con la que
actie el representante, de la siguiente manera:

I. Por el titular de los dafos personales, a través de la presentacion de copia
de su documento de identificacion oficial, el cual deberd estar vigente y
habiendo exhibido el original para su cotejo. Los documentos de identificacion
oficial a los que se refiere el parrafo anterior seran los siguientes:

a) Cartilla del Servicic Militar Nacional;
b) Pasaporte;

c) Cédula Profesional; y,

d) Credencial para Votar.

Il Por el representante del titular de los datos personales previa acreditacion
de:

a) La identidad del titular de los datos personales y del representanie,
conforme a lo establecido en la fraccion | del presente articulo; y

b) La exislencia de la representacion, mediante instrumento publico o carta
poder firmada ante testigos.

TITULO DECIMO
DE LAS VERSIONES PUBLICAS

- . CAPITULO I~ -
DE LA ELABORACION Y PUBLICACION DE LAS VERSIONES
PUBLICAS DE LAS SENTENCIAS

Artfculo 110.- Las versiones publicas de las senlencias deberan elaborarse
por la Secretaria General de Acuerdos y seran aprobadas por ef Comité de
Transparencia.
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Para el caso de que el solicitante requiera consulta directa de una senlencia
y ésta no contenga informacion reservada o confidencial, podra olorgarse, en
el lugar y horario gue para el efecto disponga el fitular de la unidad de
transparencia.

El solicitante debera observar en todo momento las reglas que e Tribunai
Electoral haya hecho de su conocimiento para efeclos de la conservacion de
los documentos al momento de la consulta.

Articulo 111.- Para efectos de la publicacion de daios personales en fas
sentencias que dicte el Tribunal Electoral, una vez presentado et medio de
impugnacion y turnado el expediente a la ponencia respectiva, en el primer
acuerdo que emita el Magistrado Instructor, debera hacer del conocimiento al
actor, que tiene derecho a manifestar, hasta antes que se dicle sentencia, su
oposicion a que sus datos personales se incluyan en la publicacion, en la
inteligencia que de ser omiso, se entenderd que olorga su consentimiento
para que dichos datos sean publicos, lo cual debera informarse al titular de la
unidad de transparencia, para su conocimiento y efectos procedentes.

Articuio112.- Las versicnes publicas se elaboraran sobre copias impresas o
elecironicas idénticas al documento original, para lo cual sera necesario que
se efectie un cotejo previo al analisis de los datos susceptibles de suprimirse,
con el objeto de garantizar la integridad y visualizacion de la informacion.

Arliculo 113.- Para elaborar la version publica de una sentencia, debera
realizarse en primer término la digitalizacion y posteriormente se procedera
al analisis citado en el primer parrafo del numeral anterior.

£n el caso de que se advierta un riesgo en {a conservacion del documento en
virtud de su digitalizacion, el titular del drea que corresponda debera notificar
de inmediato por escritc al comité por conducte de la Unidad de
Transparencia las circunstancias detalladas y valoracion respectiva, con el
objeto de que se emita el pronunciamiento correspondiente.

Articulo 114.- Tratandose de documentos impresos o electrénicos en formato
de imagen, debera crearse un nuevo archivoe para que sobre el mismo se
elabore la version publica, los datos cuya supresién se determine deberan
sustituirse por un cintitlo negro.

De existir una version electrénica de la sentencia en formato de texto, se

realizara la supresion de los datos susceptibies de proteger, mediante la

sustitucion de la palabra o frase por un cintilio negro; independientemente del

nurero o caracteres de la palabra o frase gue contenga los respectivos datos
- personales. - -

Al pie de la version publica del documento que contenga la sentencia y que
requiera supresion, se agregara la siguiente leyenda:

“eliminado(s) ___ parrafo(s) con ___ renglén(es), por contener informacion
confidencial, en términos de los articulos 118 y 119 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la informacion Publica del Estado de Campeche, y
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en los lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion
de la informacion, asi como para 1a elaboracion de versiones publicas”.

Articulo 1156.- Para realizar la version publica de una sentencia, se elaborara
una leyenda ya sea en caratula o en colofén, en la que debera sefialarse lo
siguiente:

i. £l nombre del area que emite la version publica;

il. La identificacion del documento del que se elabora la version publica;

. Las partes o secciones clasificadas, asi como las péginas que la
conforman;

V. Fundamento legal. indicando el nombre del ordenamiento, el o los
articulos, fraccion{es), parrafo(s) con base en los cuales se sustente la
clasificacion, la reserva o confidencialidad, asl como las razones o
circunstancias que motivaron la misma;

V. Nombre y firma del titular del area; y

Vi. Fecha y nimero del acta de la sesion del Comité de Transparencia, donde
se aprobo la version publica.

El area jurisdiccional que cuente con la informacion, tendra la obligacion de
elaborar la version publica; hecho lo anterior deberan remitirla a la Unidad de
Transparencia para que la haga del conocimiento del comilé, y éste a la
brevedad posible resuelva lo conducente.

Articulo 116.-. La version publica de la sentencia podra ser entregada en la
modalidad de copia simple, copia ceriificada o documento electrdnico,
atendiendo a la solicitud en que se haya presentado.

Articulo 117.- 8i una vez consultada la version publica de la sentencia, el
solicitanie requiriera la reproduccion de la informacion o parte de la misma en
otra modalidad, salvo impedimento justificado, se debera otorgar acceso a
ésta.

Articulo 118.- En case de que la version publica se genere a partir de una
solicitud de informacion presentada por un particular, debera remitirse en
formato electronico a la unidad de transparencia.

Articulo 119.- El Tribunal Electoral garantizara que los sistemas o medios
empleados para eliminar la informacion en las versiones publicas no permitan
la recuperacion y visualizacion de la misma.

Articulo 120.- Las versiones publicas de las sentencias requeriran de la
aprobacion del Comité de Transparencia, para lo cual es necesario un

. formato que permila conocer las razones y-argumentos debidamente g
fundados y motivados de las partes que han sido lestadas,

Para lo anterior, se observara lo siguiente:

A. En los casos de las versiones publicas derivadas de la atencién a una
solicitud de acceso a informacion publica o de una resolucion de auforidad
competente, se llevaran a cabo mediante la aplicacion de la prueba de dafio
o de inferés publico, segun corresponda, en el caso de informacion
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susceptible de clasificarse como reservada, asi como de la informacion
confidencial.

B. Tratandose de versiones publicas elaboradas para efectos del
cumplimiento de las obligaciones de fransparencia establecidas en la Ley
Estatal, baslara con gue sean aprobadas por el Comité de Transparencia,
conforme a las disposiciones aplicables que exijan su elaboracion;
sefalandose la fundamentacion y motivacion que exija este ejercicio de
clasificacion. No se podran omitir de las versiones publicas los elementos
esenciales que muestren la informacién contenida en dichas obligaciones.

CAPITULOW )
DE LOS CRITERIOS PARA LA SUPRESION DE INFORMACION
CONFIDENGIAL O RESERVADA Y DE LA ELABORACION DE
VERSIONES PUBLIGAS.

Articulo 121.- En los documentos que se encuentren resguardados en el
Tribunal Electoral, se deberan suprimir los datos siguientes:

I. Nombres, apellidos, alias, pseudénimos o cualquier otra denominacion que
identifique 0 haga identificable a una persona de manera directa o indirecta.
Para la comprension de la sentencia donde hayan intervenido varias
personas, se deberan sustituir los nembres, por los numerales (1, 2, 3, asi
sucesivamente), gue permitan distinguir la relevancia de su parlicipacion en
el procedimiento;

II. Los nombres de los representantes y/o autorizados;

IIl. Nombres, apellidos, alias, pseuddnimos o cualguier olra denominacion
que identifique o haga identificable a los peritos, testigos y cualguier persona
gue intervenga en el juicio;

V. Todos los datos concernientes a menores de edad;

V. Otros que afecten el derecho a la privacidad conforme a los datos
siguientes:

1. Datos de Ildentificacion: Domicilio en cualguier caso, con la salvedad de
que se frate de la ubicacion de monumentos, inmuebles, areas u oficinas
publicas; teléfono particular, teléfono celular, correo electronico, estado civil,
firma autografa y elecironica, los nimeros, letras, o cualquier caracier que
conforme alguna clave que permila identificar a una persona, tales como &l
Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y la Clave Unica de Registro de
Paoblacion (CURP), entre otros. Elio no implica suprimir el tipo de documento
que contiene estas claves: Cartilla del Servicio Militar, lugar de nacimiento,
fecha de nacimiento, nacionalidad, edad, nombres de familiares,
dependientes y beneficiarios, fotografias, etcétera.

2. Datos Laborales: De reclutamiento y seleccidon, de contratacion- de
incidentes, de capacitacion. puesto, domicilio de trabajo. correo electronico,
teléfono, actividades extracurriculares, referencias laborales, referencias
personales, entre otros.

3. Datos Patrimoniales: Bienes muebles e inmuebles, informacion fiscal,
historial crediticio, ingresos y egresos, cuenlas bancarias, seguros, afores,
fianzas, servicios contratados, las cantidades o porcentajes relacionados con
fa situacion econdmica del titular, elcélera.
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4. Las caracleristicas fisicas e intelectuales descriptivas de las personas,
tales como: Tipo de sangre, huella digital, color de piel, edad, coeficiente
intelectual, discapacidades fisicas o mentales, color de cabello, iris, estatura,
peso, complexion, sefias particulares, origen racial, entre otros.

5. Datos Académicos: Trayectoria educativa, fitulos, cédula profesional,
certificados y reconocimientos.

6. Datos sensibles relacionados cen la intimidad:

a) ldeologicos: Creencias religiosas, ideologia, afiliacién politica y/o sindical,
pertenencia a organizaciones de la sociedad civil y/o asociaciones religiosas.
b) Culturales: Costumbres, origen étnico y lengua.

¢y De salud: Estado de salud, historial clinico, alergias, enfermedades,
informacion  relacionada con cuestiones de caracter psicologico,
infervenciones quirdrgicas, vacunas, consumo de sustancias toxicas,
discapacidades, uso de aparatos oftalmologicos, ortopédicos, auditivos,
prétesis, padecimiento o tfrastorno en la salud.

d) Vida sexual: Preferencia sexual y habilos sexuales.

V1. Grafica, imagen u objeto diverso al texto que contenga o en el gue se
encuenire inmersa informacion reservada, confidencial o datos personales.
Deberén tomarse en consideracion aquellos criterios de reseiva vy
confidenciatidad de informacion, contenidos en las disposiciones legales
aplicables a cada caso, y que deriven de la interpretacion del comilé de
fransparencia.

Articulo 122.- Queda exceptuada ia supresion de los datos anteriores, si
resultan indispensables para comprender el criterio del Tribunal.

Articulo 123.- De manera enunciativa més no limitativa constituyen
documentos susceptibles de contener datos personales, las cédulas de
notificacion; pasaportes; formas migratorias; cartillas; credenciales de elector;
licencias de conducir; cédulas profesionales; registro federal de contribuyente
(R.F.C.); clave tnica de registro de poblacion (C.U.R.P.); cheques, pagarés,
letras de cambio, y cualquier otro titulo de crédito; pélizas de seguros; estados
de cuenta bancarios; recibos de nomina; curricula; contrates y convenios;
expedientes, constancias y evaluaciones medicas,; titulos profesionales;
constancias expedidas por instituciones y autoridades educativas;
evaluaciones psicométricas, evaluaciones con fines de reciutamiento o
seleccion de personal; declaraciones de impuestos, aclas de nacimiento,
matrimonio, divorcio y defuncion, asi como las escrituras constitutivas y
documentos en los que conste la disolucion de sociedades y asociaciones;
constancias expedidas por asociaciones religiosas,; fotografias de personas
fisicas; cualquier documento de identificacion independientemente de gue no
tenga el caracter de oficial, tales como credenciales de escuelas, centros
recreativos o deportivos, empresas o instituciones privadas, afiliaciones
- politicas, entre otras; facturas y recibos ajenos a la comprobacion del ejercicio -
del presupuesto; entre otros.

TITULO DECIMO PRIMERO
DEL RECURSO DE REVISION
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CAPITULO UNICO
DE SU PROCEDENCIA

Articulo 124.- El soficitante podra interponer por si mismo o a través de su
representante, Recurso de Revision ante la Comision de Transparencia,
mediante la Plataforma Nacional, 0 ante la Unidad de Transparencia de este
Tribunal Electoral del Estado de Campeche, de forma directa o por medios
electronicos de acuerdo a lo establecido en fa Ley Estatal.

En el caso de que el Recurso de Revision se interponga de forma directa anie
la Unidad de Transparencia, ésta debera remitirlo a la Comision de
Transparencia a mas tardar al dia siguiente de su recepcion.

Articulo 125.- La Unidad de Transparencia al momento de dar respuesta a
una solicitud de acceso a la informacion y proteccion de datos personales,
orientara al solicitante sobre su derecho a interponer el Recurso de Revision
y el procedimiento para hacerlo, dentro de los plazos que establecen la Ley
Estatal y el presente Reglamento.

Asi como también, sobre su derecho de interponer Recurso de inconformidad
en contra de las Resoluciones de la Comision de Transparencia, conforme a
lo previsto en el articulo 156 de la Ley de Proteccion.

TITULO DECIMO SEGUNDO
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO UNICO
INFRACCIONES Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS

Articulo 126.- Los servidores publicos del Tribunal Electoral seran
responsables por el incumplimiento de las obligaciones de transparencia,
acceso a la informacion y proteccion de datos personales, de conformidad
con la Ley General, Ley Estatal, la Ley General de Proteccion y la Ley de
Proteccion y el presente Reglamento, en los supuestos gue de manera
enunciativa y no limitativa, se enlistan a continuacién:

I.La falta de respuesta a las solicitudes de informacién en los plazos
sefialados en este Reglamento;

. Actuar con negligencia, dolo o mala fe durante la sustanciacion de las
solicitudes en materia de acceso a la informacion o bien, al no difundir la
informacion relativa a las obligaciones de transparencia prevista en este
Reglamento; )

1. Incumplir fos plazos de atencion previstos en este Reglamento;

IV. Usar, sustraer, divulgar, ocultar, allerar, mutilar, destruir o inutilizar, total o
parcialmente, sin causa legitima, conforme a las facultades y funciones
correspondientes, la informacion que se encuentre bajo la custodia de las
autoridades y del Tribunal Electoral o a la cuai tengan acceso o conocimiento
con motivo de su empleo, cargo o comision;
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V. Enfregar informacion incomprensible, incompleta, en un formato no
accesible, una modalidad de envio o de entrega diferente a la solicitada
previamente por el usuario en su solicitud de acceso a la informacion de datos
personaies, al responder sin Ja debida motivacion y fundamentacion
establecidas en este Reglamento;

VI.No aclualizar la informacion correspondiente a las obligaciones de
transparencia en los plazos previstos en el presente Reglamento;

Vil Declarar con dolo 0 negligencia la inexistencia de informacion que deba
ser generada por el Tribunal Electoral y sus Unidades administrativas y
jurisdiccionales, derivado del ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones;

VL Declarar la inexistencia de fa informacion cuando exista total o
parcialmente en sus archivos;

IX. No documentar con dolo o negligencia, el ejercicio de sus facuitades,
competencias, funciones o actos, de conformidad con la legislacién interior y
demas normativa aplicable;

X. Realizar actos para infimidar a los solicitantes de informacién o inhibir el
ejercicio del derecho;

Xl. Denegar intencionalmente informacion que no se encuentre clasificada
como reservada o confidencial;

Xll. Clasificar como reservada, con dolo o negligencia, la informacién sin Gue
se cumplan los requisitos sefialados en la Ley General, Ley Estatal 0 en el
presente Reglamento. La sancion procedera cuando exista una resolucion
previa de ia Comisién de Transparencia, que haya quedado firme;

XHl. No desclasificar la informacién como reservada cuando los motivos que
le dieron origen ya no existan o haya fenecido el plazo, cuando la Comision
de Transparencia determine que existe una causa de interés publico que
persista 0 no se solicite fa prorroga at Comité de Transparencia;

XIV.No alender los requerimientos emitidos por la Comision de
Transparencia o por el Comité de Transparencia de conformidad con la Ley
Estatal y este Reglamento;

XV. No acatar las resoluciones emitidas por la Comisién de Transparencia o
por ei Comité de Transparencia, en ejercicio de sus funciones;

XVI. Difundir dolosamente datos personales;

XVIL No entregar la informacion que haya sido solicitada por la Unidad de
Transparer;cxa el Comité de Transparencia, la Comisién de Transparencia o
por resolucion de autoridad competente; y

AVIIL Obstruir de manera dolosa el desempefio de las funciones de la Unidad
de Transparencia o del Comité de Transparencia.

- Articulo 127.- Cuando el Comité de Transparencia tenga conocimiento o 5

determine que algin servidor poblico del Tribunal Electoral pudo haber

incurrido en responsabilidad por incumptir alguna de las obligaciones de

transparencia o haber incurrido en alguna de las infracciones previstas en el

articulo anterior, presentara la denuncia o queja correspondiente al Organo

Interno de Controf sobre los hechos para gue ésta inicie, en su caso, el

procedimiento administrative de responsabilidad que corresponda.

Las infracciones administrativas seran sancionadas en los términos de la

legislacion interior y demas normativa aplicable.
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Para el caso de que la conducta de algun servidor publico del Tribunal
Electoral sea conslitutiva de algun delito, el Organo Interno de Control iniciara
las acciones administrativas pertinentes.

TITULO DECIMO TERCERO
DEL PROCEDIMIENTO PARA REFORMAR EL REGLAMENTO

CAPITULO UNICO
REFORMAS

Articulo 128.- El Comilé de Transparencia podra, por conducto de su
Presidente, presentar ante el Pleno para su aprobacion, propuesta de reforma
a este Reglamento, asi como los diversos instrumentos normativos, de
estfructura, funciones y objetivos del propio Comité.

TRANSITORIOS

PRIMERO: Publiquese el presente Reglamento en el Periddico Oficial del
Estado de Campeche.

SEGUNDO: Esie Reglamento entrara en vigor, al dia habil siguiente de su
publicacion en el Periddico Oficial det Estado de Campeche.

TERCERO: La obligacion del Tribunal Electoral de incorporarse a la
Plataforma Nacional de Transparencia se hara efectiva en los {€rminos que
sefialen en su oportunidad los Lineamientos del Sistema Nacional de
Transparencia.

CUARTO: Modificar la actual integracién del Comite de Transparencia del
Tribunal Electoral del Estado de Estado de Campeche para incorporar al
Secretario Técnico. ;

QUINTO: Los casos no previsios en esle Reglamento seran resueltos por el
Pleno del Tribunal Electoral det Estado de Campeche.

SEXTO: Comuniquese el presente Acuerdo a la Comision de Transparencia
y Acceso a la Informacion Puablica del Estado de Campeche.

£l Tribunal Electoral, en ejercicio que le confieren los articulos 88.1, de la Constitucion Politica

- del Estado de Campeche; articulo 12, fraccion H, de ta Ley Crganica del Tribunal Electoral del
Estado de Campeche y 22, fraccion XXXl del Reglamento interior del Tribunal Electoral del
Estado de Campeche; en sesion privada celebrada el once de octubre de dos mil diecisiete,
aprobo por UNANIMIDAD, el Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
y Proteccién de Datos Personales del Tribunal Electoral del Estado de Campeche, anle el
Secretario General de Acuerdos por Ministerio de Ley, guien autoriza y da fe.

El Magistrado Presidente por Ministerio de Ley, Victor Manuel Rivero Alvarez.- Rubrica.-
Magistrados: Carlos Francisco Huitz Gutiérrez y Maria Eugenia Villa Torres.- Rabricas.-
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El Secretario General de Acuerdos por Ministerio de Ley, William Antonio Pech Navarrete.-
Rdbrica. -

Et SUSCRITO. WILLIAM ANTONIO PECH NAVARRETE, SECRETARIO GENERAL DE
ACUERDOS POR MINISTERIO DE LEY DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE
CAMPECHE, CERTIFICA que el presente documento, cincuenta folios, debidamente
cotejados y sellados, corresponden al original del Regtamento de Transparencia y Acceso a
ia Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Tribunal Electoral det Estado de
Campeche, aprehado por este Tribunal Electoral en Sesion Privada de fecha once de octubre
del afo en curso.

Lo que certifico en gjercicio de las facultades previstas en el articulo 31, fraccion i, de la Ley
Organica del Tribunal Electoral del Estado de Campeche y 34, fracciones XIX y XX del
Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Campeche, en cumplimiento a las
instrucciones del Magisirado Presidente por Ministerio de Ley, Maestro Victor Manuel Rivero
Alvarez.- Doy Fe. - San Francisco de Campeche, Campeche, a dieciocho de octubre de dos
mil diecisiete.- Rabrica.



