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Ano Il No. 0474 Manuel Cruz Bemeés Viernes 7 de Julio de 2017

SECCION ADMINISTRATIVA

FE DE ERRATAS.

EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DEL JUEVES QUHNCE DE JUNIO DEL DOS ML PIECISIETE, CUARTA
EPOCA, ARO I No. 0458, SECCION ADMINISTRATIVA, 3E PUBLICO LA RESOLUCION POR LA QUE SE
REFRENDA LA CONCESION OTORGADA AL C. JORGE ALBERTO BORGES LOPEZ, Y JORGE ADOLFO MAA
L€, JANET BRITO PEREYRA Y LAS CC. MARBELLA UC CHAN Y GECRGINA JHGENEZ RUZ, EN LA CUAL

APARECIERON ALGUNOS ERRORES QUE AFECTAN AL MENCIONADO ACUERDO, MISMOS QUE SE SALVAN
A CONTINUACION:

PAGINAG
PARRAFQ PRIMERO

iCE:
ACUERDO POR EI. QUE SE REFRENDAN LAS CONCESIONES OTORGADASALOS CC. JORGE ALBERTC 1. OPEZ
BORGES LOPEZ y JORGE ADOLFO MAA UC, PARA QUE BRINDEN EL SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE EN
LA MODALIDAD DE TAX!, UNICA Y EXCLUSIVAMENTE EN LA CIUDAD DE SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, LO
ANTERIOR DE CONFORMIDAD CON ELARTICULO 80 DE LALEY DE TRANSPORTE DEL ESTADO DE CAMPECHE.

BEBE DECIR:

ACUERDG POR EL QUE SE REFRENDAN LAS CONCESIONES OTORGADAS A LOS CC. JORGE ALBERTO
LOPEZ BORGES y JORGE ADOLFO MAA UC, PARA QUE BRINDEN EL SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE EN
LA MODALIDAD DE TAXI, UNICAY EXCLUSIVAMENTE EN LA CIUDAD DE SAN FRANGCISCO DE CAMPECHE, LO
ANTERIOR DE CONFORMIDAD CON ELARTICULO 80 DELALEY DE TRANSPORTE DEL ESTADRO DE CAMPECHE.

PARRAFO TERCERO

BICE:!

PRIMERO: Que por Acuerdo del Ejecutivo de fechz tres de junio de! dos mil ones, se sustifuyeron los derechos
derivados de la concesion prarrogada al Frents Unico de Trabajadores dal Volante Conexos y Similares dael Estado
de Campeche, & favor de los CC. JORGE ALBERTO |.OPEZ BORGES LOPEZ v JORGE ADOLFD MAA UC, en su
calidad de concesionarios, para que brinden ef senvicio pablico de transporte de pasajeros en la modalidad de "TAXY,
dnica y exclusivamente en la Ciudad de San Francisco de Campeche.

DEBE DECIR

PRIMERO:. Que por Acverdo de} Fiecutivo de fecha tres de junio del dos mil once, se sustifuyeron ios derachos
derivados de |z concesién prarrogads ai Frente Unico de Trabajadores de! Volante Conexos v Simtlares dei Estado
de Campeche, a favor de los CC. JORGE ALBERTO LOPEZ BORGES vy JORGE ADOLFO MAA UC, en su calidad
de concesionarios, para que brinden el servicio piblice de ransporte de pasajercs en ia modalidad de "TAXD, dnica y

‘
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MANUAL DE POLITICAS. ¥ PROCEDIMIENTOS PARA EL TRAMITE DE VIATICOS, HOSFEDAIE Y PASAJES
. PARA EL PERSCNAL DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE '

+ . INTRODUCCION =+

El presente Manual tiene como objetivo. reguiar el gjercicio y control del gasto corriente 'por los conceptos de
Vidficos, Hospedaje y Pasajes para los servidores plblicos el Tribunal Electoral del Estade de Campeche, que
sean-comisionados’ para cumplir funcicnes inherentes al empleo o cargo, las cuales deberan estar relacionadas con
ias atribuciones conferidas constitucional v legalmente a este érgano jurisdiccional; fijando Jasd bases, lineamientos,
requisitos a observar y cubrir en la obtencién de ia documentacion comprobatoria por dichos coﬁceptos.

* CEFIMNICIONES

i

ALIMENTACION.- Es el recurso econdmico g se olorga a los servidores pablicos comisionades para sufragar los

gastos de desayuno, comida vy cana efectuados durants la comision, incluyendo las bebidas, las Gue deberan ser libres
de alcchol. : :

COMISION.- Es la tarea o funcién de carscter oficial conferida a los servidores ptblicos para el o Umplimisnto de ciertas
actividades en jugares distintos al de su centro de trabajo.

COMPROBANTE.- Es el documento que acredia los gastos por concepto de Viaticos, Hospedale y Pasajes realizados’

con,mctivc\de;fﬁnaﬂcomisién .oficial y gue cumple con las requisitos fiscales que establece Iz legislacidn aplicable para
su validez.: L

FORMATO: DE:COMPROBACION DE VIATICOS.- Es g documento elaborado por los servidores plblicos que
realizaron:lz-Comision, que debera contener un fesumen de todos los vidlicos erogados con rhotive de fa comisidn,
debiendo atjLntar dichos comprobantes originales (Ios cuales debaran contener |a firma o ribrica del comisionade}, y
en caso de que los comprobantes saan menores al tamafno carta, tendran que pegarlos en una hoja.

HOSPEDAJE:- Es el recurso econtmica asignado a los servidores publicos comisionades que se destina al pago de

hotel cuando por razones dg lz comision se requisre pemocter fuera de la ciudad sade del Tribunal Electorat del Estado
de Campeche; pero en etintsrior de la Repiblica Mexicana. &

NIVELES DE MANDO.--

gt
L. = SUPERIOR - incluye a los Magistrados Numerarios adscritos al Tribuna! Flectoral dol Estade de Campechs.
if. MEDIO.~ incluye al Titular de 15 Secretaria General de Acuerdos, Directores, Stubdirectores, Contraior Internc,

Jefeside Departamento y Secretarios de Estudio v Cuents, ¢ sus equivalentes dentro de la estructura orgénica del
Tribunal Elactdial del Estado de Campeche ios cuales se encueniran contamiplados dentro del tabulador de sueldos.

g

HE OPERATIVO.- 1 os demas servidores publicos. que prestan satvicios al Trbunal Elecioral del Estado de
Campeche. B

OFICIO DE-COMISION.- Es el documento oficial madiants 2l cual se consignan el chietive que|deberén desempanar
ios senvidores piblicos designacos, asi coma las funciones, la temporalidad y el lugar de la comision.

PLIEGO DE COMISION.- Es el documento que contiens objetive, temporalidad y lugar de' la comision, que los
seividores plblicos deben elaborar para tramitar en fa Direccidn de Administracion el recurso economico que les sera
otorgado con motivo de ta comision aue les fuers encomendadz. Una vez concluida ia comisién, dicho documento
deberad contener una breve resefia de-las actividadas que fueron llevadas a cabo en la comisian designada.

PASAJES.‘-=E$.e1 costo del medio de transports terrestre, maritimo o agreo que utificen los servidores publicos para
trasladarse en’ el cumplimiento de comisiones oficiales fuera da su ugar de adscripcion, en los términos sefialados en
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..

REEMBOLSO.- Es la soliciiud por escrito elaborada por los servidores publicos gue rezslizaron ls comision y autorizada
por la Direccion ds Administracién {previo conocimiento y aviofizacién de la Presidencia del Tribunal Electoral del

Estado de Campeche), para que se paguen &l comisionadoe las erogaciones efectuadas con fecursos propios en el
desempeaiic de una comision oficial.

VIATICOS.~ Son los gastos de hospedaie, alimentacién, propinas, transportacion y gastos menores queirealicen los
servidores pablicos en el cumplimiento de comisiones oficiales fuera de st lugar de adscnpcmn pudxendo serdeniro y
fuera del Estado de Campeche pero en el interior de i RepUblica Mexicana.

TARIFA.- Uista o tabla que consigna los montos méaximos diarios por nivel de mando y zona, que se olorgan a los
sarvidores p&blic_os comisicnados por concepto de pasajes, viaticos y hospedaje.

SALARIO MINIMO VIGENTE.- Es el importe determinado por ta Ley y publicado en ei Diaro Ofc;al de Ia Federamon
que debe ser pagado come minimo & toda persona gue realice un trabajo.

SERVIDOR PUBLICO.- Es toda persona que desempena un emplec, cargo o comision de cualguier naturaleza para el
Tribunal Electoral del Estado de Campeche en horario v dia laborales.
)

* MARCO JURIDICO
Et presente Manual de Vidticos, Hospedaje v Pasajes, sa realiza con fundamenta en los articulas 29 y 28 Adel Cédigo
Fiscal de [a Federacmn 108, fraccion Xill y 118, fraccién VH de 1a Ley del Impuesto Sobre !a Renta; 33, fraccién V
de la Ley de Presupuesto de Egresos del Estedo de Campeche para el gjercicio fiscal 2018; 1, 26, 27,28y 35 de 2
Ley de Control Presupuestal y Gasto Publico del Estado de Campeche; 53, fraccionas 1,111, X, XII, XU v XV de I Ley
Reglamentaria del Capsltuls XVH de i Constitucién Politica del Estado de Campeche; v 5,12, fraccxon H 8b.y 103,
fraccidn i de la Ley Organica del Tribunal Eiectoral del Estado ds Campeche.

* POLITICAS

Las presentes disposiciones seran aplicables z todos los servidores piblicos del Tribunal Elecioral del’ Estado de
Campeche, siempre y cuando vayan a realizar cugiquier comision que les sea conferida de acuerdo a las funcionas
que realiza el servidor plblico comisicnado y que sea estrictaments por necssidadss del servicio para e cumplimients
de ios objetivas del Tribunal Electoral del Estado de Campeche. El ndmero de servidores publicos. autorizados para
3 realizacion de una misma comisidn saré el minimo indispensable, siempre y cuando sea en benaficio de un mejor

desempeiio de sus funciones, y se fraduzea en una mejor produciividad para el Tribunal Electoral del-Estado de
Campechs.

Todo servidor phblico a}dscrito al Tribunal Electoral del Estado de Campeche, que vaya a realizar cualguier. comision
e el Estado de Campeche, 0 en el interior de Ia Repuiblica Mexicana, pero fuera del Estado de Campeche, debera ser
notificado por escritoc mediante el oficio de comisidn correspendients firmado por la Presidencia del Tribunal Elecioral
del Estado de Campecpe, Cebea sefialar que, el servidor publico también podra ser notificado de la comisién a realizar
por parte de su Jefe ianediato superior en & supuesto de gue la Presidencia del referido Tribunal dirffa un oficio af jefe
inmediato superior det F.erwdor piblico, Informéndole de la dedision de fa comisién que vaya a realizar e} misme; sin
embargo, sin excepczon alguna, solamente la Presidencia cel Tribunal Electoral del:Estado de Campache serd quien
auvtorice la comision que llevarén a cabo los servidores piiblicos. Dicha autorizacion no es més que la justificacion para
que ios servidores pubhcos se ausenien de suU lugar de trabajo y, en su caso, ies sean asignados pasajes y watlcos

El pago de Viaticos, Hospedeje y Pasajes otorgados a los servidores piblicos comisionados debara seraprobado por
la Direccidn de Admmi§trac;lon det Tribunal Electoral del Estado de Campechs {previz autorizacién de |3 Presidencia
cel referido Tribunai), para que la Subdirsccion de Recurses Humanos y Matersles pueda dar tramite-a fos viaticos
y entregue el importe correspondlente al servidor publico para la reglizacién de la comision conferida de acuerdo a
las tarifas establﬂc:idas debiendo vigifar gue los comprobantes cumplan con los requisitos fiscales y que amparen el
periodo durante el cua} se lievg a cabo la comision. La entrega de los vidticos sera, cuando menos, con veinticuatro

"
H
i
H

I
|
|
|



San Francisco de Campeche, . )
Cam., Jullo 7 de 2017 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO PAG. 11

horas de anticipacién a la-de la realizacion o inicle de |a cornision.

Las comisiones sismpre deberan atender les siguientes politicas:

1) La comision deberd.estar relacionada con las funciones que- realiza el Tribunal Elecioral del Estado de
Campeche. = : ’
2y Las erogaciones por concepto de vidticos, hospedaie v pasajes se realizarsn de atuardo con jas iarifas

attorizadas. -
o .

4

Y

» Al tramitar los gastos de vidticos, hospedaje v pasajes, la Direccion de Adniinistracion dabars verificar ia
disponibilidad y autorizacion presupuestal; también se aceptaran ios framites cuando se trate delcomisionas derfvadas

de situacicnies urgentes & imprevistas conforme 2 las funcionas det Tribunal Electoral dal Estadd da Campeche.

B

4) Apegarse a los criterios establecidos en la aplicacion de los recursos.
: PO e
5 . Los vidticos, hospedaje y pasajes otorgados 2 los servidores piblicos comisionados, deberan ser aprobados

porla 'D'irecciég de Administracitn del Tribunal Electoral del Estado de Campeche (previa autorizacion de.la Presidencia
del Tribunal Elj“e‘ciorai det Estado de Campeche), para que la Subdireccidn de Recursos Humanps ¥ Materiales pueda
dar.tramite ailos vidticos, yientregue el imports corregpendiente, de acuerdo a las tarifas sstablacidas, al servidor
plblico para & realizacién dela comision conferida; debiende vigitar que los comprobantes combian con los raquisitos
fiscales y que amparen al periodo duranie el cual se llevd & caho la comision.

6} Paraefectos de este Manual, los vidticos se otorgan para los gastos de alimentacién que se cubren en
comisiones oficiales mediante las tarifas establacidas conforme a! nivel que corresponda al sarvidar plblico comisionado.
7} Bl irmporte que se asigne por hospadaje en pericdos mayores a 24 horas serd en funcidn de las pernoctas, ¥
el dosumenic cormprobatorio indispensable sera ia factura de hotel debidamente requisitada, glie ampare las roches
que hizo uso del servicio; en el case da vigjes locales donde el Ultimo dia de 1a comisidn no se pamocte, no se otorgara

viaticos para hospedaje; en la misma comisidn se podran mezdlar las diferentes tariias establecidas para vidticos.

4] Cuando par necesidades del servicio, la comisien inctuya la permanencia de los servidqras publicas en varias
poblaciones 0:entidades federativas distintas, ia cuota que s& gsigne para vidgticos y hospedaj

e serd la que marque
fa larifa correspondients a cada una de slias de acuerdo con el nmero de dias de estancia én cumpiimiento de ia
comision. ' ‘

) En los casos excepcionales en gue coincida la estancia en dos o mas localidades {en un mismo dia, se
aplicaran las tarifas de.la localidad en la cus se pamocte. i

. !

16) El personal que por necesidades del servicic se le comisione por flempo menor a veinticuatro horas y deba

regresar el mismo dia a su lugar de adscrpcion, se le olorgaran las cuotas establecidas en la tarifa da vidticos menores
' : 1

a 74 horas, . P i

I

L

11} El pasaje de la comision seréd aéreo cuando la distancia al tugar de la comision resulte mayor a 500 kilémetros
de distancia y exista la factibilidad de vialar por ess madic.

12y Fn ios casos de las localidades rurales donde no axisia infrsestructura de servicios de hospedaje v
alimentacion, el personal comisionado podra cbianer un racibo de estadia en casa-habitacién aunque dicho recibo no
retina los requisitos de los comprobantes fiscalss. En case de ne obtensarlo se debera recabar el sello o firma de alguns
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autcridad competente ég—:l lugar ©. en su defecio, la expedicion de una Constancia de Estadia, lo cual sera suitciente
para la comprobacion del mismo.

13} Los viaticos seran tramitados en la Subdireccién de Recursos Humanas y Materiales del Tribunal Electoral
del Estado de Campeche con 5 dias de anticipacion (como minimo) 2 la fecha de inicio de la comisién {previaments
autorizada} tratdndose de comisiones en el Estado de Campeche, vy con & dias de anticipacion (como minimo) a
la fecha de inicio- de la comision (previamente autorizada) ratdndose de comisionas:en. el inlerior de Ja Republica
Mexicana, pero fuera del Estado de Campeche; utitizande el formato de Pliego de Comisidn estabiecido {debidamente
reguisitade y firmado) debiendo adjuntar copia det oficio de comisién correspondiente. Es responsabilidad del servidor
publico que va a realizar cualquier comision fa tramitacion en fiempe vy forma de jos vidticos que le seran entregados
para el cumplimiento de dicha comisién. Sl

14) Los vidticos, hospadaje y transporte, en su caso, son ctorgados de manera individual vy su comprobacién
debera ser de la misma forma.

13} La Subdireccion de Recursos Humanos y Materiales dal Tribunal Electorat del Estado de Campeche, para la
compra de bolsios de avién debera considerar ja aerolinea que ofrezca &l precic mas econdmico an pasajes de clase
turista (debera tener cuando menos dos cotizaciones de distintas aerolineas), quedande prohibido fa adquisicion de
boletos de primera clase, clase premier o equivalentes. Cuando la comision amerite madio de transporie terestre y
&l servidor publico comisionado vaya & hacer uso de su vehicuic parlicular, en lugar del vehiculo oficial; 'serd' el Pleno
dei Tribunat Electoral def Estado de Campeche quien autorice tal situacion,.a fin de que la Subdiredcidn de Recursos

Humanos vy Materiales,-?dentro del imporie de vidticos, contemple los vales de combustible o el importe de combustible

en efectivo, ast come los gastos de peaje.

16) Elimporte de \ji_éiicos otergado & los servidores publicos para la consecucién de una comisién oficial ampara
los gastos inherentes a‘pasajes, transporie (incluye taxi}, hospedaje, alimentacian (excepto bebidas: aicohdlicas),
propinas y cualguier otro gasto similar a los ye mencionados.

|
;

* RESTRICCIONES
H . .
Bajo ninguna circunstancia ni justificacion zlguna, la Prasidencia ds! Tribunal Electoral del Estadec de Campeche,
autcrizara comisiones e‘n' los siguienias supuestos:

|

v Desempediar gctividades en favor de alguna orgartizacion, institugion, partide politice o empresa privada
diferente del Tribunatl Elecioral del Estado de Campache. * L

v A los servidores priblicos que se encuentren disiutando de su pericdo vacacional o cualguier otre fipo de
licencia. : '

Bajo ninguna clircunsiancia ni jusiificacion alguna, ta Direccion de Administracion, a través de la ‘Subdireccion de
Recursos Humanos y Materiaies del Tribunzl Electoral del Estado da Campeche, otorgara vidticos en los siguientes
suipuesios:

v No deberan au%c'zrizarse, poT Ringln motivo, nuevos visticos a los servidores plblicos que teniendd comisiones
pendientes de comprobe:r ra Io hayan hecho en el plazo establecide de 3 dias hébiles posteriores a la fecha da
conclusion de la comision.

i

- i - -
v Otorgar pasajes de cualquier medio de transporie con fines de corlesia o promocidn social,
1 .

3
§

. | : . . .
' Como mcreme,n'tca ¢ complemerto de sueldos u ofras remuneraciones, ni tampoco para cubrir gastos de
representacion o de orden social. ' '




San Francisco de Campeche,

Cam.. Julio 7 de 2017 PERICDICO OFICIAL DEL ESTADO

PAG. 13

v Para sufragar gastos de terceras personas o de activid

aliorizada.

v

Asignar comision alguna al personal que s encuentre disfrutando de periodo vacacio
licencia. ;

v No se autorizaran, comisiones qus tengan por objeto desempedar servicios de cug
empresa privada o con ia fifialidad de atender asurntos de cardcier personal por cuanta de terce

v La Subdirsccion de Recursos Humanos y Materisles del Tribunal Electoral del Egtad

ninguna ciréunstancia acepfcaré como vigticos los gastos por concepto de consumo de bebidad

cualguier metodo anticonceptivo, recuerdos tipicos del lugar de la comisidn, fibros, revistas
cremas faciales o corporales, desodorantes, fragancias, bloqueadores solares, pasta de dient

jabdn corporal liquido o en barra, shampao, navajas de afeitar, rastrilics de afejtar, fijadores p'

de aseo personal}, ste....; en caso de que alguna factura contenga cuaiquiera de los conceptos
rechazada.

v No se asignaran a un mismo servidor publico varias comisiones g desempefiar de man
que 56lo se oforgara /a cuoa' correspondiente a ung solatomision 2 la ver.

OTORGAMIENTO DE PASAJES: En ta asign

acion de pasajes, se seleccicnara el medio de i
considerandolos siguienies aspectos:

L} Lugar de dasiino v’ medios de transparte existenies.
2y Ventajas en ios cosios de los diversos medios de transporte ¢ en las modalidades dal s
3) Ventajas en los costos por las promocionss de pagquetes que incluyan transporte aéreo)

OTORGANIENTO DE HOSPEDAJE: Enla asignacian del hospedaje, se selectionard el alojan
de [3 comision o lo més cercanos al lugar de la comisian consider_ando los siguientes aspecios:

_ ades ajenss a las desamrolladas por el Tribunal Electoral
del Estado de Campeche, ;1_1. per cualguier otro motivo distinto al desempefio da una comisid

n oficial debidamente

nal o cualquier tipo de

quisr partido politico,
ros.

0 de Campsche, bajo
alcohélicas, cigarros,
farjetas de teléfono,
es, cepilic de dientes,

ara czbello, (articulos
antes sefalados serg

era simultanea, porlo

ansporte mas idéneo,

srvicio.

y hospadaje.

iento en hoteles sede

1 Lugar de destine, hoteles existentes y su disponibilidad cercancs al domicilic de! lugar cuando 1a sede de g
comisidn no sea en un hotel, !
1) Ventajas en los costos por las promociones que ofrezes ef prestador del servicio da hospedaje.

CANCELACION DE VIATICOS Y PASAJES: Cuando ge cancais o repArogrzime cualquiar com

sion para los tramites

correspondientss, se hard del conocimiento de la Direccion da Administracidn dal Tribunal Electoral del Fstado de

Campeche deniro del-termino de veinticuatre horas de cuando se dé & supuesto. Si por cud

lquier circunstandia o

eventualidad se llegara a tancelarla comisién, el servidor pliblico comisionado debera devofve_l" inmediatamenis y de
maners integra al impdﬁe.que l= haya sido entragada con mctive de ta comision. Tratandese da boletos de avidn que
hubieren sido entregados 8] servidor plblico y dicha comisidn sea cancelada, ésts debers ciew'ﬂlver a la Direccién de
Administracion del Tribu'naiElectoral del Estado de Campeche el bolete respectivo para los tramites conducentes.

* TARIFAS

Para la asignacién de visticos en el desempefic de comisionas oficiales, la Subdireccion de Recursos Humanos vy
Materiales debera apegarse a o establecido en & presents Manual, aplicando las siguienies tarifas:
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e :
En caso de diligencias o

VIATICOS MENORES A 24 HORAS
NIVEL MENOR A 2 HORAS | MENOR A 24 HORAS
Superior $200.00 - £ 35000
Madio $120.00 $ 270.00
Operafive | § 100.00 $200.00

comisiones dentro del Municipic de Campeche, paro fuera de Iz ciudad.

VIATICOS A LOS MURNICIPIOS DEL ESTADODE. . .
CAMPECHE
{POR DIA} ‘ :
NIVEL ZONA | ZONAT ZONA T
Superior 7 salaros [ 10 salarios | 16 salarios
mifimes minimos miEmnes
vigenias vigentes vigenies
kfedio g salartos | 9 salarios | 14 salanics
minimas miRmos mitimas -
vigenies vigenies vigentes
Operativo 5 salarios | 8 salarios | 13 salarios
minimos ‘minimos minimos
vigenies vigeniss vigenias

Este importe serd otorgad

o al servidor piblico comisionado, ademas da los gastos contemplados para su transports %

hospedaje, en ¢aso de que proceda Ia pernocta, tratandose de los Municipios mas refirados.

Zona .- Municipios de! Esitado de Campeche: Champoton, Tenabo, Hecslchakan v Calkini.

Zona iL- Municipios del Eétado de Campeche: Hopelchan, Escércega, Candelaria v Palizada.

Zona 1IL- Municipios del Estade de Campeche: Ciudad de! Carmen y Catakmul.

VIATICOS

AL INTERIOR DE L A REPUBLICA MEXICANA, PERO

e

_ 4 FUERA DEL ESTANO .D%CAME’ECE_—,!E;-, S
“ .+ [POR DIA)x T
NIVEL | ZONA | ZOMA L ZONA
Superior | 22 salartios minimos | 25 sajarios miningg 32 sakarios
| vigentes vigenies milnimos
: vigenias
hiedio 19 salancs minimos | 22 salarios miniod 27 salarios
{ vigenias vigenies rinimas
| vigenias
Operativo | 16 salarios minimos | 1€ sakarios minimog 23 satarios
vigenies vigenies minimas
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Estg importe sera otorgado af
y hospadafe.. ‘ s

sarvidor pablico comisionado, ademas de los gastos contemplados para su transporte

i

.ZOF{%« i- Aguasca!ientes, thapas, Durango, Hidalgo, Michoacan, Morelos, Nayarit, Queféi'aro, San Luis Potosi,
Veracruz, Yucatén y Zacatecas. ) !

Zor_ira.: li:—‘Béjé;(‘i‘éllifbrnié Ncrte Coahuila, Colima, Ciudad de México, _Guanaju.j;;to, Jalisco, Estado da México, Oaxaca,
Puebla, Sihalqa‘,f'l'gbascq, Tamaulipas y Tlaxcala. ' '

_Zoné HL- Baja _Califomia Sur, Chihuahua, Guerrero, Nuevo Ledn, Quintana Roo v Sonora.

i

f_ "os “‘éervidofe,s_ pabﬁ;as--{.q‘qx}}isicnados vigilar&én que los comprobantes que amparen los gasios inhérentas a ung
“comision contengan [os requisitos fiscales v aue sean expadidos con lds siguientes datos de la dependandia:

Py

R.EC: TEET407016V5, '™ )
Darfiicilio:- AVENIDA JOAQUIN CLAUSELL No. 7, PLANTA ALTA, COLONIA AREA A K PECH, SECTOR

FUNDADORES, ENTRE AVEN!DA MARIA LAVALLE URBINAY CALLE SIN HOMERE, C.P. 24010, SAM FRANCISCO
BE CAMPECHE, CAMPECHE

Nombre: TRIBUNAL EIL ECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

Asi 'gniqu, deberdn vigilar qie los comprobantes contengan desglosado sl Impuesto al Valor Agregado, que no estén
rotos o con'tapé_hécljzras, que la fecha de expedicidn o del servicio recibido ses dentro dal periodo de realizacian de
12 comigidn yisn 4so de que el comprobante cantenga la ieyenda: “ticket anexo®, deberan adjuntar dicha ticket & Iz
factlirs' cotfespondiente; asi'como también cuando Ia factura an la parte da la descripeion no colemple &) pericdo de
la coinisién, deéberan adiuntar dicho ticket a ta factura correspondiente. Solamente se aceptara un 20% del importe total
de viaticos asignado come gastos no cemprobablas. !

B

El sérvidor publico comisishiado al ténmine de la comision auterizacda, tendrd 3 dias habilés
comhtqbar ios gastos infieréntes a % comisidn, debiendo snire
Mat‘ér"l“a‘les‘”-_déi‘ Tribunal Electoral def Estado de Cam
requiisitado y firmado, adjuntado les caomprobantes o

oMo maximo para
regar en la Subdireccitn de Recursos Humanos ¥
peche, &l formato de Comprohacién da Visticos debidaments

! fginales que cumplan con los requisitos fiscales (pegando en
una hoja los que sean menores al iamafio carta) con fa firma o rdbrica de quien realiza ia comision. Con ia salvedad

de gue, cuando quienas emiten las facturas por cualguisr cireunstancia ne imputable al senvidor plblico comisidnado,
no remitan ta factura efecirdnica correspondiante dentro det término de la comprobacion de vidticos, dicho plazo sera
ampliado a 5 dias habiles, debiende hacerlo del conocimiento de la Dirsccion Administrativa por escrito y adjuntando
la documentacion soporte que se tenga de los iramitas y-gestiones para la obtencién de la factura electrénica. En caso
de que el co'nfprobante de gastos original estd impreso en un papet encerado {iipo papel de fax), deberdn sacar una

Copiz fotostatica y engraparlo at orginal, ya que por el material del papat con gl paso dai tiempo se borra {a informacion.
A ‘ ‘ ; ;

: . ]
En caso de gue el servidor publico comisionado no haya hacho uso dal importe ictal que e fuera asignado con

motiva de ta comision confarida, ai momento de entregar la comprobacion de vidticos en la Subdieccion de Recursos
Humanes v Materiales del Tribunal Electoral del Estado de Campeche (deniro de los 3 dias habiles posteriores a la
conclision defa comisien), deberd devolver el importe sabrante, resultado de la resta del importe-de vidticos asignados
menos la suma de’los comprobantes de Vidticos. Si el servidor plblico comisionado no devuelve el imparta sobrante,
dicholimporte,se deberé‘,aéscontar fotalmente de su suside en ia guincena inmediata siguients'a Ta conclusién de la
Comlision que haya realizado (previo conocimiento da ia Presidencia del Tribunal Electoral dsf Estado de Campeache).
Cuando el.servidor ptiblico comisionade cor molivo de |a realizacian de una comisién oficial el importe de sus gastos
hubigre sidé Supefior al montd-asignada como vidticos, sl excedente serd devusito al servidor plblico comisionado
solamente con la autorizacion (previa justificacion) del Plena dat Tribural Electoral del Estado ds—? Campeche.

Al ﬁi‘;ﬁmento_de. que el servidor piblico comisionado presente en la Subdireccion de Recursos Humanos y Materiales
del Tribunai Efeciorat dél Estado de Campeche, su formato de comprebacion de gastos y 8sté dévoivisnde an afective
el sobrante delimporte que le fusra entregado con motivo de 13 comision que reafizara, el titular'de la subdireccidén an
mengion _deb;_;—,}‘.';":‘é-eiaborar en dos tanios y entregar en ese instante un recibo donde conste la cantidad qus devuelve
.e}l‘se*tfj’b\,;idor pt‘zﬁlit:ds’i‘c_gomésionado, el cual debe adiuntar al formafo de comprobacién de vidticos{En caso de que quien
‘ocupa a Subdirecdién de Recursos Humanos y Materiales def Tribunal Elecioral del Estado de?"Campeche, ho vaya a
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deposilar a la cuenta 'bancaria del referido Tribunal el importe que le fuera entregado, débera elaborar un'hUevé;rfegibo
en donde conste el nombre y carge del servidor pblico que va a realizar ef depdsio en &l bance correspondiants,
debiendo realizar tal depdsito a mas tardar ef dfa habil siguienie de la recepcion dei éfectivo.

£n la Subdireccion de Recursos Humanos y de Contabilidad se debers validar que Ia"Hocumen?a-cié’n" comprobataria
de vigticos cumpla con los reguisitos establecidos en el presente Manual, debiendo vigilar que’ sean entregados en
el tiempo estipulado [fmr el Reglamente interno y/o Manual correspondients, deblendo, hacer d‘?—!.: conocimiento de Ja
Cireccion de Adminisiracion de clalquier irreguilaridad a fin'de que se informe a la Presidencia de.l"ﬂ"ribuqai Electora! del

Estado de Campeche; y s2 tomen las medidas disciplinarias necesarizs para los efectos 2 que haya lugar

A padir de que el filllar de i3 Subdireccitn de Recursos Humanos y Materiales dai Tribunai’Electorat del Estado
de Campeche, recibd la comprobacion de vidlicos de los servidores pablicos comisionados, en un plazo de 3 dias
habiles, debe cl;levolve!r dos tantos del formato de comprobacion de gastos al servidor publico, conj}}éionado c_on,sg:ﬁr}na
autdgrafa, con lo cuaj 'se completa el pracedimiento del tfamite de viaticos v el servidor plblico comisionado fiene 1
certeza de que no debe nada respecto de la comisién que realiza.

Lz Subdireccién de Recursos Humanos y Materiales del Tribunal Elecioral del Estadé‘dei;lgarﬁpethe? sera la
responsable de llevarun archivo tanto de los Pliegos de Comision realizados durante sl ejercicio f}i'g.‘darl vigenie como de

la Comprobacitn de Vidticos con motive de las comisionss autorizadas v reglizadas.. .
En el supuesto de que con motivo de una comisién se le deba descoriar de su sualdo &l servidor piblico comisionado
el importe de viéticos"que nc haya gastado o comprobado, la Direccidn de Administracion de! Tribunal Electoral del
Estado de Campeche debera notificarlo al afectado mediante oficio, marcando copia‘a. la Pfe"sjden_i&ia del referido
Tribunal vy anexando _(';opia 2l expedisnie personal del servidor poblico de que se irafe. Toda infc‘ilrmacfibn relacipnada
con los viaticos a qué"se reflare este Manual seré plblica, salvo las excepciones que establace laJ?gis_l,’a,&_ién ap;i&able_

§ TRANSITORIOS

i
PRIMERO.- Pubiiqugée el presente Manual en el Periddico Oficial de! Fstado da Campeche,

SEGUNDO.- Este Manual entrara en vigor af dia hébil siguisnte de su publicacion en ef Peritdics Oficial def Estado de
Campeche. =l - ‘ ‘ T

TERCERO.- Los casos no previstos serdn resusitos por el Pleno, del Tribunat Elecioral def Eéiad{a da Campeache.
TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquege ¢l presente manual en el Periddico Oficial del Estado de Campéche.

PR

SEGUNDQ.- Este manual entrard en viger al dia habil siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del Estads de
Campeche. :

ElTribunal Electoral, en ejercicio que le confieren ios articulos 88.1, de la Constitucion Politica del Estado de Campeche;
621, de 1z Ley de insfituciones y Procedimientos Electorates def Estado de Campeche, articulo 12, fraccion If, de ja Lay
Crgénica del Tribunal Electoral del Estado de Gampeche, 22, fraccion XXX, 31, fraccidn XV, del Reglamento Interior
del Tribunal Electoralidel Estado de Campeche; en Sesién Privada celebrada el tres'de'julio’ de dos il diecisiete,
aprob6 por UNANIMIDAD, ¢ “Manual de Politicas y Procedimientos para el Tramite de Viaticos, Hospedaje v
Pasajes para el Personal del Tribunal Efectoral del Estatio de Campeche”, ante la Secretaria General deAduerdos,
quien autoriza'y da fe! o

La Magisirada Presidenta, Mirna Patricia Moguel Ceballos .- Ribrica.- Magistrados: Victor Manuel Rivero Alvarez

y Carlos Francisco Huitz Gutiérrez - Ribricas.- La Secretaria Ganeral de Acuerdos, Mariz Eugenia Villa Totres.-
Rdbrica. : : N L

LA SUSCRITA, MARIA EUGENIA VILLA TORRES, SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE, CERTIFICA: Que &l presente documento, en‘oncé folios: debidamerite
cotejados v sellados, cormresponden al original del “Manual de Politicas y Procedimientos para o Tramite de
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Viaticos, Hospedaje ¥ Pasajes para el Personal dal Tribunal Electoral de! Estado de €ampeche”, aprobado por
este drgano jurisdicclonal electoral en Sesion de fres de julio del afio en curso.

Lo 'que ceiiifico en ejerciciorde las facufiades previstas en los articulos 31, fraccicnas i y IV, d& la Ley Organica
-del tribunal Electoral del Estado de Campeche, 34, fraccién XX, dei Reglamento Interier del Tribunal Electoral del
Estado de Campeche y encumplimiente a las instrucciones de la Magistrada Prasidenta Maestira Mirna Patricia Mogue!
Ceballos.-Doy Fe. — San Francisco de Campeche, Campeche, a cuatro de Jjuilo de dos mil diecisiete.- Ribrica.

INSTITUTO DE SERVICIOS DESCENTRALIZADOS DE SALUD PUBLICA DEL ESTADO BE CAMPECRE
DIRECCION ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENFRALES

§ Convacatoria; 014

§

En chservancia a fa Constitucian Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 134 'y de cenformidad con
tos articulos 23, 24, 25, v 36 de {a Loy de Adquisiciones, Arrendamienios v Prestacion de Servicios Relacionades con
Bienes Muebles del Estado de Campache, sa convoca a loe interesados en participar en la licitacion paraia Adquisicion
de Medicinas y Productos Farmacéuticas (err Tiempos Acortados), de conformidad con lo si-guieﬁte:

Licitacion Pablica LP-014-2017

|
Partida 25301.- Medicinas vy Produclos Farmacauticos, i

e licie: : s c(,s;:sr;:tas .| Feche l{"rhits pera adquiris b?ilses lJunta"rIe ac!‘aracii':é'n es Frestn ta:fcégci?;;r;%sel:?mn?;y aperturas
121072617 124072017 180772017
LF-014-2017 52,000.00 1260 hores 12:00 horas 1606 horas
Partidal . . GEaVE e . L8 e e Descipdinn " - ) Unidad de thegida o .| Centided
1 G10.000.2404.00 | |snniazida tabieles conliene lsoniazida de 100 g Envase con 200 tablelas 318
2 010.000.2405.00 | Efambulg) tableias cada tabieia conbongs. Clortidrato de Elambutol 400 mg. Envase con 30 {abistas. L3
3 1010000241360 | Pirazinamida tebicias cate Bblsie confisha; Bipazinamida de 590 my. Envase con 50 labisles, ]
=4 010.000.2400.00 Riammpigip pa[:suia, wmpnr]'liciﬂ g_lableta yeGubiaria. Cada clpsula compritido o Ema_ase con 1000 cﬁpsulgs 4
e ' izblata radubierta confrense: Bifsnpicing ds 300 mg. comnrimidoes o {sbietes recubiznas b
.5 010,000, 240350 Eslrépiom[c:.na salucidn inyeclabls ef (rasco ampuk con polvo coniiena: SUfalD ge|  Envase con R r2eco dnpulay 1200
= iy i Esireptomicina equivalente a 11 de eslreriomicing. diluvenie can 2 m}, =
- " e - - . .. . R wr_ X "
L Las bases de ia licitasion se encuentran disponibles para consulta v venta en Avenida Luis Donalde Colosin

No. § esquinatcon calie 18, Colonia San Reman, C.P. 24040, San Francisco de Campeeh_ef Camp., teléfona: 07
(881} 81 1 38 10, los dias Lunss a Viermnes: con e siguiente horario: de 8:30 a 14:00 horas. La forma de pago es: a
través do deplsito bancario a ia cusnia HSBC 4059437743 o Transferencia Electronica Intetbancana clabe bancaria
021050040594377490 a nombre de Régimen Estatal de Proteccidn Social en Salud en Campecﬁe—Seguro Popular.

. La Junta de Aclzracionss se llevara a cabo o) dia 12 de Julio de 2017 a tas 12:00 horas en: Sala de Juntas
de la Subdireccion de Recursos Materigles y Servicics Generales dal instifito de Servicios Descentralizados de Salud

Publica del Estado de.Campeche, ubicada en Avenida Luis Donalde Colosio No. 6 esquing con Calle 18, San Roman.
C:P.24040, San Francisco de Campeche, Camp.
. Los Licitéﬁféé.:.a,‘ su sleccion, podrén enviar sus proposicionss por mensajeria, %iendo de su enterz
responsabilidad, laventrega del sobre antes de la facha v hora de iz Presentacidn de Proposiciones v Apertura de
Propuesias Técnicas y Econdmicas, para evitar su descalificacion. |
o El acto de Presentacion y Apertura de la(s) Propuesta(s) Técnicals) y Econdmicals) se iefectuafé el dia 18 da
Julio de 2017 a las 10:00 horas, en la Sala de Juntas de la Subdireccion de Recursos Materiales ¥ Servicios Generalas
del INDESALUD, ubicada en Avenida Luig Donaldo Colosio No. 8 esguina con Calle 18, Colonia San Roman C.R.
24940, San Francisco de Campeche, Camp.

. Elidioma en que debera presentar ia proposicion sera. Espafiol.

= ° lamonedaen que debers cotizar la proposicion serd: Pesos maxicanos.
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« No se ctorgara anticipo. 3

« Lugar de entrega: En los aimacenes del Instituto de Servicios Descentralizados de Salud Fiblica del Estado de
Campeche, ubicadb en: Avenida Luls Donaldo Colesio No. 8, San Roman. C. P, 24040, y/fo Av Agustin Melgar:S/N
entre Galle 20 y Av. Universidad Fracc, Bosques de Campeche (a un costado de plaza tiniversidadyde la Ciudad de
San Francisco de Campeche, Campeche, los dias lunes a viemes en el horario de entrega: de 8:30 a2 14:00 horas.

i

» Plazo de entrega: E'in una sola exhibicién (100%). con fecha limite 04 de Agosto de 2017.

e Ei pago se rea[izal"é: contra entrega de los bienes adguiridos v & la documentacién requerida, sujstandose a la
mecanica y plazos de page establecidos por el Instituto. :

« Tipo de Garantia de Sostenimiento: Pdliza expedida por afianzaders o chegue cruzado por un monto no menor al
10% del total de la propuesta.
t

* Ninguna de las condiciones establecidas en ias bases de licitacian, as! como las proposiciones presentadas por los
licitantes, podrén ser negociadas. :
i

| . C
No podran participartlas personas que se encuentren en los stipuestos de los ariiculos 26 de fa Ley de Adquisiciones,
Amendamientes y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Campeche.

SAN FRANCISCO DE CAMPECHE, CAMPECHE, A 07 DE JULIO DE 2017.- C.P. JORGE DEL JESUS ORTEGA

ZURITA, DlRECTOR;ADMleSTRAﬂVO.- RUBRICA.

JINSTITUTO DE SERVICIOS DESCENTRALIZADOS DE SALUD PUBLICADEL ESTADO DE
; CAMPECHE S

DIRECCION ADMIMISTRATIVA

v

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
i : ’

i , o
En observancia a Ia Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su arficulo 134 y'de-conformidad ‘con
los articulos 23, 24, 25, y 36 de la Ley de Adguisiciones, Arrendzamientos y Presiacién dé-Servicic_ns Relacionados con
Bienes Muebles dal Estado de Campeche, sa convoca a los interesados en participar en la licitacion para’la Adguisicién
de Materiales, Accesorios vy Suministros Médicos de confoltridad con fo siguiente:

Convocatoria: 015

E4
‘ LicHacién Pablica LP-015-2017
i Partida 25401.- Materiales, Accesorios y Suministros iédicos,
. No.de licitacion égs!o de las bases | Fecha t:’mi‘l_g.“:i:ia‘ra_‘ adi‘qt;t'i‘ri.r bas&_‘. nta :de' ac.l'afrzéiung"s‘ S it em}"_rifs..?‘é-cnici,y.
= " 12T 24T 12072017 ‘ v ABDT20NT ‘
5207 2,000. 3
LP-D5-2017 | 5200000 1330 fores 1336 horzs 12°00 hioras_ ‘
Partida Clave gk R o o Desedpeini. . o s BT U Uniidad de medides - Cantidad :
1 860.135.0206 | Gases simple, seca de elgodon lipe Hospial folie isfido plans {doblada) largo: 91 m encho: 01 om., -~ -Rolio 25
;1 | Suantes. Guantes de Nitrlo v Eglibyisding Acrviopiiilo, Tore Ge Hlex, ambidiesto, Gosechabls SomiT .
2 050455 0831 samafio: medieno par. . sl PR . Par 5 1. an.
3 | 0800040100 | Apaizlenoyas de madera desachables largo: 142, tny, anche 18.0 ran | Envasseon 300 75.
4 537.703.9598 | Pinza de curacan. Pinza Gallsae © London-Coflage. fipo bayonsla longitud de 150 2 155 M Piera 3G
~ { Comentos deniales para yso qurligico de OWdo de ZNc ooh endurecedar {potve} €5 u v Eugenal . : -,
5 050152.1368 figwdo} 30 ml con goteso de plasticn. _ Fauipo. 28
T

i
H
H

» Las bases de Ia licifacion se ehcuentran disponibles para consulta y venta en Averida Luis Dénaldo Colosic No. 6
asquina con calle 1€§ San Roman, C.P. 24040, San Francisco de Campeche, Campeche. teléfono: 01 {881) 811 3810,
los dias Lunes a \ﬁgmes; con gl siguienis horaric: de 8:30 & 14:00 horas. La forma de pago &s: 2 través de depdsito
bancario a la cuenta HSRC 4059437749 o Transferencig Electronica interbancaria (clabs bangaria- estandarizada)
0210500405948?749‘0 a nombre de Régimen Estatal de Proteccién Sccial en Salud en Campeache.

i
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